
DOCUMENTS PARTICULIERS 

CAS DES ECOLES DE FORMATION 

Les documents relatifs aux recettes :  

- la situation des effectifs,  

- les frais d'inscription et les frais de scolarité,  

- la liste trimestrielle des élèves,  

- la participation aux travaux pratiques,  

- la caution remboursable ,  

- la situation des comptes bancaires,  

- le registre des recettes et quittances de la coopérative scolaire.  

Les pièces relatives aux engagements des dépenses :  

- les délégations automatiques ou ponctuelles,  

- le bon de commande, 

- les carnets de bon de commande, 

- la fiche de situation des crédits,  

- le registre des dépenses engagées,  

- l'état de paiement de bourses,  

- les facturiers,  

- l'effectif du personnel, 

- les pièces justificatives de dépenses : 

facture, lettre commande, marché, etc  

- le registre d'alimentation journalière,  

- le registre de dépenses et pièces justificatives de la coopérative scolaire.  

 


