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1. DISPOSITIONS GENERALES

Les opérations financiéres et comptables de I'Eigvent des réglementations spécifiques dont
les dispositions résultent des principes du Draiddetaire (droit relatif a I'exécution des

dépenses, au recouvrement des recettes, a l'exe@lesccontroles, etc.). A ce titre, I'Instruction

Générale sur la Comptabilité de I'Etat organiselwsicement le traitement comptable des

opérations, en définit les techniques d'enregisrdgnet les modalités de présentation aux fins
d'information, de contréle, et de présentationrdesltats.

T

Il s'agit d'une présentation de la comptabilitéégele et de la comptabilité auxiliaire de I'Etat.
En outre, il s'agit de la Comptabilité du Trésomr popposition a la comptabilité des
Ordonnateurs, laquelle est régie par des texteépléars.

Il convient de relever cependant, cette tendance Rrearmonisation qui s’opére dans un double
sens :

« d’une part dans le sens du rapprochement avecigtedbilité privée plus en phase avec les
standards internationaux dans le souci d’affinefdrmation comptable ;

» d’autre part dans le sens d’'un rapprochement aveorhptabilité de 'ordonnateur a travers la
nomenclature comptable et budgétaire harmonisée.

Dans la pratique, la comptabilité publique cameaigm fonctionne en principe selon le systeme
de l'exercice en ce qui concerne les dépenses sydE®me de gestion en ce qui concerne
'encaissement des recettes.

La mise en ceuvre de I'activité comptable est asspaé les comptables publics de I'Etat (Agent
Comptable Central du Trésor, Payeur Général duorrdayeurs spécialisés, Trésoriers -
Payeurs Généraux, Receveurs des Finances, Recaleuisnpots, Receveurs Principaux des
Impots, Receveurs des Douanes, Receveurs des DesrediRercepteurs).
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1.1.Le cadre juridique général

1.1.1. Les fondements juridiques

La comptabilité publigue au Cameroun trouve sondémnent juridique a travers les textes
suivants :

'ordonnance N°62/OF/4 du 7 février 1962 portargimée financier ;

le décret N°67 /211 du 16 mai 1967 portant aménagérde la Iégislation financiere
suivi de la premiére Instruction Générale ;

le décret N°76/257 du®ljuillet 1976 complété par le décret N°79/473 dunbiyembre
1979 qui rend exécutoire le Plan Comptable GérdadlEtat adopté par le Conseil des
chefs Etat de TUDEAC

le 7 décembre 1974 ;

le décret N°97/226/PM du 25 juin 1997 portant réferde la comptabilité de I'Etat ;

le décret N°2003/011 du 9 janvier 2003 portant nuctegure budgétaire et comptable
harmonisée de I'Etat

la loi N° 2007/007 du 27 décembre 2007 portantnégiinancier de I'Etat

1.1.2. Les textes réglementaires de la Direction Gé nérale du

Trésor

Les textes réglementaires de la Direction Géné&hal€résor répondent & un double objectif :

préciser les modalités d'application de l'InstutiGénérale,
suivre I'évolution de la réglementation.

Ceux-ci comprennent :

les instructions ;

les notes circulaires ;

les notes de services ;

les télégrammes officiels...

Page - 2
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1.2.Présentation genérale du systeme camerounaisd e la
comptabilité de I'Etat

1.2.1. Les Objectifs

La loi N°2007/007 du 26 décembre 2007 portant régimancier de I'Etat prescrit les principes
de régularité, de sincérité et de fidélité danetaie des comptes de I'Etat. Ce texte prévoit pour
parvenir a cette fin, trois types de comptabilités

» une comptabilité budgétaire des recettes et deendépg tenue conjointement par
'ordonnateur et le comptable,

» une comptabilité générale tenue par le comptabldoetiée sur le principe de la
constatation des droits et obligations conforménaerlan Comptable Général de I'Etat,

» une comptabilité analytique instituée aupres detororateurs. Cette derniere permet
d’analyser les colts détaillés des différents mognes engagés dans le cadre du budget
de I'Etat.

L'organisation de la Comptabilité de I'Etat estedtement commandée par les quatre objectifs
majeurs qu'elle poursuit : la description fidéleeghaustive des opérations, l'information des
autorités sur la gestion financiere de I'Etat, ntcdle des opérations et la production des
résultats.

1.2.1.1. La description des opérations

La comptabilité décrit chronologiguement I'ensemlules opérations effectuées par les
comptables publics dans le cadre d'un exercice diaalg, en conformité avec les autorisations
de la Loi de Finances. Cette description obéitrégies du Plan comptable général de I'Etat et au
systeme d'enregistrement des écritures en partbleloLa comptabilité publique décrit de
maniére fidéle, sincére et réguliére l'intégraliéés opérations financiéres de I'Etat

1.2.1.2. L'information des autorités sur la gestion financie re de
I'Etat

La Comptabilité de I'Etat renseigne sur I'exécuincours d'une période donnée des opérations
prévues par la Loi de Finances, ainsi que sur é&mtons concomitantes de la trésorerie. Elle
fournit les éléments de la situation financierd’ Bt

A ce double titre, elle constitue un instrumentpéx de gestion.
Toutefois, pour atteindre cet obijectif, il est resagre que :

- les renseignements utiles aux prises de décisimmtseffectivement contenus dans les
ecritures et soient aisément accessibles, ce quigoe une nomenclature adaptée et des
supports efficaces,

- les informations circulent aisément a lintérieun déseau comptable, suivant une
périodicité utile et au moyen de supports a la $6is et pratiques,

- leur centralisation puisse étre opérée a l'intédeudélais conservant leur actualité.

Au-dela des indications utiles & la conduite dedéitique financiére, la Comptabilité de I'Etat
fournit des éléments permettant d'alimenter lesigqubs de la Comptabilité Nationale. Cette
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consideration a été largement prise en compte auembde ['élaboration du Plan Comptable
Général de I'Etat

1.2.1.3. Le contrble

La comptabilité est un instrument privilégié de trole.

Le caractére |égislatif et administratif des ogérat financiéres de I'Etat entraine des impératifs
particuliers sur le plan du contrdle.

Le contrble des autorisations contenues dans lés de Finances est assuré par les Corps de
Contréle du Ministére en charge des Finances (Genadministratif), par le Juge des Comptes

(contréle juridictionnel sur les comptes de gesties comptables principaux) et par I'Assemblée
Nationale (controle législatif exercé lors de I'apipation de la Loi de Réglement appelé aussi

contrdle politique).

Il implique le regroupement en un document uniges domptes tenus par les difféerents
comptables publics. Il comporte également la \&tfon de la conformité des opérations entre
cette comptabilité centralisée et la comptabiléé drdonnateurs.

Les comptables principaux justifient annuellemenir$ opérations dans un compte de gestion
appuyé des piéces justificatives réglementaires.

L'établissement progressif de ce compte, confecfoa partir de leurs propres opérations
auxquelles sont jointes les opérations réaliséeslgsacomptables subordonnés, implique un
contréle permanent de ces derniéres, sur placarquiéxes (contrdles hiérarchiques).

Les comptables principaux sont eux-mémes soumisamirble hiérarchique exercé par la
Direction Générale du Trésor ou par les Corps derGle administratif.

Enfin, les comptes de gestion des comptables pangi sont soumis au contréle juridictionnel

du Juge des Comptes, lequel porte plus spécialesnete respect des reglements particuliers de
la Comptabilité Publique.

1.2.1.4. La production des résultats

La finalité de toute comptabilité vise, apres ergtegment de toutes les écritures, la production
des résultats des opérations comptables et budggtdies résultats doivent impérativement
aboutir a :

- la présentation du résultat de I'exécution desatpms budgétaires et comptables,

- laloi de réglement, )
- la situation du patrimoine de I'Etat & un momemrmd (bilan).

1.2.2.Le Plan Comptable

Le Plan Comptable Général de I'Etat adopté pardas@il des Chefs Etat de I' U.D.E.A.C le 7
décembre 1974, a été rendu exécutoire au Camerryue Pécret N°76/257 du ler juillet 1976,
complété par le Décret N°79-473 du 15 novembre 1979
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Ce texte définit le cadre technique de la tenudadeomptabilité et de la présentation des
comptes.

1.2.2.1. Le cadre comptable général (PCGE)

Dans le cadre impératif adopté le 7 décembre 197#ste loisible d'agencer suivant les
exigences découlant de leurs spécificités, lesspiarticuliers aux diverses catégories d'unités
administratives.

Le P.C.G.E. comprend 9 classes de comptes, cedepouvant étre regroupés en trois grandes
catégories :

- les comptes budgétaires -classe 9 qui retraceréclgion du budget de I'Etat et les
comptabilités spéciales.

- les comptes patrimoniaux - classes 1 a 5 - quiivdEiarce que l'unité posséde, ce qu'elle
doit et ce qu'on lui doit :

Classe 1 : Comptes de ressources a long et moyea te

Classe 2 : Comptes de valeurs immobilisées

Classe 3 : Comptes de stocks et comptes d'opé&aatifiques

Classe 4 : Comptes de tiers et de régularisation

o0 Classe 5 : Comptes financiers

- les comptes de gestion qui décrivent les opérationsantes en terme de charges - (classe
6) - et de produits -(classe 7)- de maniere a famearaitre les résultats de la gestion -
(classe 8) -.

© O O0Oo

1.2.2.2. La nomenclature budgétaire et comptable harmonisée

Par Décret N°2003/011 du 9 janvier 2003, le Camemadopté une nomenclature budgétaire et
comptable qui introduit, a coté d'une classificatidonctionnelle et administrative, une
classification par nature économique directemeéeétilu Plan Comptable Général de I'Etat

Cette harmonisation des nomenclatures facilitapgprochement entre les écritures du comptable
et les opérations de I'ordonnateur.

Conformément au décret sus visé et au Plan Congp@éhéral de I'Etat (PCGE), le systéme
camerounais de comptabilité publique a retenu pexécution de ses opérations budgétaires les
classes de compte suivantes découlant de la noatereces comptes du Trésor :

- les comptes budgétaires classe 1, 2, 5, 6 et #ceett I'exécution du budget de I'Etat
(suivie auparavant dans les comptes de la classe 9)

Classe 1 : Opérations financieres a long et mogend
Classe 2 : Opérations sur biens et services imigébil
Classe 5 : Comptes d’opérations financieres a teurte
Classe 6 : Comptes de charges

Classe 7 : Comptes de recettes sur produits atgrof
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- les comptes des classes 6 et 7 décrivent les apé&ratourantes en terme de charges -
classe 6 - et de produits - classe 7 - de manitageaapparaitre les résultats de la gestion
- classe 8 -.

- les comptes de la classe 9 décrivent les opératiesscomptabilités spéciales et les
résultats budgétaires.

1.2.2.3. Le systeme d'écritures en partie double

Le systeme de la partie double consiste a déamire topération par deux inscriptions de méme
montant et de sens contraire, I'une au Débit dumpte, I'autre au Crédit d'un autre compte.

C'est ainsi que les Recettes budgétaires sontistrgeg au Crédit des comptes de la classe 1 et 7
ont pourcontrepartie un Débit :

- aun compte financier - classe 5 -,
- ou aun compte de Tiers ou de régularisation selds-.

Inversement, les Dépenses budgétaires sont emésgisiu Débit des comptes de la classe 1, 2 et
6 ont pour contrepartie un Crédit a un compte @eslou de régularisation - classe 4 -.

De la méme facon des écritures comptables en hotible peuvent étre enregistrées en débit et
en crédit :

- entre deux comptes de tiers ou de régularisation,

- entre un compte de tiers ou de régularisation eouampte de droits constatés,

- entre un compte de tiers et un compte de dispaésil

- entre un compte de disponibilité et un compte diesdn (transferts et mouvements de
fonds).

1.2.3. L’organisation comptable

1.2.3.1. Les opérations des comptables de base

Les comptables de base sont des comptables semmnddtachés a un comptable principal. Leur
position n'exclut pas qu'ils soient assignataieseattaines opérations de recettes ou de dépenses
(budgétaires ou non), c'est-a-dire seuls habidités constater I'imputation définitive. Mais alors
gue les comptables principaux doivent justifierseapérations devant le Juge des Comptes, les
comptables secondaires justifient les leurs aueescomptables principaux de rattachement.

1.2.3.2. La centralisation

Les opérations de I'Etat (budgétaires ou non), @éés dans les circonscriptions financiéres par
les comptables du Trésor, sont régulierement desées par les Trésoriers Payeurs Généraux.

Les opérations de I'Etat exécutées a I'étranger Ipar comptables placés auprés des
Représentations Diplomatiques et Consulaires ségtilierement centralisées par le Payeur
Geénéral du Trésor.

Les opérations de I'Etat exécutées par le ReceudearImpodts de la Direction des Grandes
Entreprises (RI/DGE) sont également centraliséesep&®ayeur Général du Trésor.
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Les comptables centralisateurs (ACCT, PGT et TR} des comptables principaux. lls sont
astreints a la production d'un compte de gestioesfusoumis au Juge des Comptes.

lls sont comptables principaux des opérationsgjaiiecutent eux-mémes et de celles des postes
comptables rattachés.

Les comptabilités des postes comptables sont asré&épéeriodiquement (journée ou décade).
Elles sont adressées aux comptables centralisateurs

- quotidiennement en ce qui concerne les postes sderice a Yaoundé et Douala, (les
jours fériés ou non ouvrables sont rattachés @uange ouvrable précédente)

- suivant une périodicité décadaire pour les autmstes du réseau national et pour les
postes a I'étranger.

La centralisation consiste a saisir les opératamshaque poste comptable annexe par annexe, a
totaliser compte par compte les opérations delesipostes comptables de la circonscription.

Les comptables centralisateurs procédent au centi@imel et de validité de leur propre
comptabilité et de celles des postes comptabléacheds. lls saisissent les comptabilités jugées
valides sur support informatique. Ills éditent lescuments comptables, et les situations
périodiques pour chaque poste, et pour I'ensengbla circonscription.

Les piéces justificatives sont ensuite classéesepezmptable principal en vue de la constitution
progressive de son compte de gestion sur pieces.

Les données comptables de la circonscription sinesaées a ’ACCT pour consolidation.

1.2.3.3. La Consolidation

La multiplication des comptables principaux quiresente une profonde déconcentratehn
systeme comptable implique, en sens inverse, uoupgment des opérations de I'Etat, pendant
I'exercice et en fin de gestion sous forme de datetmn comptable dans un but d'information.

La consolidation comptable consiste en :

- l'envoi mensuel par chaque comptable centralisates données comptables de sa
circonscription financiere ;

- l'agrégation mensuelle des diverses balances ehalaece unique au niveau national ;

- I'édition d'une balance générale des comptes desiistrations Financieres ;

- I'établissement des situations périodiques.

En fin de gestion, aprés l'arrété des écritureBned’exercice, les comptabilités sur chiffres des
différents comptables principaux sont rassembléess slélai par 'ACCT qui en assure la
consolidation. Celle-ci constitue alors le Comptén&al de I'Administration des Finances
(CGAF). Son rapprochement avec les comptabilitesds par les ordonnateurs est un préalable
nécessaire a la présentation du Projet de Loi déeRent a I'Assemblée Nationale.
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1.3.Le cadre structurel

1.3.1.La Direction Générale du Trésor

Le Directeur général est responsable devant le ditenichargé des Finances de la bonne
exécution des opérations de I'Etat par le réseaupdstes comptables dans le respect des régles
de la Comptabilité Publique. Il lui fournit les armations nécessaires a la bonne conduite de la
politique financiére de I'Etat Cette mission gém&ravét des aspects comptables et financiers.

1.3.1.1. Aspects comptables

Les comptabilités régulierement produites par lemmables du réseau Trésor doivent fournir
une description fidele et exhaustive des opéragxésutées.

Le Directeur général veille a cette production fiéga. Il contrdle les chiffres qui lui sont
communiqués et peut se faire présenter sur plates@iéces justificatives.

Il assure la consolidation, et produit la compigbile charges et produits. Il tient la comptadilit
patrimoniale de I'Etat et produit les situationsngiables y afférentes ainsi que les résultats de
gestion. Il élabore également le projet de Loi adglBment en collaboration avec la Direction
Générale du Budget.

Il fournit aux comptables les directives nécessairdenregistrement des opérations exécutées et
a la production des différents comptes.

1.3.1.2. Aspects financiers

La bonne exécution des opérations de I'Etat reposeune gestion adéquate de la trésorerie.
Cette exigence implique que le Directeur Généralsor s'assure du recouvrement effectif des
créances publiques par les comptables et de leatisation rapide des recettes recouvrées par les
services d’'assiette.

Elle signifie également qu'il contribue a la défom et a la mobilisation des moyens financiers
nécessaires a l'exécution des Lois de Financewu'gtvgille a leur utile distribution dans
I'ensemble du réseau des postes comptables.

Pour I'accomplissement de sa mission, le DiredB&méral dispose de services centraux chargés

de fournir aux postes comptables les moyens dedetion, de contrdler celle-ci et d'assurer la
centralisation et la consolidation des résultats.

1.3.2.Le Réseau Comptable du Trésor

Placé sous l'autorité hiérarchique du Directeurégg@indu Trésor, le réseau comptable est

composé de postes ayant a leur téte des comptaidegés d'exécuter les opérations de recettes,
de dépenses et de trésorerie pour le compte dat.I't sont responsables personnellement et
pécuniairement desdites opérations.
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1.3.2.1. Les Postes Comptables

L’Agence Comptable Centrale du Trésor (ACCT), laeRa Générale du Trésor et les Paieries
spécialisées sont des comptables principaux etrasslexécution des opérations budgétaires
effectuées au niveau des Administrations Centraasi que des opérations non budgétaires
relevant de leur compétence. A cet effet, TACCSuae la gestion et la tenue du compte courant
Trésor et joue un réle essentiel dans la régulateiha trésorerie a travers la rationalisation des
mouvements de fonds.

La Paierie Générale du Trésor centralise périodigue les comptabilités produites par les
postes comptables a l'étranger et les comptabiliééta recette des impb6ts de la Division des
Grandes entreprises.

A I'échelon de chaque Circonscription Financiéxel iésorerie Générale centralise les opérations
exécutées par les postes rattachés que sont letté¥edes Finances, les Recettes des Imp6ts, les
Recettes des Douanes, les Recettes des Domairles Berceptions. Elle exerce elle-méme
I'ensemble des fonctions de tout poste comptable.

Les Receveurs des Finances assurent pour le codegtelrésoriers Payeurs Généraux une

supervision technique et/ ou administrative destd3ofomptables installés dans leur unité
administrative (département).

1.3.2.2. Les Comptables

Les comptables du Trésor, principaux ou secondageaicutent toutes les opérations de recettes
et de dépenses du Budget Général de I'Etat et desptes Spéciaux du Trésor, toutes les
opérations de trésorerie et d'une maniére génémlees les opérations dont Etat est chargé a
I'exception de celles dont I'exécution est expregsd confiée a d'autres comptables publics
spécialisés (RI, RDD, RD).

lls assument seuls la direction des postes dorthége leur a été régulierement confiée.
Toutefois ils peuvent déléguer leur pouvoir a unptusieurs mandataires qui agissent en leur
nom.

1.3.2.3. La Responsabilité personnelle et pécuniaire des
Comptables

Qu'ils soient comptables principaux ou secondaiied’Etat, centralisateurs ou non, tous les
comptables ont une responsabilité personnellecetrnp@ire qui porte :

- sur les deniers et valeurs dont ils ont la charge,
- sur le recouvrement des roles et titres de pexeptiis en charge,
- sur les paiements effectués en leur double quiditgayeur et de caissier.

La mise en jeu de cette responsabilité peut résdie deéficit ou d'un débet constaté a la suite

des contrbles hiérarchiques effectués par la DinecBénérale du Trésor ou par les comptables

centralisateurs sur les comptables qui leur sdtdaalas ou encore a la suite des contréles ou du
jugement de leurs comptes, ou méme a la suite déciaration spontanée du comptable.

Les comptables sont astreints a la constitutiom dautionnement des leur entrée en fonction.
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1.4.Présentation du Systeme d’Information

Dans le cadre de I'exécution de ses missions etddfissurer la tracabilité et la fiabilité de ses
opérations, la Direction Générale du Trésor s’aghgée dans un processus d’informatisation de
ses procédures. L'application PATRIOT (Programmel&mé au Traitement Informatique des
Opérations du Trésor) a été développée pour retriececomptabilité générale tandis que
I'application CADRE (Comptabilité Auxiliaire des Pénses et des Recettes de I'Etat) de
création plus récente a pour fonction le suivi decbmptabilité auxiliaire. Ces applications
constituent des maillons essentiels dans le Systatégré de Gestion des Finances Publiques
(SIGEFI) dont I'objectif est d’assurer une meilleuisibilité des finances publiques par une
automatisation de I'information.
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2. L'ORGANISATION DE LA COMPTABILITE

Le concept d’'organisation en matiere de financddiques permet de distinguer les ordonnateurs
des comptables. Cette distinction est consacrédepprincipe de la séparation des fonctions
d’ordonnateur de celles de comptable.

La loi N° 2007/006 du 26 décembre 2007 portantmégiinancier de I'Etat a distingué les
ordonnateurs en matiere de recettes, des ordomaaeunatiere de dépenses.

En matiere de recettes ; il existe deux catégatieslonnateurs : le Ministre des finances est
ordonnateur principal. Les chefs de départementsstariels ou assimilés, pour les recettes
produites par leurs administrations, ainsi querésponsables des administrations fiscales sont
des ordonnateurs délégués.

Ces derniers agissent donc par délégation tacitdinistre en charge des Finances, Ordonnateur
principal du budget de I'Etat en matiére de resetils sont astreints a la tenue d'une comptabilité
administrative qu'ils confrontent mensuellemenelieades comptables assignataires.

En matiére de dépenses, il existe trois catégdimdonnateurs : les ordonnateurs principaux, les
ordonnateurs secondaires et les ordonnateurs @&égu

Sont ordonnateurs principaux, les chefs de déparsmministériels ou assimilés et les
présidents des organes constitutionnels.

Sont ordonnateurs secondaires, les responsaldesedeces déconcentrés de I'Etat qui recoivent
des autorisations de dépenses des ordonnateucfpprir.

Sont ordonnateurs délégués, les responsablesndsésigar les ordonnateurs principaux ou
secondaires pour des matieres expressément définies

Cette organisation administrative conditionne Earigation générale de la comptabilite.

Les Comptables Principaux suivants (ACCT, Payeuré@® du Trésor et les Trésoriers-payeurs
Généraux) sont chargés, en plus de leurs proprémtipns, de contrbler et de centraliser
'ensemble des opérations comptables de leur dorgtion financiere et d'établir sous leur
propre responsabilité le Compte de Gestion desafipés de I'Etat.

Dans ce contexte, les écritures comptables ainsi lgurs supports (Journaux, Annexes,

Registres) sont organisés pour assurer une trasismisapide et fiable des opérations permettant
de satisfaire les objectifs de description, d'infation et de contréle.
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2.1.Les Rubrigues

Les écritures comptables sont enregistrées dan¥lasaux de premiéeres écritures a l'intérieur
de différentes Rubriques de caractére généralt aearecevoir une imputation précise.

Chaque rubrique regroupe plusieurs comptes quirajgsent dans un deuxiéeme temps dans les
Annexes.

Par rubrique, il faut entendre un regroupement dmptes correspondant a des natures
d'opérations identiques ou présentant les mémastéaistiques comptables. Il n'y a donc qu'une
seule rubrigue a mouvementer par opération de déhie crédit.

Au cas ou plusieurs comptes seraient simultanémentvementés, la nature de l'opération
prime. Ainsi, en matiere de déversement d'impasjesla rubrique Recettes Budgétaires de
I'Etat est servie pour I'ensemble des comptes & ahts bénéficiaires. De méme, pour la prise
en charge de la Solde, seule la rubrique AutresliGrést mouvementée pour I'ensemble des
comptes concernés au crédit.

Les rubriques sont utilisées par les comptablesjugament dans les journaux de premiéres
écritures et le journal centralisateur.

2.1.1. Les Rubrigues de Recettes

Il s'agit des rubriques suivantes :

- Impdts mécanisés (IME),

- Bulletins de Liquidation Douaniere (BLD),

- Recettes Budgétaires de I'Etat imputées définiteen{RBE),

- Recettes des Collectivités territoriales décerstéals et Etablissements Publics (RCL),

2.1.1.1. Rubrigue IME : Imp6ts Mécanisés percus par voie de
roles

Les Impdts Mécanisés pergus par voie de roles lfobjet d'une prise en charge comptable
particuliere, role par role.

Il'y a ainsi une imputation propre a chaque rogenthniere a faciliter le suivi des recouvrements,
a opérer péeriodiqguement la répartition entre |éfemdints bénéficiaires, et a aider le comptable
dans la confection des états de restes a recoiiRirér. R.).

Ainsi seront donc portés dans cette rubrique limbde des recouvrements sur impbts mécanisés,
ainsi que sur les majorations de 10 % et les ffaipoursuites y afférents.

L'enregistrement comptable est effectué sur la basee fiche de recette établie par la Brigade
ou le Service de Recouvrement.
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2.1.1.2. Rubrigue BLD : Les Bulletins de Liguidation Douanié re

Les Bulletins de Liquidation Douaniere (B.L.D.) saffes titres de recettes des douanes qui
contiennent des produits susceptibles d'étre iépamtre divers comptes du Budget de I'Etat et
ceux de divers organismes.

Le pré classement de ces recettes en une rubrjppafique se justifie par la diversité des
imputations possibles.

L'enregistrement s'effectue a partir des B.L.Odeefiches de recettes qui détaillent les différente
imputations.

2.1.1.3. Rubrigue RBE : Les Recettes Budgétaires de I'Etat
imputées définitivement

La Loi de Finances évalue le montant de I'ensemiégeressources et autorise la perception des
imp6ts et taxes pour chaque exercice budgétaire.

Les recettes du Budget Général de I'Etat sont @taést par les recettes fiscales, les recettes non
fiscales, et les recettes diverses.

La Comptabilité Générale doit retracer I'ensemiele recettes selon cette répartition.

La Rubrique "Recettes Budgétaires de I'Etat ImputBéfinitivement" regroupe les recettes
budgétaires dont le montant et l'imputation somincs.

L'enregistrement dans cette rubrique s'effectueaardirpd'une fiche de recette éventuellement
accompagnée d'un titre.

2.1.1.4. Ruprique RCL : Les Recettes des Collectivités local es
et Etablissements Publics

Les comptables du Trésor tiennent la comptabiléécertains correspondants, Collectivités et
Etablissements Publics.

En application du principe de l'unité de caissmndémble des dépenses et des recettes de ces
correspondants est détaillé dans une Comptabilibdligre tenue soit par le Service des
Collectivités Locales et des FEtablissements PubBoit par le Service des Dépobts et
Consignations, puis retracées globalement dansewmle rubrique au niveau de la comptabilité
géneérale.

L'enregistrement s'effectue a partir de fichesedettes émises par la Brigade de Recouvrement,
éventuellement accompagnées des pieces justigsativ

2.1.2. Les Rubriques de Dépenses

Elles sont au nombre de trois :
- Dépenses budgétaires de I'Etat (DBE),
- Dépenses de Personnel et de Pension (DPP),
- Dépenses des Collectivités locales et Etablissesrauttlics (DCL).
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2.1.2.1. Rubrigue DBE : Dépenses Budgétaires de I'Etat

La rubrique "Dépenses Budgeétaires de I'Etat" espeli® a comptabiliser les dépenses
budgétaires de I'Etat imputées a titre définitif.

Elle retrace I'ensemble des engagements liquidésdehnanceés par les ordonnateurs du Budget
de I'Etat La comptabilisation des dépenses suit éaiatement l'action de controle et de
validation par le comptable. L'enregistrement stfie dans tous les cas a partir des pieces
justificatives des opérations.

2.1.2.2. Rubrigue DPP : Dépenses de Personnel et de Pension

Cette rubrique regroupe toute les dépenses issuits chaine solde notamment les dépenses de
Personnel et de Pension quelgu’en soit le modeaden@nt (virement ou caisse).

2.1.2.3. Rubrigue DCL,: Les Dépenses des Collectivités
territoriales et Etablissements Publics

Les comptables du Trésor doivent retracer les ddgsende ceux des correspondants dont ils
assurent le service financier. L'enregistremeriaige partir des mandats ou des ordres de retrait
eux-mémes accompagnés des pieces justificatives.

2.1.3. Les Autres Rubrigues

Elles sont au nombre de douze :

- Transferts et Mouvements de fonds en débit (TDEnetrédit (TCR),
- Autres Débits (ADB) et Autres Crédits (ACR),

- Rejets comptables en débit (RDB) et en crédit (RCR)

- Caisse débit (CDB) et caisse crédit (CCR)

- Banque débit (BDB) et banque crédit (BCR)

- Poste débit (PDB) et Poste crédit (PCR)

2.1.3.1. Rubrique TDB : Les Transferts et Mouvements de
Fonds en Débit et rubrigue TCR : Les Transferts et
Mouvements de Fonds en Crédit

Les rubriques Transferts et Mouvements de Fonddébit (TDB) et en crédit (TCR) ont été
creeées afin de décrire les opérations initiées yparcomptable pour le compte d'un autre
comptable et les mouvements de fonds (internestva eomptables).

On les retrouve donc en recettes comme en dépdresespérations sont passées au vu d'un Etat
des Opérations a Transférer, d'un Avis de Mouvemerionds ou d’un Bordereau de Virements
Demandés.

2.1.3.2. Rubrigue ADB : Les Autres Débits et Rubrigue ACR :
Les Autres Crédits

Les rubriques Autres Crédits et Autres Débits eistesnt toutes les opérations qui n‘ont pu étre
imputées dans les rubriques précédentes.
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Leur utilisation concerne plusieurs services guitsthargés chacun en ce qui le concerne de
justifier périodiquement, opération par opératies, mouvements non soldés des comptes de ces
rubrigues.

Ainsi le service du Recouvrement est particulieneimehargé de suivre a lintérieur de ces
rubriques, les prises en charge de recettes, lersi&went (pour la partie débit du compte 412...
uniquement) et I'extinction des droits.

Le service des Dépbts et Consignations doit poupaa veiller a I'exécution correcte des
opérations concernant les consignations et lestdélgitoute nature qu'il serait amené a recevoir.

Le service de la Dépense, quant a lui, est respimsial suivi de I'exécution des opérations de
dépenses budgétaires de I'Etat

Enfin le service de la Comptabilité assure la coation et le controle des différents
mouvements a l'intérieur de ces rubriques qui samprochées l'une de l'autre pour vérification
de la concordance des opérations entre les délés erédits de chaque compte.

L'enregistrement des crédits s'effectue dans &misds a partir d'une fiche de recette émise par le
service intéressé ou a partir des pieces jusiifiest (Exemple : Etat Des Opérations a
Transférer).

2.1.3.3. Les Rubrigues Rejets de Débits (RDB) et Rejets de
Crédits (RCR)

Deés réception des comptabilités, le service chdugéontrble formel qui constate une irrégularité
barre le montant de cette écriture dans la rubrigilisée par le comptable et porte ce montant
dans les rubriques "rejets de débits" (RDB) oujetsale crédits » (RCR).

Le comptable procede a la prise en charge du eejetsa régularisation selon les indications qui
lui sont communiquées par le Service de Contréledet Traitement Informatique des
Comptabilités (SCTIC). Les comptes de rejets 480N HKX (rejets de recette) et 481 1NN
XXX (rejets de dépense) sont suivis sur tous lasjaux aux rubriques Rejets de Débits et Rejets
de Crédits.

2.1.3.4. Les rubrigues des comptes financiers

Les rubriques des comptes de disponibilités oningp@seées par les exigences informatiques. Au
nombre de trois, elles concernent les opérations :

- de caisse,
- de banque et
- de la poste.

Elles enregistrent les opérations de recette et eéles opérations de dépense en crédit.

Page - 15



Instruction générale sur la comptabilité de I'Et&épublique du Cameroun

2.2.Les Supports Comptables

La Comptabilité Générale du poste est tenue parriud sur des Journaux de premiéres
écritures dont les totaux sont repris globalemansde Journal Centralisateur.

Le développement des Rubriques par compte d'inipatast présenté dans des Annexes.

Par ailleurs, le suivi particulier de certains coesps'effectue dans des Registres auxiliaires.

2.2.1.Les Journaux de premieres écritures

2.2.1.1. Le Journal des recettes ou Quittancier

Chaque opération de recette par caisse, banque@®.Jait I'objet d'un enregistrement sur un
Journal spécialisé.

Le volet unigue est établi en trois exemplairestdomiginal est remis a la partie versante, le
duplicata joint a la comptabilité et la souche @wnée dans le poste comptable. Les quittanciers
banque et CCP ne sont utilisés que par 'ACCT.

Il comprend 12 colonnes

- 1° colonne : Date, numéro de quittance, cachageagire

- 2° colonne : Partie versante

- 3° colonne : Nature de la recette

- 4° colonne : Montant en lettres et en chiffres ({débs comptes 560 000 001 Banque,
560 200 XXX, 560 300, 560 400, 560 500 001 CCP,@X® XXX Caisse)

- 5°colonne : Imp6ts Mécanisés

- 6° colonne : Bulletins de Liquidation Douaniére

- 7° colonne : Recettes Budgétaires de I'Etat imputidinitivement

- 8°colonne : Recettes des Collectivités et Etadfismts Publics

- 9° colonne : Transferts et Mouvements de Fonds

- 10° colonne : Autres Crédits

- 11° colonne : Rejets

- 12° colonne : Total crédits

Chaque page comporte dans la partie haute le aogeste, I'exercice, la période, la mention du
feuillet et le numéro de la page pré imprime.

La premiere et la derniere ligne de chaque pagerésarvées au report des sous totaux en cours
de période journaliére ou décadaire.

Le verso est réservé a l'arrété de fin de période.

2.2.1.2. Le Livre Journal des Dépenses

Chaque opération de dépense par caisse, banqueCde. @it I'objet d'un enregistrement
sur un Journal de Dépenses spécialisé. Il fautiggmrl qu'en ce qui concerne le livre
journal des dépenses banque, il n’est utilisé qué’ACCT.
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Le livre journal des dépenses est constitué d'let wmique en deux exemplaires dont l'original
est joint a la comptabilité et la souche consedages le poste comptable. Il comprend en haut de
chaque feuillet le code poste, I'exercice, la prjoe feuillet et le numéro de la page pré
imprimé.

Il comprend 11 colonnes :

1° colonne

6° colonne
7° colonne

. Date
2° colonne :
3° colonne :
4° colonne :
5° colonne :
: Dépenses des Collectivités et Etabtignts Publics
: Transferts et Mouvements de Fonds

8° colonne :
9° colonne :

Numeéro d'ordre (Série chronologiqueeparcice)
Désignation de la partie prenante

Nature de la dépense

Dépenses de Personnel et de Pension

Autres Débits
Rejets

- 10° colonne : Total débits
- 11° colonne : Montant porté au compte 560 000 XXah&ue, 560 200 XXX, 560 300,
560 400, 560 500 XXX CCP ou 570 000 XXX Caisse

La premiére et la derniére ligne de chaque pagerssarvées pour le report des sous totaux en
cours de période journaliére ou décadaire.

Le verso est réserveé a l'arrété de fin de péribddasignature du chef de poste.

2.2.1.3. Le Livre Journal des Opérations Diverses

Toute opération comptable qui ne fait pas intenvemni des comptes de disponibilités Caisse,
Banque ou C.C.P. est enregistrée sur le Journapérations Diverses.

Ce journal est constitué d'un volet unique en dexemplaires dont l'original est joint a la
comptabilité et la souche conservée dans le pastgptable. || comprend en haut de chaque
feuillet le code poste, I'exercice, la périodentaméro de feuillet, et le numéro de la page pré
imprimé.

Il comprend 19 colonnes :

1° colonne :
2° colonne :
3° colonne :
4° colonne :

5° colonne
6° colonne

Date

Numéro d'ordre
Nature de l'opération
Partie prenante

: Dépenses Budgétaires de I'Etat

: Dépenses de Personnel et de Pension
7° colonne :
8° colonne :
9° colonne :

Dépenses des Collectivités et Etaditissits Publics
Transferts et mouvements de fonds
Autres Débits

10°colonne : Rejets

Total débits

Impb6ts Mécanisés

Bulletins de Liquidation Douaniere

Recettes Budgétaires de I'Etat imgsitifinitivement
Recettes des Collectivités et Etabiigents Publics

- 11° colonne:
- 12° colonne :
- 13° colonne:
- 14° colonne :
- 15° colonne :
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- 16° colonne : Transferts et mouvements de fonds
- 17° colonne : Autres Crédits

- 18° colonne : Rejets

- 19° colonne : Total crédits

La premiere et la derniere ligne de chaque pagerésarvées au report des sous totaux en cours
de période journaliére ou décadaire.

Le verso est réserveé a l'arrété de fin de péribddasignature du chef de poste.
Il existe également des livres journaux des opamatidiverses pour I'encaissement des
chéques et les transfert de fichiers cheques efides journaux des opérations diverses

pour les transferts de fichiers virement : le DI§pécial chéque, le LJOD spécial transfert
fichiers cheques, le LJOD spécial transfert fichsrement.

2.2.2.Le Journal Centralisateur

A la fin de chaque période comptable les Journau®gmiéres Ecritures sont arrétés colonne
par colonne, le total des débits étant égal alidescrédits.

Ces totaux sont reportés dans le Journal Centilisgui présente donc globalement I'ensemble
des opérations du poste pour la période considérée.

Le journal centralisateur est servi dans l'ordieasu :

- Quittancier Caisse

- Quittancier Banque
- Quittancier CCP

- Livre journal Caisse
- Livre journal Banque
- Livre journal CCP

- LJOD

Lorsque plusieurs quittanciers ont été servis dang@urnée ou dans la décade, chacun des
quittanciers est inscrit séparément sur une lignéadolonne "Nature du Journal” avec mention
des numéros des quittances utilisées.

Ce journal qui doit étre contrdlé et signé parHefae poste est constitué de deux volets en deux
exemplaires dont l'original est joint a la complitiet la souche conservée dans le poste
comptable. Il comprend en haut de chaque feuiletdde poste, l'exercice et la période. Le

premier volet est destiné a recevoir les opératitendebits, le deuxieme les opérations de crédits.

2.2.2.1. Premier Volet : Débits

- 1° colonne : Nature du Journal

- 2° colonne : Montant porté au compte 570 000 XXXs€a

- 3° colonne : Montant porté au compte 560 000 00igBa

- 4° colonne : Montant porté au compte 560 500 O@LF.

- 5° colonne : Dépenses Budgétaires de I'Etat

- 6° colonne : Dépenses de Personnel et de Pension

- 7° colonne : Dépenses des Collectivités et Etabfients Publics
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- 8°colonne :
- 9°colonne :

Transferts et Mouvements de Fonds
Autres Débits

- 10° colonne : Rejets
- 11° colonne : Total débits

Les soldes de sortie des comptes financiers adlarel de I'exercice N sont reportés au
journal centralisateur de I'exercice N+1.

2.2.2.2.

- 1°colonne :
- 2°colonne:
- 3°colonne :
- 4° colonne :
- 5° colonne :
: Bulletins de Liquidation Douaniere
- 7° colonne :
- 8° colonne :
- 9° colonne :

- 6° colonne

Deuxiéme Volet : Crédits

Nature du Journal

Montant porté au compte 570 000 XXXs€a

Montant porté au compte 560 000 00igBa

Montant porté au compte 560 500 O@LEZ, 560 200, 560 300 et 560 400
Impbts Mécanisés

Recettes Budgétaires de I'Etat imgitiéfinitivement
Recettes des Collectivités et Etablizents Publics
Transferts et Mouvements de Fonds

- 10° colonne : Autres Crédits
- 11° colonne : Rejets
- 12° colonne : Total crédits

Les dernieres lignes de chaque page sont présatgéasnaniere suivante :

- Total de la Période : total cumulé des colonned 2 én débit et 2 & 12 en crédit

- Total Antérieur : total général du précédent JouQetralisateur

- Total Général : total de la période + total antérie

- Deux lignes blanches sont destinées aux rectifinatéventuelles

- une ligne est réservée au report de la balancard&(qui ne figure pas dans le total de

I'exercice)

Le verso du deuxieme volet du Journal Centralisagstiréserve a la présentation de la situation
des comptes Caisse, Banque et C.C.P.

2.2.3. Les Annexes

L'équilibre général des opérations du poste étérifi& par le Journal Centralisateur au niveau
des rubriques, il est nécessaire de développederseres afin de transmettre au comptable
centralisateur I'ensemble des informations réckggtupar compte d'imputation.

Cette récapitulation figure dans les Annexes cporedant a chaque Rubrique qui doivent étre
contrblées et signées par le chef de poste.

Les annexes sont confectionnées par journal gigramde comptable

Chaque annexe comporte le nombre de pieces jointes.
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2.2.3.1. Les Annexes de Recettes.

2.2.3.1.1. L'Annexe des Impo6ts Mécanisés

L'Annexe des Impdts Mécanisés présente les montausuvrés, récapitulés par exercice
d'émission et par numéro de role.

L'enregistrement des opérations rdle par role pedaeprendre en charge automatiquement la
majoration de 10% en fonction de la date de ragtiaent et de fournir au comptable le montant
des restes a recouvrer pour contrdle des émargsm@ntes fiches des contribuables, les roles et
le registre de suivi du recouvrement.

Elle comprend six colonnes :

Deux colonnes en déhit

- 1° colonne : Numéro du compte
- 2° colonne : Montant recouvré sur le principal

Quatre colonnes en crédit

- 1°colonne : N° du compte

- 2° colonne : Montant recouvré sur le principal

- 3° colonne : Montant recouvré sur la majoratiori@éo
- 4° colonne : Montant recouvré sur les Frais de gates

Le total général de cette annexe est égal au miototizh porté sur le Journal Centralisateur dans
la rubrique correspondante.

2.2.3.1.2. L'Annexe des Bulletins de Liquidation Do  uaniére

L'Annexe des Bulletins de Liquidation Douaniere sgréte la répartition par compte
d'imputation définitive des recettes douaniéresuerees.

Elle présente pour chacun des comptes le monteapitélatif des Bulletins de Liquidation
Douaniere.

Le total général de cette annexe est égal au miotatizah porté sur le Journal Centralisateur
dans la rubrique correspondante.

2.2.3.1.3. L'Annexe des Recettes Budgétaires de 'E  tat imputées
définitivement

L'Annexe des Recettes budgétaires de I'Etat imgutdéfinitivement récapitule les
différents versements par compte d'imputation btadige

Les numéros de compte sont présentés en ligndesewontants correspondants.
L'imprimé est le méme que celui de I'annexe des BLD

Le total général de cette annexe est égal au miotatizah porté sur le Journal Centralisateur
dans la rubrique correspondante.
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Si le nombre de comptes est supérieur aux nomladiges de l'annexe, les comptes suivants
sont reportés sur le deuxieme feuillet, en anndéantdleux feuillets du montant du report.

2.2.3.1.4. L'Annexe des Recettes des Collectivités et Etablissements
Publics

L'Annexe des Recettes des Collectivités et Etabfignts Publics présente le montant global des
recettes (crédits) de la période.

Le total général de cette annexe est égal au miototzh porté sur le Journal Centralisateur dans
la rubrique correspondante.

2.2.3.2. Les Annexes de Dépenses.

2.2.3.2.1. L'Annexe des Dépenses Budgétaires de 'E tat

L'Annexe des Dépenses Budgétaires présente |'etsetiels dépenses de I'Etat effectuées
conformément a la procédure du bon d'engagemeths tson de commande.

Elle est exploitée par le comptable principal ckadg confectionner le compte de gestion des
opérations de I'Etat

Elle comprend quatre colonnes :

Deux colonnes en déhit

- 1°colonne : numéro de compte de la nomenclaturegtare
- 2°colonne : le montant

Deux colonnes en crédit

- 1°colonne : le numéro de compte
- 2°colonne : le montant de la dépense

L'imprimé est le méme que celui de I'annexe deteBuo$ de Liquidation Douaniere.

Le total général de cette annexe est égal au miototzh porté sur le Journal Centralisateur dans
la rubrique correspondante.

2.2.3.2.2. L'Annexe des Dépenses de Personnel et de Pension

L'Annexe des Dépenses de Personnel et de Pensiapittde les titres par numéro de compte
d'imputation. Elle comprend cing colonnes :

Trois colonnes en déhit

- 1° colonne : le numéro de compte concerné par @atardépense (solde ou pension) et
par exercice

- 2°colonne : le nombre de titres réglés

- 3°colonne : le montant total des dépenses conligiads par nature de paiement.

Deux colonnes en crédit
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- 1°colonne : le numéro de compte mouvementé
- 2° colonne : le montant

Le total général de cette annexe est égal au miototizh porté sur le Journal Centralisateur dans
la rubrique correspondante.

2.2.3.2.3. L'Annexe des Dépenses des Collectivités et Etablissements
Publics

L'Annexe des Dépenses des Collectivités et Etatissits Publics présente le montant global
des dépenses (débits) de la période.

Le total général de cette annexe est égal au miototizh porté sur le Journal Centralisateur dans
la rubrique correspondante.

2.2.3.3. Les Annexes des Autres Opérations

2.2.3.3.1. L'Annexe des Transferts et Mouvements de Fonds en Débit
et I'Annexe des Transferts et Mouvements de Fondse n
Crédit

Les annexes des Transferts et Mouvements de Famasoctent chacune une partie débit et une
partie crédit. Elles permettent d'enregistrer ksttransferts et mouvements de fonds en débit,
soit les transferts et mouvements de fonds entcigllies se présentent sur le méme modéle que
l'annexe des Collectivités et Etablissements Psiblic

Y sont reportés :
- par numéro de compte les mouvements de fonds edepour le montant total des
opérations y afférentes,
- individuellement les avis de mouvements de fondiearomptables,
- par numéro de compte les autres transferts (agtredes mouvements de fonds) pour le
montant total des opérations y afférentes.
Y est joint un Etat récapitulatif Des OpératioriEransférer initiées par le Poste Comptable.

Le total général de chaque partie est égal au mbtatal porté sur le Journal Centralisateur dans
la rubrique correspondante.

2.2.3.3.2. L'Annexe des Autres Débits et I'Annexe d es Autres Crédits

Les Annexes des Autres Deébits et des Autres Créaits congcues sur le méme modele que
I'Annexe des Collectivités Locales et Etablisseméntblics.

Le total des Autres Débits et des Autres Créditségml au total porté dans les rubriques
correspondantes du Journal Centralisateur.
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2.2.3.3.3. L'Annexe des Rejets en Débit et 'Annexe des Rejets en
Crédit

Les Annexes des Rejets en Deébit et des Rejets @ditGont congues sur le méme modele que
I'Annexe des Collectivités Locales et Etablissemdtiblics. Elles permettent d'enregistrer soit
les rejets en débit, soit les rejets en credit.

Le total général de cette annexe est égal au miototzh porté sur le Journal Centralisateur dans
la rubrique correspondante.

2.2.4. Les Autres Supports Comptables

Les supports comptables décrits dans les sectiéeggentes ne sont pas toujours suffisants pour
satisfaire aux besoins d'organisation interne owr permettre I'analyse et le suivi de certaines
opérations.

C'est ainsi que le comptable est appelé a utiliesrFiches de Recettes pour la transmission des

opérations comptables a l'intérieur de son podtajes registres auxiliaires spécialisés pour
regrouper certaines écritures devant faire I'aljgte exploitation particuliere.

2.2.4.1. La fiche de recette

La Fiche de Recette est établie en trois exempglaiae le service concerné :

- la souche reste au service émetteur,
- les deux autres, le primata et le duplicata somby#s au service de la comptabilité.

Quatre colonnes décrivent l'imputation comptabtemontant de l'opération, le numéro de la
guittance et I'organisme bénéficiaire.

Le bas de la fiche est destiné a recevoir les gsiges du Service émetteur, du Caissier ou du
Sous caissier et du teneur du Journal de preméerésres.

2.2.4.2. Lafiche d’écriture

La Fiche d’Ecriture sert & décrire les opérationsrdile (Opérations de déversement ou
d’extinction des droits par exemple).

2.2.4.3. Les reqgistres auxiliaires

En plus des supports comptables destinés a retlae@mmptabilité générale, le comptable est
amené a tenir différents registres.

lls sont ouverts sur instruction du Directeur Gahéfin de permettre un contrdle et d'assurer une
information extracomptable ou a linitiative du thie poste en tant que de besoin pour une
meilleure organisation du travail.

Les registres obligatoires sont décrits au fur etedure dans le titre concernant le traitement des
opérations de la comptabilité auxiliaire). Citontitiee d’exemple :

- Le registre de suivi des rejets
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Le registre de suivi des dépenses engagées
Le registre de suivi des paiements partiels
Les registres des Dépbts et Consignations
Le registre de suivi des valeurs inactives
Etc.
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2.3.Les Arrétés comptables

2.3.1. Le principe de l'arrété comptable

Pour toute comptabilité, il est nécessaire, powr rdésons de fiabilité et de respect des cycles
comptables, d’arréter périodiqguement la comptabibiu poste afin d’opérer des contrbles
périodiques. L'arrété des écritures, principal dsfif de contréle, consiste a totaliser les
documents comptables tant en comptabilité génépailen comptabilité auxiliaire et a effectuer
une vérification de leur concordance.

La tenue de la comptabilité auxiliaire impose efetaf’arréter les différents registres retracarlees et
d’opérer le rapprochement de ses résultats avec deda comptabilité générale du poste. Ceci repose
bien évidemment sur un processus de tenue cortvadicdes informations comptables initiées en
comptabilité auxiliaire par les services a l'origides opérations, avec la comptabilité générajeodte.

Le calendrier comptable connait les périodes d@sréuivantes :

le jour,

la décade,
le mois,
'année.

2.3.2. Le rapprochement entre comptabilité générale et
comptabilité auxiliaire

Une concordance absolue doit exister entre lesstregi et autres états de la comptabilité
auxiliaire et la comptabilité générale du postecesné. Le registre de comptabilité auxiliaire doit
au moment de l'arréter, étre strictement la cogimitiée des opérations passées en comptabilité
géneérale.

Il appartient donc au service de la comptabilitésderapprocher périodiqguement des services
teneurs de registres auxiliaires pour effectuerctmtrole de conformité entre les deux
comptabilités, de dégager les différences évemtsiell de suivre leur correction.

La correction de ces différences se dénoue setocal® :

- par la passation d’'une écriture comptable en cdnilftéagénérale,
- par la modification des registres de comptabilitgilaire.

2.3.3. L’arrété journalier ou décadaire des comptab ilités

La comptabilité est arrétée a la fin de chaquenéer Les arrétés journaliers ont notamment pour
but de faire apparaitre le montant des opérati@sscdmptes financiers : la caisse doit en effet
étre arrétée tous les jours afin de permettre dagh¥ la situation de I'encaisse du poste.

2.3.3.1. L’arrété journalier ou décadaire des journaux de
premieres ecritures

Le total de chaque feuillet est arrété en bas de.phest reporté sur le feuillet suivant jusqu'au
dernier. Pour les comptabilités décadaires, |d tidala journée est ressorti puis il est cumulé
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avec les totaux des journées antérieures depuitbet de la décade pour dégager un total
général de la période.

2.3.3.2. Le dépouillement

Le dépouillement des comptabilités consiste a :

- ventiler les opérations par numéros de compte
- totaliser chaque compte d'imputation

Il est fait au jour le jour par journal de premicritures au vu soit des fiches de recettes soit
des autres pieces justificatives, dans I'ordreadsation des écritures.

Le dépouillement se fait toujours sur des feuiltes dépouillement en double exemplaire.
L'original est joint a la comptabilité et le duglta est conservé dans le poste.

2.3.3.3. Le service du journal centralisateur

Le total des rubriqgues de tous les journaux de p@me® écritures est reporté au Journal
Centralisateur en fin de période (journée ou décddest ensuite arrété pour la période sur la
ligne "Total de la période". Le total des antérgeest reporté sur la ligne suivante et le total
général dégagé sur la ligne "Total Général".

A partir de ce total équilibré en débit et en dréldis comptables servent le tableau de suivi des
montants mensuels consolidés (joint en annexe grésente instruction). Il est servi
journellement pour les postes comptables jourrsabépar décade pour les postes décadaires. Ce
dispositif permet, tant au niveau d’'un poste coflptaentralisateur qu'au niveau dACCT,
d’appréhender les montants a consolider afin dietuér I'exactitude et I'exhaustivité.

2.3.3.4. Les annexes

En fin de période, les annexes sont confectionjuéeral par journal eten partie doublea

partir des feuilles de dépouillement. Les annepes ®talisées compte par compte pour dégager
le total général. Les pieces sont jointes a chagnexe, apres que leur totalisation aura été
rapprochée du total de la dite annexe.

Avant I'envoi de la comptabilité, les totaux deaexes sont rapprochés du journal centralisateur.

2.3.4.L’arrété mensuel des comptabilités

L'arrété mensuel s’effectue le dernier jour de alemois et correspond tout d’abord a un arrété
journalier ou décadaire. Il comprend en plus :

- la confection du procés verbal de caisse et datlt concordance bancaire ou CCP,
- I'édition de la balance des comptes du Trésor,

- I'établissement du tableau de bord,

- I'établissement de la situation d’exécution du ketdg

- I'établissement des états de restes et des étasvedoppement de soldes,

- I'établissement de situations périodiques.
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2.3.4.1. La confection du proces-verbal de caisse et de I'ét at de
concordance bancaire ou CCP

Les proces-verbaux de controle mensuel de caisseésablis a la fin de chaque mois, puis
transmis au comptable centralisateur, qui les eneaisuite a la Direction Générale du Trésor
(Inspection Nationale des Services). Par ailleles états de concordance bancaire et CCP sont
confectionnés par I'ACCT a la fin de chague moisspgransmis a I'lnspection Nationale des
Services pour exploitation.

2.3.4.2. L’édition de la balance des comptes Nationale du
Trésor

La balance des comptes est un document de syntt@dectionné par tous les chefs de
circonscriptions financieres et centralisé au seren charge de la consolidation pour confection
de la balance nationale. Elle retrace pour unegérilonnée les différents comptes mouvementés
par les comptables et comporte huit colonnes.

Les travaux préalables a I'édition et a I'envoiladalance des comptes du Trésor que ce soit au
niveau du poste comptable informatisé ou au nivkala circonscription financiere reposent sur
la validation contradictoire des données afin denggtre :

- lintégration de toutes les opérations d'une périatbnsidérée dans la balance des
comptes,

- la confection du tableau des montants consolidés pEste, par période, par
circonscription financiere et au niveau national,

- l'exacte concordance entre les soldes de la baldesecomptes et ceux des registres
auxiliaires,

- I'apurement régulier des comptes d’imputation psoire.

L’envoi de la balance des comptes du mois accongggde sa disquette ou du flash disk doit se
faire selon le calendrier suivant :

- avant le 10 du mois suivant pour la transmissianlgs postes comptables rattachés au
comptable centralisateur,

- avant le 15 du mois suivant pour la transmissiangsmpostes comptables centralisateurs
a la Direction Générale du Trésor (ACCT).

2.3.4.3. L’établissement des tableaux de bord

Le tableau de bord de la circonscription financidoé étre élaboré puis transmis a la Direction
Générale du Trésor (Direction de la Trésorerie)esprapprochement avec la comptabilité
générale du poste (balance des comptes du Trésor).

L’exploitation des informations contenues dans #abce des comptes du Trésor permet au

niveau central la production automatique du tababord des finances publiques et du tableau
des opérations financieres de I'Etat (TOFE).
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2.3.4.4. L’établissement des états de développement de solde S
et des états de restes a payer et a recouvrer

Les comptables du Trésor doivent procéder a I'aonades arrétés mensuels a la confection (voir
chapitre sur la comptabilité auxiliaire) et a I'emdes états de restes a recouvrer, des états de
restes a payer accompagneés des états de dévelogmersoldes. lls doivent les envoyer ensuite
au comptable centralisateur qui procéde a un rapproent contradictoire de ces documents
avec la balance des comptes et les registres aitedli

Les comptables centralisateurs transmettent ensagedocuments a la Direction Générale du
Trésor.

2.3.4.5. L’établissement des situations comptables a partir de
I'arrété des reqgistres des comptabilités auxiliaire S

Les comptables doivent établir les situations sutesa I'occasion de I'arrété comptable :

- I'état des majorations et frais de poursuites ant@p(transfert au Payeur Général du
Trésor),

- I'état des autres recettes a répartir (Centimesitidathels communaux CAC)..a
transférer au Payeur Général du Trésor,

- I'état des pénalités d'assiette recouvrées deatirBirecteur Général des Impots,

- I'état des frais financiers payés (transfert audeaysénéral du Trésor),

- I'état des frais de justice payés (transfert aueBagénéral du Trésor),

- I'état des remises sur ventes de timbres (tranateRayeur Général du Trésor),

- I'état des remises sur Service Vétérinaire (Trésm@énérale de Yaoundé),

- I'état de répartition des remises sur travaux Bgeax en Douanes (Trésorerie Générale
de Douala).

2.3.4.6. La poursuite de 'apurement des comptes de tiers

L’arrété mensuel doit permettre de procéder a Fament des sommes figurant en solde sur les comptes
de tiers (comptes d’'imputation provisoire). Il agjsnt donc au comptable de traiter chaque fin désm
les opérations suivantes :

- transfert a ’ACCT des dépenses et recettes a lisdgé

- vérification et apurement des opérations de tratssfe

- examen et apurement progressif des opérations w@ariésgr (ex : suivi des cheques
rejetes),

- achévement de la comptabilisation des opératiomed®ivrement sur impbts mécanisés
(déversement et extinction des droits).

2.3.4.7. L’édition de la situation d’exécution du budget

Cette situation est confectionnée au niveau deughaiiconscription financiére de maniére automatigu
partir de l'application CADRE -volet DM. Cette sition est transmise a I'ACCT (service de la
consolidation) pour étre consolidée en vue de predine situation nationale de I'exécution du budge
Cette situation permet de retracer les crédit®gation de crédits, les engagements, les ligomstles
prises en charge, les paiements et les restesea payr une période donnée.
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2.3.5. L’arrété annuel des comptabilités

L'arrété annuel s’effectue le dernier jour de che@mnée budgétaire et correspond a un arrété
mensuel définitif.

2.3.5.1. La notion de période complémentaire

Aprés avoir arrété les journaux, les comptablesdatent a la validation et a la régularisation de
certaines opérations (voir le chapitre sur les ajpgms de fin d’exercice) au cours de la période
complémentaire. La période complémentaire est lai tldssé au comptable pour I'achevement
des opérations comptables de I'exercice en couctidiere.

La période complémentaire, appelée ¥"'S@écade complémentaire » s’achéve aprés un délai
fixé par Circulaire sur I'exécution du Budget. Lesérations de cette période complémentaire

sont passées a la date de la derniere journéeexierdice budgétaire concerné (soit au 31

décembre).

2.35.2. Le déroulement de la période complémentaire

La caisse, la banque et le compte CCP ne connaisspas de période complémentaireLes
livres journaux et les quittanciers banque, cags$eCP doivent impérativement et
définitivement étre arrétés au dernier jour dedteice budgétaire.

Seul le livre journal des opérations diverses resieservice jusqu’a la fin de la période
complémentaire : sont passées dans ce journalstdese opérations de prise en charge des
dépenses et recettes du budget de I'Etat, lesugesitde régularisation ou de constatation des
transferts. Pour I'ensemble de ces écritures it d@gir uniguement d’opérations initiées au
cours des exercices antérieurs qui doivent s’'inraiie le budget en cours de cléture. De méme,
pour les LJOD banque et spécial cheques, seuligsiefont pendant la période complémentaire
les opérations de prise en charge ou de régularisaes cheques et des virements.

Le nouvel exercice démarre avec une nouvelle gérjpurnaux comptables.

Les montants antérieurs du journal centralisateur snt remis a zéro.

2.3.5.3. La transmission des comptabilités

La comptabilité¢ arrétée au dernier jour de I'exszciest transmise par les comptables au
comptable centralisateur le 10 du mois suivantlauce de I'exercice. Celle de la période
complémentaire est déposée avant le 10 du moiargue fin de la période complémentaire.

2.3.5.4. L'arrété définitif des comptes de tiers et des comp tes
d’'imputation provisoire

L’arrété annuel est I'occasion de procéder a I'ement définitif des montants figurant en solde
sur les comptes de tiers et comptes d'imputatiavipoire. Cette procédure vise a constater
définitivement les recettes et les dépenses buidegtde I'Etat, & déterminer les soldes des
comptes afin de permettre :

- un rapprochement contradictoire des informatiorecda Direction Générale du Budget,
- I'élaboration de la loi de réglement et du compaédyal de I’Administration des finances.
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L'arrété définitif des états de développement ddesdes comptes de tiers aprés rapprochement
avec les soldes de la comptabilité générale peenfet I'établissement de la balance d’entrée du
nouvel exercice (voir chapitre sur les opératiomsinl d’exercice).

2.3.5.5. La production des résultats comptables

Les données de la balance générale et définitinagitent en fin de période de produire :

- le resultat d’exécution budgétaire et comptable ;
- le bilan des opérations de I'Etat.
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3. LE TRAITEMENT DES OPERATIONS DE
COMPTABILITE GENERALE

Les comptables du Trésor ont pour tdche essentlelleetracer dans leurs écritures I'exécution
des opérations prévues par la Loi de Finances dtudgets des correspondants.

La diversité de ces opérations exige une descnitéailléedes procédures qui s’integrent dans
I'organisation générale présentée dans le titregarént.

Sur le plan formel ces procédures sont inventoéetassées dans quatre grandes catégories :

- les opérations de recettes budgétaires,

- les opérations de dépenses budgétaires,

- les opérations budgétaires spécifiques,

- les opérations comptables non budgétaires.

Les comptables utilisent une nomenclature budgéeicomptable harmonisée.

Pour les recettes, les comptables utilisent uneenctature budgétaire et comptable unique. A
chaque compte des classes 1, 5, et 7 de la normeecleomptable correspond un code
budgétaire.

S’agissant des dépenses, elles recoivent une itigputaomptable des classes 1, 2, 5 et 6 issue de
la nomenclature budgétaire et comptable harmorisé@spondant a la nature économique de
limputation budgétaire qui comprend plusieurs asitcodes (fonctionnel et administratif).
Chaque comptable suit simultanément les opératiumde concernent dans une comptabilité
auxiliaire faisant I'objet d'une description budget détaillée. La saisie de limputation
comptable permet de suivre les réalisations dediade Finances au regard des prévisions
budgétaires.

Les autres opérations quant a elles obéissent prdegdures spécifiques.
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3.1.Les Recettes Budgétaires

Les recettes budgétaires résultent d'autorisatigpeesses données par la loi de finances.

Les comptes de classe 1, 3, 5 et 7 ont pour olgetdécrire les opérations des unités
administratives soumises a la procédure budgétairwant la présentation méme qui a été
retenue au moment du vote de la Loi de Financesded&s un but de suivi et de contrdle.

Toutes les recettes budgétaires sont ainsi enréggst titre définitif aux diverses subdivisions
des classes des comptes sus mentionnés qui cordespioaux lignes de recettes ouvertes au
Budget de I'Etat selon la classification de la naoiature des comptes du Trésor.

L'imputation des recettes au crédit des classaodwtes ci-dessus cités obéit intégralement au
systeme de la gestion, c'est a dire qu'il n'estt@as compte de lI'année budgétaire au titre de
laguelle les recettes ont été autorisées. Celledwi en effet systématiquement imputées sur
I'exercice au cours duquel elles ont été recouvrées

Elles sont recouvrées en vertu de titres émis éalable par les services liquidateurs compétents
(Services des Impots, Services des Douanes, SgmicBudget, Services des Domaines etc.).

Cependant certaines recettes peuvent résulter ements spontanés des redevables ou de
prélévements a la source.

L'’encaissement des recettes s’effectue :

- en numéraire

- par chéque

- par virement

- par opérations diverses.

La présentation des opérations de recette se fgrmpde de perception ou de recouvrement et

un développement particulier sera réservé aux tescet répartir et a régulariser ainsi qu’aux
régies de recettes.

3.1.1. Les recettes des impots et taxes

Les recettes des imp0ts et taxes comprennent :

- lataxe sur la valeur ajoutée (TVA)
- I'impdt sur les sociétés (1S)

- la patente

- les droits d’enregistrement

- les autres impots

A une fréquence mensuelle, le contribuable mursaddéclaration fiscale se présente a la recette
des impbts territorialement compétente. Sur la ke informations contenues dans la dite
déclaration notamment la nature des imp6éts, le amirdt la période concernée, le receveur des
impots passe les écritures de prise en charge ebiepdutitre de la facon suivante dans ses
supports comptables :
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411 NN XXX 72...073..14...
X X
Débit : 411 NN XXX redevables impots et taxes - Rubrique ADB
Crédit: 72.../73... - Rubrique RBE

Pieces justificative : original de la déclaratitstéle
Support comptable : LJOD
Par la suite, le contribuable se présente au guiehevue du paiement de ses impéts. Les

procédures différent suivant que I'encaissemenfagisen numéraire ou par cheque, suivant que
le poste est titulaire ou non d’'un poste de capture

3.1.1.1. Les modes d’encaissement

Compte tenu de la mise en place du nouveau systiemgaiement en zone de CEMAC, la
procédure se présente comme suit.

3.1.1.1.1. Encaissement en numéraire

L’écriture comptable au quittancier caisse estlaaste :

570 000 XXX 411 NN XX
X X
Débit : 570 000 XXX : Caisse - Rubeq@DB
Crédit : 411 NN XXX redevables imp0ts et taxes -Rubrique ACR

Pieces a joindre : bulletin d’émission et ou ficleerecette

Le compte 411 NN XXX préalablement débité lors deptise en charge est soldé lors de
I'encaissement.

3.1.1.1.2. Encaissement par chéque bancaire ou post al

La reforme des systemes de paiement se caragp@tidmuverture du compte unique du Trésor
auprés de la BEAC, lequel retrace I'ensemble désatipns par banque de I'Etat Ce compte est
tenu par I'ACCT, seul interlocuteur financier dwseéu Trésor. Cette reforme induit donc une
modification des procédures en matiere de recousmeéndes recettes par voie bancaire. Il
convient de distinguer dans ce processus, les aiest non titulaires d'une plateforme
technique de ceux qui en sont pourvus.
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3.1.1.1.2.1. Les comptables non titulaires d’'une pl _ateforme technique

Les structures non titulaires des postes de captuntles postes comptables de base du Trésor

(recettes de finances et perceptions) et la plugestpostes spécialisés que sont les Recettes des
Impots, les Recettes des Douanes et les Recettd3aeaines. Pour ces postes, le traitement des

chéques comprend la transmission des bordereaushéesies au TPG, leur réception et I'envoi

a 'ACCT pour télé compensation.

3.1.1.1.2.1.1. Traitement et transmission des bordereaux des chéqu es au TPG de rattachement

Par les comptables du Trésor

A la réception des chéques, le comptable du Trgsd&eceveur de Finances et le percepteur) les
transmet & son comptable supérieur de rattacheznguassant I'écriture suivante :

580 23 XXXTTT 411 NN XXX

Débit : 580 23XXXTTT cheque bancaire transmis au comptable supéridRubrique TDB
Crédit : 411 NN XXX redevables impots et taxes - Rubrique ACR
Support : LJOD ordinaire

Par les autres comptables.

Les Receveurs des postes comptables spécialisegsgnivent les cheques, les transmettent au
comptable centralisateur de rattachement qui $exagé de leur suivi et de leur encaissement.

lls passent les écritures suivantes au LJOD:

581 13 XXXTTT

581 23 XXXTTT 411 NN XXX
581 33 XXXTTT
X X
Débit : 581 13 XXXTTT (Cheques bancaires transiRil- - Rubrique TDB

581 23 XXXTTT (Chéques bancaires transiRI3D)

581 33 XXXTTT (Chéques bancaires transnit®)
Crédit : 411 NN XXX « redevables impéts et taxes » - Rubrique ACR
Support : LJOD ordinaire. Il €marge son registrelaire des cheques regus.

Il confectionne un bordereau de cheques transmiFR@G de rattachement. La suite de la
procédure est diligentée par le TPG qui posseédplateforme technique.
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3.1.1.1.2.2. Les comptables titulaires d’'une plateforme technaju

Ces postes comptables comprennent 'ACCT, la Rai@énérale du Trésor, les Trésoreries
Générales et certaines Recettes des Impots etalemBs.Une distinction doit cependant étre
faite entre les Agences et le Siége.

3.1.1.1.2.2.1. Les agences

Les postes comptables centralisateurs, les Reaedmpots et des Douanes titulaires d’'une
plateforme technique sont appelés agences. llsteritaleurs propres cheques ainsi que les
chéques transmis par les postes comptables ragtaépdurvus des postes de capture en passant
les écritures suivantes :

Réception des chéques transmis par les comptahlesrdsor (Perceptions et Recettes des
Finances)

5501 XXX 580 23XXX TTT
X X
Débit : 5501XXX (cheques bancaires regus) - Rubrique ADB

Crédit : 580 23XXXTTTCheque bancaire/CCP transmis au comptable supérlRubrique TCR
Support : LJOD spécial chéques

Réception des cheques transmis par les comptalpésialisés

5501 XXX 581 23XXXTTT
X X
Débit : 5501XXX (chéques bancaires regus) - Rubriqgue ADB

Crédit : 581 13XXXTTTCheque bancaire ou CCP transmis Rl

581 23XXXTTT Chéque bancaire ou CCP transmis RDD

581 33XXXTTT Cheque bancaire ou CCP transmis RD -Rubrique TCR
Support : LJOD spécial chéeques
Réception des chéques propres
Les écritures de réception des chéques sont paapé&es la prise en charge qui est passée au
LJOD. Les recettes propres sont traitées dansdstep comptables titulaires d’'une plate forme
technique que sont: I'ACCT, la PGT, les TG et @ied postes comptables spécialisés. Il

convient de préciser que dans tous ces postes ablept les recettes propres encaissées par
chéque sont comptabilisées de la méme maniére :
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5501 XXX 411 NN XXX

X X
Débit 5501XXX (chéques bancaires regus) - Ru=riADB
Crédit 411 NN XXX redevables impéts et taxes - Rubrique ACR

Support : LJOD spécial chéques
Transfert du fichier image a 'ACCT par les agences

Apres la comptabilisation des cheques en provendesgyostes comptables non titulaires de la
plate forme technique et des cheques propres,oete$p comptables titulaires de la plate forme
technique procéde a leur scannérisation et le dichhage cheque est transféré a I'ACCT.

L’écriture suivante est passée au LJOD :

580 31XXX001 5501 XXX
X X
Débit : 580 31XXX001 (transfert fichier cheques) - Rubrique TDB
Crédit :5501XXX (cheques recgus) - Rubrique ACR

Support : LJOD spécial chéeques
3.1.1.1.2.2.2. Le siége (ACCT)
L’ACCT est le siege et le seul interlocuteur fin@nalu Trésor auprés de la BEAC. Les recettes
de 'ACCT par chéque sont de deux ordres, sestescptopres et les recettes en provenance du
réseau comptable. Apres prise en charge tel quét dédessus, les écritures de réception des
chéques sont passées tel qu'il suit :

Les recettes propres a 'ACCT encaissées par chéque

La réception du chéque

A la réception du chéque, 'ACCT émarge son regiatixiliaire de chéques recus et passe
I'écriture suivante aprés avoir passé au préaldaature de prise en charge au LJOD :

5501 XXX 411 NN XXX

X X
Débit : 5501XXX (chéques recgus) - Rubrigue ACR
Crédit : 411 NN XXX redevables impdts et taxes - Rubrique ACR
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Support : LJOD spécial chéeques

L’ACCT procede a la scannérisation et a I'envoffidhier image du chéque a la BEAC pour télé
compensation sans passer d’écriture comptable.

Au vu des messages retour ou des états générds pgteme, il sert son registre auxiliaire de
suivi de chéques et passe I'écriture d’encaissethenheque au quittancier banque.

L’encaissement du chéque

560 000001 5501 001

X X
Débit : 560 000 001 (Compte courant bancaire) Rubrique BDB
Crédit : 5501001 (chéques recus) - Rubriqu®AC

Support : Quittancier banque
Les recettes par chéque en provenance des agences

Lorsque les autres comptables envoient les ficreefACCT, il réceptionne I'ensemble des
fichiers cheques et prépare les remises pour cosatien sans passer d’écriture comptable

L’encaissement du chéque

Deés réception de l'avis de crédit ou du messageetbwr de compensation de la BEAC, 'ACCT
passe I'écriture suivante au Quittancier Banque

560 000001 58031 TTT 001

X X
Débit 560 000 001 (compte courant bancaire) Rubrique BDB
Crédit : 580 31TTT 001 (Transfert fichier cheques) - Rubrique TCR

Support : Quittancier banque

PJ : Avis de crédit ou état de chéques compensés

Aprés que les fichiers chéques soient encaiss€&GCT, les TPG et le PGT recoivent
linformation a travers le systeme et la communigugux autres comptables. Ces informations

leur permettent tous d’annoter leurs registreslainds sans passer d’écriture comptable. Dans
certains cas cependant, ces chéques peuventjétésre
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LE REJET DES CHEQUES
Le cheque envoyé en télé compensation peut faibgel d’'unrejet pour diverses raisons par la
banque tirée. La comptabilisation du rejet difféseon que le cheque est propre au siége
(ACCT), ou en provenance d’'une agence.

La comptabilisation des rejets a 'ACCT

La comptabilisation des chéques rejetés propre A& CT

Les cheques rejetés propres a 'ACCT sont comjgabilen deux phases : la prise en
charge du rejet et la régularisation du rejet

Prise en charge du rejet

5503 001 5501 001
X X
Débit : 5503 001 (chéque bancaire rejete) brijque ADB
Crédit : 5501 001(chéque bancaire recu) - RuierACR

Support : LJOD Spécial chéque

PJ : Etat des chéques rejetés

Régularisation du rejet

La régularisation ne peut se faire que par un chégupar virement

Régularisation Par chéque

5501 001 5503 001
X X
Débit : 5501001 (chéque bancaire regu) - Rubriqgue ADB
Crédit : 5503 001 (chéque bancaire rejeté) brique ACR

Support : LJOD Spécial cheques

PJ : fiche d'écriture
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Régularisation Par virement

560 000 001 5503 001
X X
Débit : 560 00MO1(compte courant bancaire) - Rubrique BDB
Crédit : 5503 001 (chéque bancaire rejete) brique ACR

Support : Quittancier Banque
La comptabilisation par 'ACCT des chéques rejetgsprovenance des agences

Lorsque les cheques en provenance des agence®fgat d’'un rejet, 'ACCT sur information
de la BEAC transmet le message de rejet a I'agguice préalablement envoyé le fichier image.

Transmission par 'ACCT, du rejet a I'agence

58031001 TTT 58031TTT 001
X X
Débit : 580 31001TTT (fichier chéques rejetés) - Rubrique TDB
Crédit : 58031 TTTOO1 (transfert fichier cheque) - Rubrique TCR

Support : LJOD ordinaire
Réception du rejet au niveau de I'agence

Une distinction est faite selon que I'agence estgaataire du rejet ou qu’il s'agit d’'un rejet
destiné a un poste comptable rattaché et noaitiéudle la plate forme technique

Traitement des opérations propres a I'agence

Tous les postes comptables qui sont titulaires a@eplate forme technique (agences),
comptabilisent les rejets de la méme facon ; sewdode poste change. Cette comptabilisation
comprend la phase de prise en charge du rejerégldarisation du rejet.

Prise en charge

5503 XXX 58031 001 TTT

X X

Débit : 5503XXX (cheques bancaires rejetés) Rubrique ADB
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Crédit : 58031 TTTOO1 (fichier transfert cheque) - Rubrique TCR
Support : LJOD spéciale cheques
La régularisation

La régularisation peut s’effectuer soit par chegpag,virement ou par numéeraire.

Par cheques

5501 XXX 5503 XXX
X X
Débit : 5503XXX (cheques bancaires rejetés) Rubrique ADB
Crédit : 5501 XXX (cheque bancaire regus) biue ACR

Support : LJOD spécial chéques

Le TPG/PGT procede a la capture de I'image du chéxmule transmet a 'ACCT en passant
I'écriture suivante :

58031TTT 001 5501 XXX
X X
Débit : 58031 TTTOO1 (Fichier transfert cheques) - Rubrique TDB
Crédit : 5501XXX (cheques bancaires regus) -rRule ACR

Support : LJOD spéciale chéeque
Par virement

Lorsque la régularisation est faite par viremdrgst passé une écriture au quittancier a I'ACCT
des la réception du message génére par le systeme.

560 000 001 580 32 001 XXX

X X
Débit : 560 000 00tcompte courant bancaire) - Rubrique : BDB
Crédit : 580 32 001 XXXtransfert fichier virement) - Rubrique : TCR

Support : Quittancier Banque
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Par la suite, I'information est transmise a traversystéme a I'agence qui, dés réception passe
I'écriture suivante au LJOD :

580 3 2 XXX 001 5503 XXX

X X
Débit : 580 32 XXX 001 (Transfert fichier virement) -Rubrique : TDB
Crédit : 5503 XXX théques bancaires rejetés) -Rubrigue : ACR

Piece justificative : état des opérations générées

En numéraire

570 000 XXX 5503 XXX

X X
Débit : 570 000 XXX (Caisse) - RubriquB
Crédit : 5503XXX (cheques bancaires rejetés) Rubrigue ACR

Support : Quittancier caisse

Traitement au niveau de I'agence, des opérationspeavenance des postes comptables rattachés
non titulaires de la plate forme technique

Transfert par 'agence, du rejet de chéque au postamptable rattaché qui I'a préalablement
recu

58133TTTXXX (RD)
58123TTTXXX (RDD)

581 13TTTXXX (RI) 58031001XXX
580 23 TTT XXX RF, P)

X X

Débit : 58133TTTXXX (RD)
58123TTTXXX (ROD)
581 13TTTXXX (RI)

580 23 TTT XXX (RF, P) (cheque bancaire transmis) - Rubrique TDB
Crédit : 58031 001XXX (Transfert fichier chéque) - Rubrique TCR

Support : LJOD ordinaire
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La comptabilisation des chéques rejetés chez le mailvie initiateur
Le comptable initiateur du cheque fait une priselgarge et le régularise
Prise en charge

58133TTTXXX (RD)
58123TTTXXX (RDD)

5503 XXX 581 13TTTXXX (RI)
580 23 TTT XXX RF, P)
X X
Débit : 550 3XXX (chéque bancaire rejetés) - Rubrique ADB

Credit : 58133TTTXXX (RD)
58123TTTXXX (RDD)
581 13TTTXXX (RI)
580 23 TTT XXX (RF, P) (Chéque bancaire transmis) - Rubrique TCR
Support : LJOD ordinaire
PJ : Fiche d’écriture
Régularisation du rejet
Elle peut étre faite par chéque, par virement aunpanéraire
Régularisation du rejet par cheque

58133TTTXXX (RD)
58123TTTXXX (RDD)
581 13TTTXXX (RI)
580 23 TTT XXX RF, P)

5503 XXX

Débit : 58133TTTXXX (RD)

58123TTTXXX (RDD)

581 13TTTXXX (RI)

580 23 TTT XXX (RF, P) (chéques bancaires trangmis - Rubrique : TDB
Crédit : 5503 XXX(chéques bancaires rejetés) - Rubrique : ACR
Support : LJOD ordinaire

Les chéques sont ensuite transmis chez le TPGoedd@dure reprend tel que décrit ci-dessus.
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Régularisation par virement

Lorsque la régularisation est faite par viremdrgst passé une écriture au quittancier a I'ACCT
des la réception du message génére par le systeme

560 000 001 580 32 001 XXX

X X
Débit : 560 000 001  : Compte courant bancaire Rubrique : BDB
Crédit : 580 32 001 XXX : Transfefichier virement (recette) - Rubrique : TCR

Support : Quittancier Banque
Piéce justificatives : Etat des opérations génévé@anessage retour
Par la suite, le TPG recoit le fichier généré det@ye et transmet sans passation d’écriture

linformation & son comptable rattaché afin qujpluae le compte de rejet de la fagon suivante au
LJOD.

580 32 001 XXX 5503 XXX
X X
Débit : 580 32 001 XXX : Transfefichier virement recette - Rubrique : TDB
Crédit : 5503 XXX : Chéque bancaire rejeté bRyue : ACR

Support : LJOD

Régularisation du rejet par numéraire

570 000 XXX 5503 XXX
X X
Débit : 570 000XXX (numéraire) - Rubrique CDB
Creédit : 550 3 XXX (cheque bancaire rejeté) bRgue ACR

Support : Quittancier Caisse

3.1.1.1.3. Encaissement par Virement

Le paiement par virement est une procédure paelequn redevable donne l'ordre a sa banque
de virer une somme au profit du comptable en regignde ses impots et taxes. Il s'agit des
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recettes encaissées soit par un poste titulaire diaposte de capture soit dans un poste qui n’en
posséede pas.

3.1.1.1.3.1. Les comptables titulaires d’'une plateforme techneu

Une distinction est faite entre les recettes pople 'ACCT, celles de la RI/DGE et celles de
autres structures dotées d’une plateforme technique

Les virements regus a 'ACCT au titre des recefpespres

Au vu de I'état des opérations générees, 'ACCTeam@voir passé I'écriture de prise en

charge comptable qui se matérialise par un débiodupte 411 NN XXX « redevables des

impots et taxes » et le crédit des comptes budgétabncernés, passe |'écriture suivante
au quittancier :

560 000 001 411 NN XXX
X X
Débit : 560 000 001 : Compte courant bancaire ubrijue BDB
Crédit : 411 NN XXX : Redevables impots et taxes - Rubrique ACR

Support : Quittancier banque

PJ : Etat des virements regus

Les virements recus a I’ACCT pour le compte desrastpostes comptables

lls sont respectivement comptabilisés a 'ACCT aude |'état des opérations générées. Sur la
base du Relevé d’ldentité Bancaire (RIB) du postamable assignataire du virement que porte
le contribuable sur son ordre de paiement, I'infation est mise a la disposition de ce dernier qui
procede a la passation des écritures comptables.

Au niveau de 'ACCT

Au vu de I'état des opérations générees,

560 000 001 580 32 001XXX

X X
Débit : 560 000 001 : Compte courant banque brique BDB
Crédit : 580 32 001 XXX  : Transfert fichier virente - Rubrique TCR

Support Quittancier Banque

Par la suite, I'information est communiquée au ctable assignataire du virement qui passe les
écritures suivantes dans sa comptabilité.
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Ala TG, a la RI/DGE ou a la Recette des Douanesigsataire du virement

A la réception de l'information, le poste comptallesignataire du virement passe d'abord une
écriture de prise en charge comptable par un dikbicompte 411 NN XXX et un crédit des
comptes budgétaires. Par la suite, le compte desfed de fichier est soldé en contrepartie du
compte 411 NN XXX.

- Constatation des droits

411 NN XXX 72...073..14...
X X
Débit : 411 NN XXX : Redevables imp6bts et taxes - Rubrique ADB
Crédit 72.../73... - Rubrique RBE

Pieces justificative : original de la déclaratistéle
Support comptable : LJOD

- Apurement du compte 411 NN XXX

580 32 001XXX 411 NN XXX
X X
Débit : 580 32001 XXX Transfert fichier virement) - Rubrique TDB
Crédit 411 NN XXX : redevables imp0ts et taxes - Rubrique ACR

Support : LJOD

NB : Pour les virements recus dans les autres stasctiotées de postes de capture, la procédure
est identique a celle utilisée a la RI/DGE.

3.1.1.1.3.2. Les comptables non titulaires d’'une gtieforme technique
L’encaissement des recettes par virement assignéegposte comptable dépourvu de plateforme
technique se déroule en deux phases a savoir oratatation du virement a 'ACCT et le

transfert du fichier au TPG de rattachement.

Au niveau de 'ACCT

560 000 001 580 32 001TTT

X X
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Débit : 560 000 001 (compte courant bancaire) Rubrique BDB

Crédit : 580 32 001 TTT Transfert fichier virement - Rubrique TCR

Support : Quittancier banque

Chez le TPG de rattachement

Il passe d’abord une écriture de prise en charggtable par un débit du 411 NN XXX contre le

crédit du compte budgétaire. Par la suite, il passe écriture d’apurement du compte 411 NN
XXX :

580 32 001 XXX 411 NN XXX
X X
Débit : 580 32 001 XXX : Transfert fichier virement - Rubrique TDB
Crédit 411 NN XXX : Redevables impots et taxes - Rubrique ACR

Support : LJOD ordinaire
PJ : état des opérations générées

Le TPG de rattachement informe le comptable astgeadu recouvrement de la recette par
virement. Ce dernier émarge le registre de suivs gasser d’écriture comptable.

3.1.1.2. Les catéqgories de recettes
3.1.1.2.1. Lataxe sur la valeur ajoutée (TVA)

La taxe sur la valeur ajoutée est recouvrée spéntant sur déclaration des contribuables ou sur
retenues a la source sur bon d'engagement ou boontteande.

Les versements peuvent s’effectuer soit en nunggradit par cheque bancaire ou postal, soit par
virement et suivant les procédures décrites citgess

3.1.1.2.2. La patente

La patente fait I'objet d’'une prise en charge cabf# par une écriture passée au LJOD tel que ci
— dessous :

a) Chez le comptable du Trésor

470 534
580 11 421 XXX VWV 480 018 XXX 470 521
4;;;‘” 470532 470 540
421 XXX VWV 480 017 XXX 470 522
470 536
X X ‘ X ‘ X ‘ X X
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b) Chez le receveur des imp6ts

470 534
581 11 421 XXX VVV 480 018 XXX 470 521
o 470 532 470 540
421 XXX VWV 480 017 XXX 470 522
470 536
X ‘ X ‘ X ‘ X ‘ X X
Débit : Classe 411 NN XXX : Redevables des impbtsxees - Rubrique : ADB

Crédit : 5811 1421 XXX VVV: Transfert de recette®rncipal revenant a la commune tenue
hors de la circonscription

421 XXX VVV : Principal revenant a la commuvi¥V tenue dans la circonscription
470 534 'C.R.T.V.
470532 : Crédit Foncier du Cameroun

470536 : Fonds National de I'Emploi

470 557 VWV : Dépbts des communes

470 540 : FEICOM dans la circonscription

470 521 : Chambre de Commerce

470 522 : Chambre d'Agriculture

470 540 : Recettes RI- FEND

480 017 XXX : Centimes communaux a répartir

480 018 XXX > appui au recouvrement - RubriqéCL

Apres ces écritures de prise en charge, le congpabkede a I'encaissement par un débit
des comptes caisse, cheques ou virement recaosfdarade fichier selon que le poste est titulaire
ou non de la plate forme technique. En contrepddieompte 411 NN XXX est apuré par une
écriture au credit.

Tous les comptes des correspondants sont imputégdit par tous les comptables. lls ne font

pas I'objet de transfert. C'est le cas de la CRAEICOM, Crédit foncier, chambres consulaires,

FNE, facilité internationale pour I'achat des médnents, quote-part surtaxe a I'export a repartir,
guote-part produits amendes, transactions et venbegenchéres des produits forestiers. lls sont
débités par les TPG, PGT, ACCT sur la base deg®uil retraits des ordonnateurs.

3.1.1.2.3. Les autres impots

Il s'agit de I'lmpdt sur les Sociétés (1.S), la €asur la distribution des crédits, les taxes ssir le
armes, sur le bétail, sur les jeux, les droitsrdgistrement, les droits de timbre.
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Ces imp6ts donnent lieu, comme tous les impodtsreéemeent spontané, a I'établissement d'une
déclaration par le contribuable (sauf pour certaingsits de timbres). Cette déclaration est
transmise au service des Impots compétent pouligstaiment d’un bulletin d’émission.

Le versement a lieu a la caisse du comptable suiéaniture ci-dessous :

Cl5,4 411 NN XXX
X X
Débit : Cl 4/5: - Rubrique CDB/TDB
Crédit : 411 NN XXXRedevable des impots et taxes - Rubrique ACR

Support : LJOD ordinaire / Quittancier caisse

En vertu des dispositions du Code Général des Bnpgs sommes dues au titre de I'lmp6t sur le
Revenu des Personnes Physiques (taxe proportiehrellraison des rémunérations payées
pendant un mois déterminé, doivent étre versées l@arvingt premiers jours du mois suivant a
la caisse des comptables du Trésor par I'Employeur.

Les centimes additionnels communaux et les taxesmamales donnent lieu a un versement dans
les mémes conditions que le principal de I'impa@jueal ils se rattachent.

Ces modalités de retenues, entrées en vigueur/0Z/Q971 s'appliquent aux salaires du secteur
public comme a ceux du secteur privé.

Aprés prise en charge et encaissement des dégctegatiscales tel que décrit ci-dessus, le
contribuable muni du double de sa déclaration etadquittance se présente devant I'inspecteur
d’assiette compétent. Cette déclaration fait I'dloje contrdles qui peuvent étre sanctionnés par
une validation ou un redressement.

» En cas de validation, la procédure est éteinte.

» En cas de redressement, il est confectionné unemautitre a hauteur du montant
querellé. Acheminé devant le comptable assignatagetitre fait I'objet de prise en
charge et de recouvrement

- constatation des droits

411 NN XXX 7...14...
X X
Débit : 411 NN XXX redevables des impots et taxes - Rubrique CDB/TDB
Crédit 7.../4... - Rubrique RBE

Support : LJOD ordinaire
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- encaissement

Il peut étre effectué en numéraires, par chequgsownirement dans un poste comptable titulaire
ou non de la plate forme technique suivant la pfocg décrite ci-dessus.

3.1.2. Les retenues a la source

Les retenues a la source concernent les prélevendéntpots (TVA, IR, IS..). lls sont opérés
soit sur la chaine Dépense de Matériel et visenfdernisseurs des biens et services, soit sur la
chaine solde et pension pour les agents de I'Etat.

Ces retenues peuvent étre aussi effectuées pigres

3.1.2.1. Les retenues a la source sur la chaine des dépenses
de matériel

3.1.2.1.1. En zone bon d’engagement

Sur la base d’un bulletin d’émission des services lchpbts et de la piece de dépense concernée
(Bon d’engagement), le Payeur général ou 'ACCTspdses écritures suivantes au Livre Journal
des Opérations Diverses :

Les bons d’engagement sont pris en charge directeme crédit du compte 400 006P
correspondant par le débit du compte budgétaire.

a) Prise en charge du bon d’engagement

Cl2..ouCl6 400 006 P NNTTT

470 202
X X
Débit: Cl 2...ouCl 6 ... :Dépenses budgétaires - Rubrique DBE
Crédit : 400 006 P NNTTT : Bons d’engagement
Creédit : 470 202 : Retenues sur dépenses deiptatér - Rubrique ACR

Les retenues sont globalement enregistrées darsripte 470202 puis déversées par la suite au
LJOD.

b) Déversement des retenues et imputation des teset

Le déversement des retenues permet d’imputer ¢ettes budgétaires ainsi que les recettes
diverses sur les comptes appropriés (définitifs).

470 202 Cl7..../470.../58....
X X

Débit : 470 202 : Retenues sur dépenses de mlatéri - Rubrigue ADB
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Crédit: Cl 7 : Recettes budgétaires de I'Etat
470... : Divers correspondants
58... : Divers transferts - Rubrique : RBEJR/ACR

3.1.2.1.2. En zone bon de commande

Sur la base d’'un bulletin d’émission des services tinpbts et de la piece de dépense
concernée (Bon de commande), les comptables pakesemicritures suivantes au Livre
Journal des Opérations Diverses :

a) Prise en charge du net a payer au LJOD

Cl2ouCl6 400 009 P NN XXX
X X
Débit : Cl 2...ou CI 6... - Rubrique DBE
Crédit : 400 009 P NN XXX : Bon de commande Rubrique ACR

b) Prise en charge du bon de retenue au LJOD

Cl2ouCl6 400 009 P NN XXX
X X
Débit: Cl 2..... : Dépenses budgétaires - Rul=ipBE
Cl 6........
Crédit : 400 009 P NN XXX : Bon de commande Rubrique ACR

c) Déversement de la retenue au LJOD et imputatd®s recettes diverses

400 009 P NN XXX Cl7.../47.../58...
X X
Débit : 400 009 P NN XXX : Bon de commande bRgue ADB
Credit: Cl 7...:
47... : Divers correspondants
58... : Divers transferts - Rubrique RBE/TCR/ACR
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3.1.2.2. Les retenues a la source sur solde et pension

3.1.2.2.1. Généralités

Les impbts dus par les Agents de I'Etat sont recggiven méme temps que les autres
prélevements par précompte automatique sur lelaesou leurs pensions.

L'ensemble des différents prélévements fait I'odjeh état récapitulatif mensuel fourni par la
Direction Générale du Budget.

Avant reglement de la solde et des pensions, lerieaénérale s'assure de la conformité entre
les bordereaux de reglement et les bons de viremedribons de caisse émis, puis, constate la
dépense de la maniere suivante :

a) Prise en charge de la solde et des pensionsau L. JOD

Pour la solde mécanisée Actifs

62.. 400 002NN
471 201 470201
X X
Débit : 62 : Salaires - Rubrique DBER\D
471 201 : Avances sur soldes mécanisées
Crédit : 400 002NN : Solde mécanisée Etat Akt - Rubriqgue ACR
470201 : Retenues solde

Pour la solde mécanisée Pensions

66 400 003 NN
471 202 470203
X X
Débit : 66 : Transfert a verser - Rubrique DBE
471 202 : Avances sur pension 30%
Crédit : 400 003 NN : Solde mécanisée Etat (Pensis) - Rubrique ACR
470 203 : Retenues Sur pensions

Le compte 471 202 NN enregistre les 30% d’avanecepsusion accordée aux fonctionnaires
admis a faire valoir leurs droits a la retraitergMa liquidation définitive de tous leurs droits.
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b) Déversement des retenues au LJOD et imputation rdegttes

Pour les Actifs

470 201 7611 7216 470 205 ato...  *0OT agooiTTT 470534
x| X X X | X X X
Pour les Pensionnés
470 203 7216 470... 480 017 TTT 480 018 TTT 470 534
x| X X X X X
Débit : 470 201/3 : Retenues solde/pension brigue ADB
Creédit : 7216 . Impots sur les traitements, pamsi - Rubrique RBE
7611 . Cotisations pension - Rubrique ACR
470 205 : Retenues pour compte des collectivités
470 420 : Cautionnement comptable
470 532 : Contribution au crédit foncier
470 501 : Précomptes divers sur soldes
470 52 : Assemblées consulaires
470 53 : Opérations pour comptes divers

480 017 TTT : CAC a répartir

480 018 TTT : CAC appui au recouvrement

470 534 : Redevance Audio Visuelle
A la suite des déversements effectués sur lesuesesur solde et pensions dans les comptes des
retenues, les comptes 470 201, 470 205, 470 501,527470 53 et le compte 471 201NN

subissent un traitement comptable particulier sutiles modalités ci apres :

3.1.2.2.2. Traitement du compte 470 205 "Retenues p/c des cadftivités"

Le compte 470 205 recueille la part des produiteroanaux qui sont répartis périodiquement au
profit des différentes collectivités bénéficiaires.

Ces produits sont alors reversés par la Paieri@@tenau FEICOM pour répartition suivant une
clé de répartition.
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- Au niveau de la Paierie Générale

470 205 480 017 508 1 5 002 001
X X X
Débit : 470 205 : Retenues p/c des collectivités - Rubrique ADB
Crédit : 580 1 5 002 001 : Transfert fichier viemm de dépenses - Rubrique TCR
480017 TTT : CAC a repartir - Rubrique ACR

Dans le cas d’'une créance autre que les CAC dartliectivité bénéficiaire est connue, le
PGT transfére directement la recette au comptabla dite commune suivant les écritures
ci apres :

580 21 CCC CCC

470 205 580 11 CCC CCC
X X
Débit : 470 205 : Retenues p/c des collectivités - Rubrique ADB
Crédit : 580 11 CCC CCC : Transfert de recettéeamomptables supérieurs - Rubrique TCR
Ou : 580 21 CCC CCC : Transfert de recettes eamgptables de CF différentes - Rubrique TCR

- Au niveau de la Trésorerie Générale

Le Trésorier Payeur Général territorialement compépasse I'écriture de réception de
'EDOT envoyeé par le Payeur Général et informedmptable rattaché le cas échéant :

580 21 CCC CCC
580 11 CCC CCC

X X

CCC CCC (421 ou 470)

Débit : 580 11 CCC CCC : Transfert de recette erdraptables supérieurs - Rubrique TDB
Ou 580 21 CCC CCC : Transfert de recettes entreptaites de CF différentes - Rubrique TDB

Crédit :CCC CCC : Compte de la recette transférée consistan

421 XXX VVV: Service financier des communes +Rgue RCL
Ou
470 : Compte organisme publics et tiers ayantaimpte au Trésor - Rubrique ACR

3.1.2.2.3. Traitement du compte 470 5'retenues pour le compte des tiers

Le compte 470 5..regroupe lI'ensemble des reterffezsigtes pour le compte des tiers.
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3.1.2.2.3.1. Traitement du compte 470 501 "Précomptes divers soide et pensions"

Le compte 470 501 regroupe toutes les autres resequi résultent d'oppositions régulierement
notifiees (contraintes extérieures, Avis a Tierdedteurs, Saisies - Arréts, Bulletins de
Liguidation de Recettes), de demandes de prélevsmartomatiqgues ou de régularisations
d'imp6ts pour les fonctionnaires.

Ces retenues sont régularisées individuellementggdement sur le compte du bénéficiaire, par
transfert au comptable assignataire ou par impurtatiir le compte concerné.

470 501 Cl5 580 11 CCC CCC 470 ... Cl7
X X X X X
Débit : 470 501 : Précomptes divers sur soldepsions - Rubrique ADB
Crédit: CI5 : Compte financier
580 11 CCC CCC : Transfert de recettes entre cainlgg supérieurs
470 ... : Comptes de tiers organismes publiesiayn compte au Trésor
Cl7 : Recettes budgétaires - Rubrique RBE

3.1.2.2.3.2. Traitement des comptes 470 52 et 470 53 "AssemiBmsulaires" et "Opérations pour
comptes divers"

Apres centralisation des écritures par la Directe@nérale du Trésor, les comptes 470 52 et 470
53 sont traités comme en matiere de déversemenotmgre d'impots.

3.1.2.2.4. Traitement du compte 471 201 et 471 20A&vances sur soldes et
pension$

Les avances sur solde et pension consenties pat Blix agents publics sont remboursées par
constatation des écritures suivantes :

a) Remboursement des avances sur solde

470 201 471 201
X X
Débit : 470 201 : Retenue sur solde - Rubrigb®&
Creédit : 471 201 : Avances sur solde mécanisée Rubrique ACR

b) Remboursement des avances sur pension

470 203 471 202

X X

Débit : 470 203 : Retenue sur pension - RulerigDB
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Crédit : 471 202

: Avance sur pension (30%) bftjue ACR

3.1.2.2.5. Les retenues a la source effectuées par des tiets@versées au
Trésor

3.1.2.2.5.1.Le DIPE

Cette procédure repose sur [l'établissement par eleployeurs des DIPE (Document
d’'information sur le personnel employé) qui compott pour chaque employé les éléments
constitutifs du salaire et le montant des reteralenues par application de taux contenus dans
les barémes en vigueur. lls sont établis mensueliéen trois exemplaires.

Chaque versement donne lieu aux écritures suivamiesce versement ait lieu auprés d'un Poste
Comptable du Trésor ou d’une Recette des Imp6ots :

a) Chez le comptable du Trésor

470 540
Cla,5  CI7 470534 470532 470536 4705212  *800L7TTT  480018TTT
X ‘ ‘ X ‘ X ‘ X ‘ X ‘ X ‘ X X
470557VV
X
b) Chez le Receveur des Imp6bts
470 540
Cl4,5 cl7 470534 470532 470536 4705212  ~800L/TTT 480 018TTT
X ‘ ‘ X ‘ X ‘ X ‘ X ‘ X ‘ X ‘ X
Débit : Classe 4, 5 : Constatation du reglement - Rubrique ADB

Crédit :
Cl7. .
470 534
470 532
470 536
470 521
470 522
470 540
470 557

480017 TTT

: Recettes Budgeétaires

C.R.T.V

: Crédit Foncier

: Contribution au Fonds National de pon
: Chambre de Commerce

: Chambre d'Agriculture

: FEICOM

: Dépots des comasun

: Centimes communaux a réparti Rubrique RBE
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480 018 TTT : Appui au recouvrement

3.1.2.2.5.2. La Taxe proportionnelle sur les revenus des capiauobiliers

Conformément aux dispositions du Code Général adgsdts, la Taxe proportionnelle sur les
revenus des capitaux mobiliers (actions, obligatigrarts sociales, dépbts, cautionnements...)
doit étre payée a la caisse du comptable du Tsar la Recette des Impots, dans les quinze
jours qui suivent leur date de mise en paiememtigo@ersonne chargée de leur distribution.

A la réception du versement, le comptable passetliée suivante :

470 557 VWV
Classe 4,5 7218 421 XXX VVV
580 11 421 XXX VVV
X X X
Débit : Classe 4,5 : Constatation du réglement - Rubrique : CDB
Credit :
7218 : Taxe proportionnelle sur les revenuscag@itaux mobiliers

580 11 421 XXX VVV : Transferts pour le compte @esnmunes hors circonscription
421 XXX VVV : Communes dans la circonscription

470 557 VWV : Dépbts des communes - Rubriqu&RB

3.1.3. Les autres recettes sur prise en charge

La procédure de prise en charge concerne les impgisanisés, les avis de mise en
recouvrement, les bulletins de liquidation de reseét éventuellement les recettes douanieres et
les recettes domaniales, ces derniéres pouvartéressecouvrées par versement spontane.

3.1.3.1. Les Impo6ts Mécanisés percus par voie de rble

Les impots percus par voie de roéle sont comptasilselon le principe des droits constatés. lIs
sont pris en charge de maniére comptable en veertsater la créance qu'ils représentent.

Cette prise en charge produit un effet juridiqgukegard du comptable qui la constate : rendu
responsable du recouvrement de la créance, il biegiers débiteur subsidiaire, sauf a justifier du
non- recouvrement. Lprocédure des imp6ts mécanisés a été supprimémptacee par celle de
AMR analysée en infra. Aussi, les Restes a Reoaugur Impdts Mécanisés des exercices
antérieurs qui figurent encore dans les postes tabigs font I'objet d’'une reprise en Balance
d’Entrée avant constatation du recouvrement, demé&ment, et de I'extinction des droits qui se
traduisent suivant les modalités ci apres :

3.1.3.1.1. Lareprise en balance d’entrée des Imp6t s Mécanisés

L’écriture de reprise en Balance d’Entrée est idgmet a celle de la prise en charge. Le comptable
passe les écritures suivantes au LJOD.
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410 PNN XXX RRRR 385 100 NN
X X
Débit : 410 PNN XXX RRRR : Débiteurs ordinaireseedbles IME - Rubrique ADB
Crédit 385 100 NN : Emission IME - Rubriqgu€R

Il convient de relever par ailleurs que la repesebalance d’entrée peut étre automatique ou
manuelle avec un compte de liaison. Cette opératigprose au comptable de s’assurer que sa
comptabilité générale est conforme a sa comptalaliiliaire.

3.1.3.1.2. Le Recouvrement

L'article 291 de I'ancien Code Général des Impémie que : "Les impots visés par le présent
code sont payables a la caisse du comptable dorTaétenteur des réles".

Le comptable constate au jour le jour le paiemernfadnaniére suivante :

Cl45 412 0XXX NN RRRR
X X
Débit : Cl. 4,5 : pour reglement - Rubriqu&DB/CDB/TDB
Crédit : 412 0XXX NN RRRR : Recouvrement sur IME - Rubrique : IME

Le Comptable émarge les roles et les fiches desilboables a partir des fiches de recettes et des
quittances.

Le registre de suivi des réles, quant a lui, estanjour en fin de journée ou de décade a pauir de
fiches de recette.

Les paiements a une caisse autre que celle du ablassignataire obéissent a la procédure de
transferts décrite au chapitre "Les Transferts".

3.1.3.1.3. Déversement

3.1.3.1.3.1. Procédure normale de déversement

Lors de la prise en charge comptable des rélegrassidans sa circonscription financiere, le
Trésorier-payeur Général a enregistré la répamtitles recouvrements entre les divers
bénéficiaires (Etat, Communes, Chambre de Comme&ftamnbre d'Agriculture, Crédit Foncier,
C.R.T.V.) a partir de I'état de répartition desduwits.

Cette opération de répartition appelée "déversémest initi€e au niveau du comptable

assignataire du rolgui prépare et transmet les fiches de déversemaptour le principal, une
pour la majoration de 10% et les frais de poursyié@ fur a mesure des recouvrements.
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412 0 XXX NN 480017 TTT
RRR cl7 A2LXRXVVV 480018 TTT 470 52.. 470 53...
X ‘ X ‘ X X ‘ X ‘ X
Débit : 412 OXXX NN RRRR : - Rubrique ADB
Crédit :

Cl 7 .., pour la part de I'Etat

421 XXX VVV, pour les produits revenant aux commsigent la comptabilité est tenue dans la
circonscription

480 017 TTT, pour les centimes communaux a rép@ditt des communes)

480 018 TTT, pour les centimes communaux a rép@dirt de I'Etat)

470 521, pour la Chambre de Commerce

470 522, pour la Chambre d'Agriculture

470 532, pour le Crédit Foncier

470 534, pour la C.R.T.V. - Rubrique RBE

3.1.3.1.3.2. Le déversement sur réles antérieurs au _ 30/06/97

Certains roles ne comportent pas le détail des sitipns par article, rendant impossible les
opérations de déversement. Dans un tel cas, leptabias appliqueront la répartition d’office
suivante :

e 90,00 %
CENTIMES ADDITIONNELS COMMUNAUX : PART ETAT ...cov i 1,00 %
CENTIMES ADDITIONNELS COMMUNAUX : PART FEICOM-COMMWNES.... 8,00 %
CHAMBRE DE COMMERCE. ...ttt e e e 0,50 %
CHAMBRE D’AGRICULTURE. .. ..ot e e e e 0,50 %
O T AL e 100,00 %

Ce tableau de répartition ne doit étre appliquél@aimrésoriers-payeurs Généraux que pour les
seuls roles dont la régularisation n'a pas été fpdr les services des Impots territorialement
compétents, en I'occurrence les roles antérieu@0guin 1997.

3.1.3.1.4. Extinction des droits

Aprées déversement, le Trésorier Payeur Générakpassiture suivante, pour les montants
recouvres :

385 100 NN 410 0XXX NN RRRR
X | X
Débit : 385 100 NN : Emission d'Imp6ts mécanisés - Rubrique ADB
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Crédit : 410 0XXX NN RRR: Débiteurs ordinaires redeles impbts mécanisés - Rubrique ACR

3.1.3.1.5. Les Certificats de Dégrevement

Tout dégrevement prononcé sur la demande du caabib ou d'office par les Services de
I'assiette donne lieu a émission d'un certificatlégrévement.

La décision de dégrevement est notifiée au bémadkcipar lettre accompagnée d'un certificat
nominatif.

Le comptable assignataire en recoit un exempla@e ljintermédiaire du Trésorier Payeur
Général de rattachement qui comptabilise I'opénagtcannote le certificat des écritures passées.

Il appartient au comptable assignataire de mettjguale réle, la fiche du contribuable et le
registre de suivi des roles.

Enfin il constate un excédent de versement dansaseou le recouvrement est supérieur au
montant finalement dQ.

Les écritures a passer sont les suivantes (au LJOD)
Chez le TPG, réduction des prises en charge déptiéo du Certificat de Dégrevement :

385 100 NN 410 OXXX NN RRRR

X X

Débit : 385 100 NN : Emission d'imp6ts mécanisés - Rubrique ADB
Crédit : 410 0XXX NN RRRR : Débiteurs ordinaireslegables d'IME - Rubrique ACR

Eventuellement, le comptable constate I'excédenedgement par I'écriture suivante :

412 0 XXX NN RRRR 470 541
X X

Débit : 412 OXXX NN RRRR : Recouvrement d'impbts - Rubrique ADB

Crédit : 470 541 : Excédents de versement surtsnp@canisés - Rubrique ACR

Le remboursement de I'excédent de versement geafiaié débit du compte 470 541 « Excédents
de versement sur impdts mécanisés » et crédit mypteoconcerné de la classe 4 ou 5 selon le
mode de paiement, au vu d'une quittance de rem&oerg.

3.1.3.1.6. La Majoration de 10 %

Tout imp6t ou fraction d'impét non acquitté dans tieis mois de sa mise en recouvrement fait
I'objet d'une majoration de 10 % applicable paiSesrices du Trésor.
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3.1.3.1.6.1. La Prise en charge de la Majoration de 10 %

a) Au niveau de la Trésorerie Générale

La majoration de 10 % est prise en charge pardsdrier Payeur Général apres un délai de trois
mois a compter de la date de rattachement. Cetie cdarrespond a la date de mise en
recouvrement effective des réles par les posteptabies assignataires.

Au vu des états de majorations dressés par leepasimptables assignataires, le Trésorier
Payeur Général passe I'écriture suivante :

410 1IXXX NN RRRR 385 150
X X
Débit : 410 1XXX NN RRRR : Majoration sur IME Rubrique ADB
Crédit 385 150NN : Majorations liquidées sur IME - Rubrique ACR

b) Au niveau du Poste Comptable

La majoration de 10 % est prise en charge de fagtnacomptable par chaque comptable apres
un délai de trois mois a compter de la date dadlagiment. Cette date est connue du comptable
qui doit liquider les majorations.

A I'échéance des rbles le comptable arréte letregie suivi des roles dans lequel il a reporté
périodiquement les recouvrements a partir de l'e@des Impots Mécaniseés.

Il est ainsi en mesure de calculer par role le emunglobal des majorations qui est alors
communiqué au Trésorier-payeur Général de rattaehepour prise en charge comptable.

Par ailleurs, le comptable met a jour les fiches dentribuables et les roles en s'assurant de la
concordance entre le montant global dégagé siwedistre de suivi des rbles et les majorations
liquidées individuellement.

3.1.3.1.6.2. Le Recouvrement de la Majoration de 10 %

Le recouvrement de la majoration de 10 % s'effedares les mémes conditions que le principal
de I'impdt auquel elle se rattache. A ce titree @lbéit aux regles qui lui sont applicables en
matiere de privilege, de prescription, de solidagiiés tiers et de responsabilité du comptable.

Le comptable passe les écritures suivantes :

Classe 4,5 412 1IXXX NN RRRR

X X

Débit : Classe 4,5 : Constatation du reglement - Rubrique : ADB / CDD/ TDD

Crédit : 412 1XXX NN RRRR: Recouvrement de majanasi sur impots - Rubrique : (IME)
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Le role, la fiche du contribuable et le registrestiévi des roles sont mis a jour en conséguence.
Dans le cas d'un recouvrement partiel la majorationcontribuable doit étre soldée avant le
principal sauf s'il existe une demande de remisd'anunulation en cours d'instruction.

3.1.3.1.6.3. Le déversement des majorations

Le Trésorier Payeur Général passe les écriturgarsigis au fur et a mesure des recouvrements :

412 1IXXX NN RRRR 7399 480 002
X X X
Débit : 412 1XXX NN RRRR : Recouvrement de majanmag sur impbts - Rubrique ADB

Crédit 7399. : Part Etat sur majoration. / FP sypdts (70% du total)
Crédit : 480 002 : Majorations sur imp6ts a répdB0% du total) - Rubrique RBE

Cette opération s’effectue au vu de la fiche deedsament sur majorations et frais de poursuites
jointe en annexe.

Il revient au Payeur Général d'apurer le compte @8D trimestriellement et d'en répartir le
montant aux différents bénéficiaires dans les dardi prévues par la réglementation en vigueur.

3.1.3.1.6.4. L'extinction des droits :

Apres déversement, le Trésorier Payeur Générakpassiture suivante pour les majorations
recouvrées :

385 150 NN 410 1XXX NN RRRR

X X
Débit 385 150NN : Majorations liquidées sur imgot - Rubriqgue ADB
Crédit : 410 1XXX NN RRRR : Majorations sur impots - Rubrique ACR

3.1.3.1.6.5.La Remise et I'Annulation de la Majoration

Une majoration de 10 % peut faire I'objet d'uneisenou d'une annulation.

La remise, qui s'appuie sur des arguments de ctaoces est accordée de maniére
discrétionnaire par I'administration.

L'annulation, quant a elle, intervient de pleinitldans des cas bien précis.

A réception de la décision de remise ou d'annulat® comptable procede a I'émargement de la
fiche du contribuable, du role et du registre deisies rbles.

Le Trésorier Payeur Général procede a la réedudea prise en charge en passant I'écriture
suivante :
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385 150 NN 410 1XXX NN RRRR
X X

Débit : 385 150 NN : Majorations liquidées smpbts - Rubrique ADB

Crédit : 410 1XXX NN RRRR : Majorations sur impots - Rubrique ACR

Si la majoration avait déja fait 'objet d'un reement, le comptable constate I'excédent de
versement par I'écriture suivante :

412 1IXXX NN RRRR 470 541
X X
Débit : 412 1IXXX NN RRRR : Recouvrement de majanasi sur impots - Rubrique ADB
Crédit : 470 541 : Excédents de versement sudtsnmécanisés - Rubrique ACR

Le remboursement de I'excédent de versement s@daitiébit du ¢/ 470 541 « Excédent de
versement sur Impéts mécanisés » et crédit au eagpicerné de la classe 4 ou 5 selon le mode
de paiement, au vu d'une quittance de remboursement

3.1.3.1.7. Les Frais de Poursuites

Le comptable du Trésor doit exercer des poursuibedre les contribuables retardataires, sous
peine de voir sa responsabilité personnelle etrpéire mise en jeu.

3.1.3.1.7.1.La Prise en charge des Frais de Poursuites

Le comptable transmet au Trésorier Payeur Génétat ldes Frais de poursuites a prendre en
charge. Le Trésorier Payeur Général les prend argetau LJOD par I'écriture suivante :

410 2XXX NN RRRR 385 160 NN
X X
Débit : 410 2XXX NN RRRR : Frais de Poursuites isaypbts - Rubrique ADB
Crédit :385 160 NN : Frais de Poursuites figgi sur imp6t - Rubrique ACR

Si des poursuites sont exercées a l'encontre duimiliuable simultanément pour les impdts de
plusieurs exercices, les frais sont rattachémadt le plus récent.

La fiche du contribuable, le rble et le registresdési des réles sont annotés en conséquence par
le comptable.
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3.1.3.1.7.2. Le Recouvrement des Frais de Poursuites

Le Recouvrement des Frais de Poursuites s'effetdne les mémes conditions que celui du
principal auquel il se rattache. A ce titre, il @k@x mémes régles en matiere de privilege, de
prescription, de solidarité des tiers et de resphifigc du comptable.

Le principe de comptabilisation est le suivant :

Classe 4,5 412 2XXX NN RRRR
X X
Débit : Classe 4,5 : Constatation du réglement - Rubrique : ADB/CDD/TDD
Crédit : 412 2XXX NN RRRR : Recouvrement de FPIsysots - Rubrique : IME

Dans le cas d'un recouvrement partiel les fraipalgsuites du contribuable doivent étre soldés
avant la majoration et avant le principal

3.1.3.1.7.3.Le Déversement des Frais de poursuites

La répartition des Frais de Poursuites s'effecgrogiquement au niveau du Trésorier Payeur
Général. Cette opération s’effectue au vu de laefide déversement sur majorations et frais de
poursuites jointe en annexe.

412 2XXX NN RRRR 7399 480 001
X X X
Débit : 412 2XXX NN RRRR : Recouvrement de FP sopdt - Rubrique

ADB
Crédit 7399 : Part Etat sur Majoration. FP sur Imp@t§% du total)
Crédit : 480 001 : Frais de poursuites a répg@ti#o du total) - Rubrique RBE

Il revient au Payeur Général d'apurer le compte @@D trimestriellement et d'en répartir le
montant aux différents bénéficiaires dans les dardi prévues par la réglementation en vigueur.

3.1.3.1.7.4.L'extinction des droits :

Aprés déversement, le Trésorier Payeur Généralepbésriture suivante pour les frais de
poursuites recouvreés :

385 160NN 410 2XXX NN RRRR

X X

Débit 385 160 NN : Frais de poursuites liquidésimpbts - Rubrique ADB

Page - 63



Instruction générale sur la comptabilité de I'Et&épublique du Cameroun |

Crédit : 410 2 XXX NN RRRR : Frais de poursuites lsnpot - Rubrique ACR

3.1.3.1.7.5.La Remise et I'Annulation des Frais de Poursuites

Les Frais de poursuites peuvent étre remis ou ésrans les mémes conditions qu'en matiere de
majoration.

La comptabilisation des remises et des annulatiess frais de poursuites est assurée par le
Trésorier Payeur Géneéral, qui passe les écritwigarges :

385 160NN 410 2XXX NN RRRR
X X
Débit 385 160NN : Frais de poursuites liquidésisyrdt - Rubrique ADB
Crédit : 410 2XXX NN RRRR : Frais de Poursuites Isopots - Rubrique ACR

Si les frais de poursuites avaient fait I'objend'acouvrement, le comptable constate I'Excédent
de versement éventuel par I'écriture suivante :

412 2XXX NN RRRR 470 541

X X

Débit : 412 2XXX NN RRRR : Recouvrement de FraidPaeirsuites sur Impéts - Rubrique ADB
Crédit : 470 541 : Excédents de versement sur tisnid@canisés - Rubrique ACR
Le remboursement de l'excédent de versement sedaidébit du ¢/ 470 541 Excédent de
versement sur imp6ts meécanisés et crédit du congrteerné de la classe 4 ou 5 selon le mode

de paiement, au vu d'une quittance de remboursement

3.1.3.1.8. L’admission en non-valeur

Les cotes irrécouvrables admises en non-valeuredobifaire I'objet d’'une annulation de prise en
charge. Le comptable assignataire recoit I'arr&é&égrevement par l'intermédiaire du Trésorier
Payeur Général de rattachement qui comptabilipération et annote la décision des écritures
passées.

Il appartient au comptable assignataire de mettfeuale réle, la fiche du contribuable et le
registre de suivi des réles apres réception dét&ade dégrévement.

Les écritures a passer sont identiques a celléséets pour la comptabilisation des dégrevements.
Elles s’appliquent tant pour le principal, que paumajoration de 10% et les frais de poursuites.

3.1.3.2. L’Avis de Mise en Recouvrement (A.M.R.)

L’Avis de Mise en Recouvrement (A.M.R) intervientdque le paiement des imp6ts et taxes n'a
pas été effectué en totalité a la date d’exigibiiti & la suite d’'un contréle fiscal.
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L'’A.M.R. est un titre exécutoire, établi par le Cle Centre des Imp6bts territorialement compétent.
L’A.M.R. est signé et rendu exécutoire par le Dieec Général des Impbts ou le Chef de centre des
impbts compétent.

L'A.M.R est établi sur la base dun avis d’impogiti ou d'un bulletin d’émission
préalablement notifié au contribuable. Celui-cipdise d'un délai de sept (7) jours a
compter de la notification de 'A.M.R. pour s’actiar de ses impotd.es impots percus
par AMR sont comptabilisés par le Receveur des tey@lon le principe des droits
constatés. Ils sont pris en charge de maniére @igpén vue de constater la créance qu’ils
représentent. Cette prise en charge produit un jeffidique a I'égard du comptable qui la
constate : rendu responsable du recouvrement d@éknce, il devient alors débiteur
subsidiaire, sauf a justifier du non recouvrement.

3.1.3.2.1. Prise en charge comptable de 'A.M.R.

Les Avis de Mise en Recouvrement sont pris en &arar le Receveur des Impots
compétent.

Cette prise en charge s’effectue de la maniereastévau LJOD :

414 ONN XXX 385 102 NN

X X
Débit : 414 ONN XXX : Redevables d’AMR - Rubuigg ADB
Crédit 385 102 NN : Emission d’AMR - Rujpe ACR

3.1.3.2.2. Recouvrement de 'A.M.R.

Les imp0ts et taxes recouvrés par Avis de Mise ecoRvrement peuvent faire I'objet de
paiement par caisse, par banque, par C.C.P.

Les recouvrements effectués sur AMR sont imputésctiiment dans les comptes dont la
nature des recettes correspond a celle des takap@ts y relatifs.

L’écriture de comptabilisation du recouvrement’deM.R. est donc la suivante :

Cl 4/5 Cl7/4/58
X X
Débit : Classe 4,5 : Constatation du réglement - Rubrique CDB
Crédit: Cl 7 : Recettes budgétaires
Cl4 : Correspondants divers
58 : Divers transferts - Rubrique RBE/TCR
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3.1.3.2.3. Extinction des droits.

L’extinction des droits représente une diminutiena prise en charge pour le montant recouvré :

385 102 NN 414 ONN XXX

X X
Débit : 385 102 NN : Emission dAMR - Rubrigd®B
Crédit : 414 ONN XXX : Redevables dAMR - Rubuig ACR

La prise en charge et le recouvrement des majosaBbfrais de poursuite suivent la méme
procédure que celle appliquée au principal. Lesptemutilisés sont le 414 1 NN XXX et
385 151 NN pour les majorations et le 414 2 NN X¥X385 161 NN pour les frais de
poursuite.

3.1.3.3. Les Recettes Douanieres

Depuis la mise en place du systeme informatisé PBE®n 1984, les recettes douanieres étaient
entierement mécanisées sur Douala. La mise en glaneuveau systeme SYDONIA a Yaoundé
en 2005 et son extension progressive sur le rasterdtoire permettra d’informatiser toute la
procédure de recouvrement. Le recouvrement destescgouanieres comprend une phase de
prise en charge et une phase de recouvrement.

3.1.3.3.1. La prise en charge comptable

Sur la base de la liquidation des services dousyierreceveur des douanes compétent passe une
écriture de prise en charge dans son LJOD :

415 NN XXX 7302 /73 61/7362/7363 470 ... 480...58...
X X X
Débit : 415 NN XXX Recettes douanieres ubRque : ADB

Crédit :

7302/7361/7362/7363: Diverse Recettes douaniéres

470 ... : Divers comptes de correspondants
480... : Recettes a répartir - Rubrique BLD
58 : Divers transferts

3.1.3.3.2. L’encaissement

La prise en charge faite, le contribuable se ptésanguichet en vue du reglement de ses droits de
douane et les écritures suivantes passées dasgpgEsts. Elles different selon que le paiementadts
en numeraire, selon que le poste comptable ektitéou non de la plate forme technique.
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5/4... 415 NN XXX
X X
Débit: 5/4 - Rubrique CDB/ADB
Crédit : 415 XXX NN : Recettes douanieres - Rylee ACR

En cas de moratoire, de régime suspensif ou de meeouvrement, des titres exécutoires sont
confectionnés par les services d’'assiettes. lIsieohlieu a une prise en charge et a un recowenttal
gue décrit ci-dessus.

3.1.3.3.2.1. Poursuites

En matiere de droits de douanes, les poursuites uoa durée de trente ans. Les frais de
poursuites éventuels seront comptabilisés au coA@fie. « Recettes a répartir ».

3.1.3.3.2.2. Annulation
Seule la Direction Générale des Douanes est habiitannuler un Bulletin pris en charge par le

comptable. La comptabilisation d'une annulatioaltobu partielle entraine dans la comptabilité
du Trésor une réduction de la prise en charge paeariture négative :

415 NN XXX 7/4...

- X -X
Débit : 415 NN XXX Recettes douanieres - Rubrique ADB
Crédit : 7..Annulation recettes budgétaires - Rubrique ACR

3.1.3.4. Les recettes des Domaines

Les recettes de domaines font I'objet de prisetenge préalable par le receveur des domaines.
Par la suite, il est procédé a leur recouvrement.

3.1.3.4.1. Prise en charge comptable des titres de domaines

416 NN XXX Cl7/4

X X

Débit : 416 NN XXX : Redevables des titres domaria- Rubrique CDB/TDB/ADB
Crédit : Cl 7/4 : Recettes budgétaires - RuwiRBE

3.1.3.4.2. Recouvrement

La prise en charge faite, le contribuable se ptésamguichet en vue du reglement de ses droits de
douane et les écritures suivantes passées dassmEsts. Elles different selon que le paiementads
en numeraire, selon que le poste comptable ektitéou non de la plate forme technique.
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Cl50u4 416 NN XXX
X X
Débit : Cl 5/ 4 : Compte de disponibilités, dedieu de transfert - Rubrique CDB/TDB/ ADB
Crédit :416 NN XXX: Redevables des titres domaniaux - RubriR

3.1.3.5. Les Bulletins de Liquidation de Recettes

Les Bulletins de Liquidation de Recettes communérappelés BLR sont des titres de recettes
émis soit pour recouvrer des sommes dues par éegsagde I'Etat ou d'autres redevables soit pour
provoquer l'imputation définitive des sommes déjgouvrées par le Trésor et comptabilisées sur
des comptes provisoires.

lls peuvent étre classés en plusieurs catégories :
Les droits percus en avance de trésorerie

- remboursement des préts et des avals

- évacuation sanitaire

- excédent de bagages

- santé

- loyers et dettes des diplomates

- frais d’'hébergement des éleves fonctionnaires
- condamnation des agents de I'Etat en justice

Les malversations destructions, condamnations etc....
- proces - verbal de police des chauffeurs adminifstra
- débets a I'encontre des ordonnateurs et des colaptab
- accidents par les chauffeurs administratifs
- maisons conventionnées.

3.1.3.5.1. Emission et prise en charge

Les imprimés d'émission sont les mémes pour ldérdiftes catégories de BLR et comportent
trois exemplaires dont l'original est destiné ailex@ble, le duplicata au comptable assignataire.
La souche reste dans le service émetteur.

L'émission des BLR fait najtre une créance au proé I'Etat Elle est prise en charge
comptablement de la maniere suivante :

418NN TTT 7...

X | X
Débit : 418 NN TTT: Bulletins de Liquidation de ¢&ttes - Rubrique ADB
Crédit : Cl 7 : Recettes budgétaires - RuleiRBE

Cette écriture de prise en charge s'effectue aanidu comptable centralisateur.
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Un registre de suivi des BLR et des fiches de dmumble est ouvert par exercice de prise en
charge au niveau du comptable assignataire.

3.1.3.5.2. Recouvrement

Le choix du comptable assignataire ne donne pascaractere exclusif aux moyens de
recouvrement.

Ainsi est-il toujours possible, méme en l'abseneecangement d'adresse du redevable, de
recourir & une contrainte extérieure.

Dans tous les cas les recouvrements doivent émstat@s par le comptable assignataire soit
directement soit aprées transfert du comptable aymaiuvré pour son compte.

Cl. 4,5 418 NN TTT
X | | X
Débit :
CL5 : Comptes de disponibilités
580... : Comptes de transfert - Rubrique TDB
Cl. 4 : Comptes de tiers - Rubrique ADB
Crédit : 418 NN TTT: Bulletin de Liquidation de Rates - Rubriques ACR

Les recouvrements sont portés sur les fiches dedrilmoables et le registre émargé en
conséguence.

3.1.3.5.3. Poursuites

En matiere de BLR, les poursuites ont une duréeete ans. Les frais de poursuites éventuels
seront comptabilisés au compte 480... « Recettegatié».

3.1.3.5.4. Annulation
Seul l'ordonnateur émetteur du B. L. R. est habdit'annuler.

La comptabilisation d'une annulation totale ou ipet entraine une réduction de la prise en
charge par le comptable centralisateur par unéuéemégative :

418NN TTT 7...

-X -X
Débit : 418 NN XXX BLR - Rubrique ADB
Crédit : 7 Annulation recettes budgétaire - Rubrique RBE
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3.1.3.6. La comptabilisation des gains de change

Les gains de change sont des recettes constatésasion des transferts et mouvement de
fonds en devises étrangeres ils résultent de latiar des taux de change par rapport au taux de
chancellerie.

Les gains de change sont comptabilisés de la neasigvante par le comptable :

560 000 XXX 7723

X X
Débit : 560 000 XXX : Compte courant du Trésor - Rubrique BDB
Creédit : 7723 : Gains de change - RubrigB&

Piece justificative : Relevé bancaire

3.1.4.Les Recettes a Répartir

3.1.4.1. Généralités

Certaines recettes percues globalement doiventréparties selon des modalités particulieres
entre un ou plusieurs bénéficiaires et le Budgditat : ce sont les recettes a répartir.

La comptabilisation de ces opérations dépend dekalités de recouvrement et de répartition qui
sont précisées par les textes réglementaires gigsent chaque catégorie de recettes a répartir.

Toutefois, certaines regles générales doivent @pgliquées par les comptables. Ainsi les
comptables de base qui encaissent des recettpadiréoivent les comptabiliser au crédit des
comptes 480 0 ou 480 1. Le comptable centralisatieargé de la répartition passe les écritures
de répartition au vu des états appropriés :

3.1.4.2. Encaissement des recettes a répartir dans les poste
comptables

L’encaissement des recettes a répartir s’effeabnenee suit dans les postes comptables :

Cl 4 ou5 480....
X X
Débit: Cl4ou5 : Constatation du paiement Rubrique CDB/ADB
Creédit : 480 0 : Recettes a répartir - RuleigiCR

3.1.4.3. Répartition

L’opération de répartition conformément aux texiteanet de solder le compte 480 0

Page - 70



Instruction générale sur la comptabilité de I'Et&épublique du Cameroun

480 0 Cl5
X X
Débit : 480 O... : Recettes a répartir - Rubrique ADB
Crédit: CI5 : Comptes de disponibilités ou dmsfert - Rubrique CCR/TCR
ou encore
480 0 470/450
X X
Débit : 480 0... : Recettes a répartir - Rubrique ADB
Crédit : 470/450... : Divers correspondants (Déptsan - Rubrique ACR

3.1.4.4. Le cas particulier des Centimes Additionnels
Communaux (CAC )

Les CAC constituent un cas particulier des receitespartir. Cette répartition varie selon qu’il
s’agit des CAC issus de la TVA et des CAC issusai/ies impositions.

3.1.4.4.1. Les CAC issus de la TVA

Depuis I'entrée en vigueur de la loi des finand@852 un pourcentage des CAC/TVA est affecté
a Etat et le restant est a répartir entre I'appurecouvrement 480 018 TTT pour les Impots et
480 021 TTT pour la Douane et les bénéficiaires sjoiet les collectivités locales selon les
pourcentages en vigueur.

Le taux affecté a I'Etat au titre de I'exercice dip2006 est de 25%.

3.1.4.4.2. Encaissement ou retenue a la source

Lors de I'encaissement ou de la retenue a la splesepérations comptables sont les suivantes :

Pour la part affectée a Etat

Cl4/5 7391/7392
X X
Débit: Cl4 ou5 : Constatation du paiement Rubrique CDB/TDB/ ADB
Crédit : 7391/ 7392 : Pourcentage CAC/ TVA affecidetat - Rubrique RBE

Pour le pourcentage affecté a I'appui au recouvréme

Page - 71



Instruction générale sur la comptabilité de I'Et&épublique du Cameroun

Cl4/5 480 018/021TTT
X X
Débit: Cl4ou5 : Constatation du paieime - Rubrique CDB/TDB/ ADB
Crédit : 480 018/021 TTT  : Appui au recouvrement - Rubrique ACR

Pour le pourcentage des CAC a répartir

Cla /s 480017 /020 TTT
X X
Débit: Cl 4/ 5 . Constatation du pagrn - Rubrique ADB/CDB/TDB
Crédit : 480 017/020 TTT  : CAC a répartir -tRRique ACR

3.1.4.4.3. Reversement aux bénéficiaires

* AuFEICOM

Le montant global inscrit au crédit du compte 480 O TT doit étre reversé par le comptable
centralisateur au FEICOM pour une seconde répartiintre le FEICOM et les différentes
communes et communautés selon la clef de répargtiovigueur.

480 017/020 TTT Cl 5/4
X X
Débit : 480 017/020 TTT : CAC Impbts et Douaneégartir - Rubrique ADB
Crédit : Cl 5/4 : Compte de disponibilités outdmsfert - RubriqueCR/BCR/TCR

* Aux diverses Administrations

Le montant global inscrit au crédit des comptes @B® TTT et 480 021 TTT est centralisé
respectivement par les TPG de Yaoundé et de Dalza les comptes 480 018 et 480 021 et
réparti trimestriellement entre les AdministratidEnéficiaires. Les écritures sont les suivantes :

- Centralisation par les TPG assignataires des cosg&d 018 et 480 021

Apres réception de 'EDOT global des recouvremesiftectués hors des CF de Yaoundé et
Douala, les TPG de Yaoundé et Douala procédententaalisation des recettes percues sur toute
I'étendue du territoire. lls passent les écriturieapres :

580 11 480 021
580 11 480 018 480 018 480 021
480021 TTT
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480018 TTT
X X X
Débit : 480 018TTT : Appui au recouvrement CAC atgpPostes CF - Rubrique ADB
480 021 TTT : Appui au recouvrement CAC douanestd20CF - Rubrique ADB

580 11 480 018 : Transfert appui au recouvrem&@ ¢npots TGY - Rubrique TDB

580 11 480 021 : Transfert appui au recouvrem&@ Gouanes TGD - Rubrique TDB

Creédit : 480 018 : Appui au recouvrement CAC inspbGY - Rubrique ACR
480 021 : Appui au recouvrement CAC douanes TGD Rubrique ACR
- Répartition

En fin de mois les TPG de Yaoundé et de Doualaeggppuespectivement les comptes 480 018 et
480 021 et loge les fonds ainsi recouvrés danscéesptes des dépbts des administrations
financiéres selon la répartition fixée par les ésx¢én vigueur : 55% Impo6ts ou Douanes, et 45%
Trésor.

AlaTGY

480 018 450 011 450 031
X X X

Support : LJOD

Débit : 480 018 : Appui au recouvrement CAC IngpbGY - Rubrique ADB
Crédit : 450 011 : DGI 55% Appui au recouvrementClpots - Rubrique ACR
450 031 : DGT 45% Appui au recouvrement CAC ImgdeGY)
AlaTGD
480 021 480 021 450 032
X X X

Support : LJOD

Débit : 480 021 : Appui au recouvrement CAC Dowgahé&D - Rubrique ADB
Crédit : 450 021 : DGD 55% Appui au recouvremeADouanes - Rubrique ACR
450 032 : DGT 45% Appui au recouvrement CAC D@san
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3.1.4.4.4. Les CAC issus des autres impositions

Le produit des CAC issus des autres impositionféf@ntes de la TVA) est réparti entre
I'appui au recouvrement, les collectivités, et HEOM suivant la clé de répartition ci apres :

- 10% pour I'appui au recouvrement
- 20% pour le FEICOM
- 70% pour les communautés urbaines, communes ugbaimarales.

Les écritures sont passées ainsi qu'il suit :

a) Encaissement

Cl4oub5 480 017/020 TTT 480 018/021 TTT
X X X
Débit: Cl4ou5 : Constatation du paiement Rubrique ADB/TDB/CDB
Crédit : 480 017 /020 TTT : CAC a repartir -tRRique ACR
480 018 /021 TTT : Appui au recouvrement - Ryloe ACR

b) Reversement

480 017 /020TTT Cl5

X X

Reversement au compte bancaire FEICOM pour réijparaiix communes

Débit : 480 017/020 TTT  : CAC a repartir - Rujore ADB

Crédit: CI5 : Compte de disponibilités ou dmsfert - Rubrigue CCR/TCR
¢) Répartition

La répartition est la méme que pour les CAC sur TV@ir suprg

3.1.5. Les Réqgies de Recettes

Pour faciliter I'exécution du Budget, le MinistresdFinances peut par arréte instituer des agents
intermédiaires chargés, sous le contréle du Contetdb Trésor Territorialement compétent,
d'assurer le recouvrement de certaines recettesort les régisseurs de recettes.

L'arrété du Ministre des Finances fixe obligatoiesin:
- la nature des produits a percevoir et les modaligscaissement de ces produits ;
- les modalités de versement des sommes encaissékesrpgisseur au comptable dont il
dépend.

Les documents comptables d’un intermédiaire detteceont :
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le livre journal ;
les quittanciers.

Ces documents sont cotés et paraphés par le Teepageur Général Territorialement
compétent.

Les opérations comptables du Régisseur de recmitdsrattachées a la gestion d’'un poste
comptable du Trésor et se déroulent de la manigvarse :

délivrance a la partie versante d’'un e quittanaéspncaissement de la recette ;

report des écritures dans le livre journal ;

conservation des recettes encaissées dans un-foffr & défaut reversement quotidien
au poste comptable territorialement compétent ;

reversement tous les dix (dix) jours des recettdteatées au poste comptable de
rattachement et tous les 05 (cinq) jours pour pestpostes aux recettes importantes et
préalablement identifiées par le Trésorier-Payetmé®gal ;

transmission quotidienne ou décadaire des comféabia la Direction Générale du
Trésor ainsi que les extraits de comptabilités chezTrésorier-Payeur Général de
rattachement ainsi que I'état récapitulatif desements mensuels effectifs consignés du
régisseur et du Ministére générateur des recettes.

Le régisseur de recettes n'étant pas un payeuliil s’abstenir de payer les dépenses de
guelque nature que ce soit. Dans le cas ou lempats interviendraient par cheques ou mandats,
obligation lui est faite de les reverser au mértre tjue les espéces, contre quittance au poste
comptable de rattachement.

Les chefs de postes comptables doivent s’impligaess le suivi de la gestion et du contréle
des Régies de recettes et relancer les régisseurgcgttes qui ne reversent pas les fonds
recouvrées dans les délais impartis.

Les conditions exigées pour étre régisseur detescebnt les suivantes :

étre de bonne moralité ; )

étre fonctionnaire ou agent de I'Etat de {3%atégorie au moins ;

n'avoir jamais été mis en débet ;

avoir régulierement produit ses comptabilités, & ae reconduction ou de mutation.

Les Trésoriers-Payeurs Généraux, les receveuligaleces et les percepteurs rendent compte
tous les mois au Directeur Général du Trésor éa d&opération Financiere et Monétaire sur le
niveau des recettes, les problemes rencontrésydeares prises ou envisageées pour ameliorer les
recettes.

lls veilleront particulierement a I'utilisation dgsittanciers :

dans tous les établissements scolaires de leur @@mempétence afin de permettre une
maitrise des effectifs et un contréle aussi bies cntributions exigibles que des frais
d’examens ;

dans les formations hospitaliéres, y compris pesirécouvrements de co(ts

Le comptable du Trésor est responsable de la gegdtiaégisseur qui lui est rattaché. Il doit
par conséquent prendre toutes les mesures néessgaur dégager sa responsabilité notamment
en effectuant des contrdles sur piéces et desoatiiins sur place.
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Les Trésoriers-Payeurs Généraux font parvenir Ridaction Générale du Trésor, en début
d’année budgétaire les propositions de nominati@s dégisseurs de recettes de leur
circonscription financiere.
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3.2.Les Dépenses Budgétaires

L’exécution des dépenses budgétaires obéit auiperde séparation des ordonnateurs et
des comptables. A cet effet, I'exécution du Buddedes opérations financiéres incombe d'une
part aux ordonnateurs qui engagent, liquident @brmmancent les dépenses et d'autre part aux
comptables publics qui sont chargés d'en effedmigraiement aprés contrdle. Les fonctions
d'ordonnateur et de comptable sont incompatibles.

L'ordonnateur est astreint a la tenue d'une conipéaddministrative indépendante de celle

du comptable La nécessité de procéder a un rapprochement entrdeles comptabilités a
conduit a I'élaboration et a la mise en place d'urmmenclature budgétaire et comptable
harmonisée. Celle-ci identifie les opérations btaiggs en dépense par un code a dix sept
chiffres subdivisé en exercice budgétaire(2 chsifreen chapitre ( 2 chiffres), en section (3
chiffres), en article ( 6 chiffres) et en paragmap@d chiffres). Ces quatre derniers chiffres
représentent la nature économique qui assureisaigentre la comptabilité de I'ordonnateur et
celle du comptable conformément aux standardsnatenaux.

Les dépenses du budget de I'Etat comprennent [Endés de fonctionnement ou dépenses
courantes et les dépenses d'investissement ousigpen capital.

Les dépenses de fonctionnement concernent les eshafmtéerét de la dette publique, la
participation au fonctionnement des organismesnate®naux, le fonctionnement des pouvoirs
publics et de leurs services, les interventions I'tiéat en matiére sociale, culturelle et
economique qui ne relevent pas du budget d'insestient public.

Les credits correspondants sont ouverts par cleapsection, article et paragraphe aux
membres du Gouvernement ou assimilés, divers oedears du budget de I'Etat

lls sont ainsi affectés a un service, a un enseniierminé de services ou aux dépenses
communes de divers services. Les dotations sontedies et ne peuvent faire I'objet d'un report
sur un autre exercice.

Les dépenses d'investissement ont quant a ellesgipet de rembourser le capital des
emprunts publics, de réaliser et de moderniser d&inpoine de I'Etat, de prendre des
participations au capital d'organismes publics ouég et d'apporter un concours financier sous
forme d'interventions ou de préts.

Les dotations y afférentes sont spécialisées pauitth et peuvent étre pluriannuelles. Ainsi
une opération qui ne peut étre réalisée sur unes@utice fait I'objet :

- d'une autorisation de programme qui constitue am ple crédits d'investissement étalé
sur plusieurs exercices ;

- de crédits de paiement qui constituent la limite dépenses susceptibles d'étre engagées,
liquidées et ordonnancées pendant l'exercice paurédlisation de l'autorisation de
programme correspondante.
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3.2.1. R6le du comptable dans I'exécution des dépen ses

Le comptable a un double réle dans I'opération@medse : le rdle de payeur et de caissier.

La responsabilité personnelle et pécuniaire du ¢abde impose a ce dernier un contrdle
rigoureux dans I'exécution de la dépense.

Ce contrble porte tout d'abord sur la régularitéaddépense transmise par I'ordonnateur et sur le
respect de la réglementation en la matiere.

Il se poursuit jusqu'au réglement effectif du cadande I'Etat

Toute irrégularité doit étre sanctionnée par urgpsnsion ou un refus de payer la dépense en
cause.

3.2.1.1. Le rbole du comptable en sa qualité de payeur

Il appartient notamment au comptable de vérifipadir des pieces justificatives :

- la qualité de l'ordonnateur ou de son délégué etfmlarité de l'assignation de la
dépense ;

- l'exacte imputation de la dépense selon sa natw@neobjet ;

- l'existence des crédits budgétaires ;

- larégularité de la dépense au regard des disposiktgales et réglementaires ;

- la justification et la certification du service tfadinsi que la régularité des pieces
justificatives ;

- le visa du Contréleur Financier ;

I'exactitude des calculs de liquidation ;

la conformité entre le titre de créance et le tieereglement.

L'ensemble de ces contréles qui concernent latguetlila régularité de la dépense ordonnancée
doivent étre suivis par des contrdles spécifiquesiament du reglement.

3.2.1.2. Le rbole du comptable en sa qualité de caissier

Il appartient au comptable payeur d'effectuer wigs vérifications nécessaires pour prévenir les
fraudes et les irrégularités qui engagent sa resgimiité personnelle et pécuniaire.

Le réglement n'est effectué que par le comptalsig@ataire ou par son Trésorier Payeur Général
de rattachement. Dans ce cas, le comptable assign#tiansmet sous Bordereau le dossier de
paiement revétu de la mention "vu bon a payer"@sdrier Payeur Général.

Par ailleurs le réglement doit libérer I'Etat de dette. Pour cela il importe que le titre de
reglement soit payé au véritable créancier damedpect des régles en matiere de saisie-arrét et
d'opposition ainsi que de prescription et de déotéa

3.2.1.2.1. Saisie-arrét et Opposition

Toute saisie-arrét ou opposition sur des sommes palel’Etat, toute signification de cession ou
de transfert des dites sommes et toute autre aetyant pour objet d'en arréter le paiement
doivent étre faites au comptable assignataire.
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La signification d'une saisie-arrét ou d'une opjpmsi au comptable assignataire engage la
responsabilité de celui-ci conformément aux loieegtements.

En cas de précompte pour saisie-arrét ou oppositercomptable est tenu de remettre au
bénéficiaire du titre de reglement une déclaratiten recette, énoncant l'acte de saisie ou
d'opposition.

3.2.1.2.2. Prescription et Déchéance

Sont prescrites et définitivement éteintes au proé I'Etat, sans préjudice des déchéances
spéciales prononceées par les lois et reglementsoonsenties par des marchés ou conventions,
toutes les créances qui, n'ayant pas été acquétesd la cldéture de I'exercice auquel elles sont
rattachées, n'auraient pu, a défaut de justifinatisuffisantes, étre liquidées, ordonnancées et
payées dans un délai de quatre années a partiethigu jour de I'exercice suivant.

Ces dispositions ne sont pas applicables aux aeéadont l'engagement, la liquidation,
'ordonnancement et le paiement n'‘ont pu étre teiscdans les délais déterminés, par le fait de
I'Administration.

Tout créancier a le droit de se faire délivrer @Edonnateur un bulletin énoncant la date de sa
demande de paiement et les pieces produites ail'app

3.2.1.3. La Sanction du contrble de la Dépense

Lorsqu'a l'occasion des divers contrles ci-degswsicés des irrégularités sont constatées, le
comptable public doit en informer l'ordonnateumamyen d'une déclaration écrite et motivée.

L'ordonnateur peut alors requérir, par écrit esssairesponsabilité, qu'il soit passé outre ld.reje

Toutefois la procédure de paiement sur réquisitiest pas admise si le refus de paiement par le
comptable est fondé sur les motifs suivants :

- erreur ou falsification de l'identité du bénéfiogai

- absence ou insuffisance de crédits ou de fondeiisies

- absence de certification des prestations

- omission, erreur matérielle ou irrégularité darssgeces justificatives produites

A la cléture de l'exercice budgétaire, le comptahlblic adresse au Juge des Comptes une copie

des réquisitions acceptées, a charge pour ce defarefaire mention dans son rapport destiné a
I'Assemblée Nationale.

3.2.2. Les Procédures de la Dépense

Les dépenses budgétaires sont payées soit sur namgcement préalable soit sans
ordonnancement préalable.

Toutes les dépenses budgétaires sont imputéeshitudés comptes de la classe 1, 2 ou 6 et

certains comptes de la classe 5 subdivisés parenatonomique de dépense, pouvant étre
mouvementés soit au niveau central, soit au nilezal.
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Toutefois certaines dépenses obéissent a des preséoarticulieres qui permettent leur mise en
paiement sans ordonnancement préalable. Ces dépsose alors comptabilisées dans des
comptes provisoires avant d'étre ordonnancéespeitéas budgétairement a titre définitif.

La procédure de paiement doit faire I'objet d’univsuchronologique des paiements
conformément au plan de trésorerie préalablemabtiét

3.2.2.1. Les Dépenses au niveau central

Les dépenses de fonctionnement et d'investissesoeittransmises au comptable assignataire
sous bordereau récapitulatif, qui est un documeriaison entre la comptabilité de I'ordonnateur
et celle du comptable.

Ainsi le bordereau provenant d'un ordonnateur &o& numéroté dans une suite ininterrompue et
arrété pour le montant total des dépenses inscdgesnontant étant repris en antérieurs sur le
bordereau suivant.

Les dépenses au niveau central obéissent a lacwn@cdu Bon d'Engagement pour les comptes
du Budget Général.

Elles sont toutes assignées a 'ACCT ou a la Rafgénérale du Trésor.

L’ACCT ou le Payeur Général recoit de la Directidanérale du Budget les duplicata des Bons
d'engagement, accompagnés du titre de confirmat®mna créance (carton), de la fiche de
dépense et des pieces justificatives corresporslaAmes visa de la liquidation, la Direction
Générale du Trésor valide celle-ci. Cette opératidormatique donne lieu a I'édition d’un titre
de reglement (avis de crédit ou bon de caisselpdairection Générale du Budget. Ces titres sont
récupéres quotidiennement par la Direction Gén@halérésor aupres de la Cellule Informatique
du Budget (CIB). lls seront par la suite rattachédonds du dossier. Par ce traitement, le Bon
d'Engagement devient alors une piéce comptabldaquie lieu a prise en charge.

Le Bon d'Engagement comporte obligatoirement lestioies suivantes :

- Le numéro du Bon d'Engagement,

- l'exercice budgétaire concerné,

- le Département Ministériel ordonnateur,

- L'imputation comptable de la dépense,

- Le code budgétaire correspondant a la ligne d'satiosn des credits,

- l'objet de la dépense,

- le montant du bon d’engagement et son arréte grdet

- la désignation du créancier,

- lindication de I'établissement bancaire et du demgp créditer pour les paiements par
virement (justifiée par un relevé d'ldentité Banegi

- le visa du Contréleur Financier,

- la date, le nom, le cachet et la signature dediamdteur.

Le numéro du Bon d'Engagement pré imprimé ne peutagcun cas étre modifié par

l'ordonnateur. Une rectification du numéro entrdenejet du Bon d'Engagement par 'ACCT ou
le Payeur Général, sans possibilité de réquisition.
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3.2.2.1.1. Comptabilisation des Dépenses de Matérie |

Une liaison informatique avec la Direction Générdie Budget permet de récupérer en fin de

journée I'ensemble des Bons d'Engagement validés.

L’ACCT ou le Payeur Général appose son "Vu Bon gePasur les Bons d'Engagement et les
titres de réglement et constate immédiatementite @n charge de la dépense selon le schéma

suivant :

3.2.2.1.1.1. La Prise en charge

La prise en charge s’effectue au LJOD :

Cl1.../2...]6... 400 006 PNN TTT

X | | X
Débit: Cl 1.../2 .../6 ...: Dépenses budgétaires
Crédit : 400 006 P NN TTT : Bons d’engagement
470 202 P : Retenues sur bon d’engagement
Piece justificative : certificat de prise en charge

3.2.2.1.1.2. Déversement des retenues

470 202P 7301 /7391/7212
X | | X
Débit : 470 202 P : Retenues sur bon d’engagement

Creédit : 7301 : TVA
7391 : part de I'Etat dans I'appui au recouvrement
7212 : Impébt sur le revenu
480 017 : CAC a répartir
480 018 : Appui au recouvrement

3.2.2.1.1.3.Le reglement

Le reglement de la dépense est ensuite constatheuit :

a) Paiement effectif (virement ou numéraire)

470 202P
| X

bityue DBE

Rubrique ACR

480017/480 018
| X

bridie ADB

- Rubrique RBE

570000 TTT
400 006 PNNTTT 580 15 TTT 001
560 500 002
X X
Débit : 400 006 P NN TTT : Bons d’engagement
Crédit : 560 500 TTT : Compte courant CCP - Ry BCR
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580 15 TTT 001: Transfert fichiepeéses
570 000 XXX : Caisse

b) Paiement par compensation

400 006 PNN TTT Cl.La..J7..
X X
Débit : 400 006 P NN TTT : Bons d’engagement Rubrique ADB
Crédit: Cl4.../7... - Rubrique ACR ou RBE

L'inscription au crédit d'un compte 40 "créancierdinaires” est ainsi spécialisée par nature
d’opération pour le montant net a payer aux div@éanciers de I'Etat (déduction faite des
éventuels précomptes ou retenues).

Les oppositions sur dépenses de matériel sont atéest directement aux comptes des
bénéficiaires. Il peut s'agir soit de I'Etat lui-mé en vertu d'un avis a tiers détenteur, d'une
saisie-arrét ou d'une contrainte extérieure pravedain comptable soit d'un tiers agissant par
saisie-arrét.

La saisie informatique du Bon d'Engagement s'acegm@ de la saisie de l'imputation en
comptabilité auxiliaire des dépenses budgétaires bpérations traitées dans I'application
CADRE sont déversées automatiqguement dans PATRIOT.

Au fur et a mesure de I'exécution des dépense§ QR et le Payeur Général les classe dans
l'ordre de la nomenclature budgétaire de maniecerstituer progressivement son compte de
gestion.

3.2.2.1.2. Comptabilisation des Dépenses de lasold e

Les dépenses de traitement des fonctionnairesesoises au niveau central a partir d’'un systéme
informatisé ANTILOPE.

Le Bordereau général des émissions (BGE) de solmpartant les codes auxquels
correspondent les imputations comptables des dipestes de la solde et des retenues sont
transmis par la Direction Générale du Budget atetragsénéral du Trésor qui passe les écritures
suivantes au LJOD, aprés contrdle des bulletirsottie :

3.2.2.1.2.1. Prise en charge de dépenses de personn el au niveau de la PGT

Les écritures suivantes traduisent la prise engehgtobale au niveau budgétaire et par CF au
niveau des comptes 400 002NNTTT.

Pour la solde mécanisée Actifs

62 ... 400 O0O2NNTTT
471 201 470 201

X X
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Débit : 62 : Salaires - Rubrique DBE
471 201 : Avances sur soldes mécanisées

Crédit : 400 002 NNTTT : Dépenses de persbsolde transmis/recus - Rubrique ACR
470 201 : Retenues sur solde mécanisée

Pour les Pensions

66... 400 00 3NNTTT
471 202 470 203
X X
Débit : 66 . Transfert a verser - Rubrique DBE
471 202 : Avances sur pension 30%
Crédit : 400 003 NNTTT : Dépenses de personneliperigansmis/recus - Rubrique ACR
470 203 : Retenues sur pension

Le compte 471 202 NN enregistre les 30% d’avanecepsusion accordée aux fonctionnaires
admis a faire valoir leurs droits a la retraitergMa liquidation définitive de tous leurs droits.

3.2.2.1.2.2. Ventilation des dépenses de personnel assignéasPsdT

Avant le paiement, le Payeur général apure le cemf0 002 NNOO2 et le 400 003 NNOO3 par
une écriture au deébit contre le crédit des comgp@®s004NN002 et 400 005 NNOO2 pour les virements et
400 004 NN XXX et 400 005NN XXX pour les paiememtseffectuer dans les postes comptables a
I'étranger.

Pour les Actifs

400 004 NN 0@
400 004 NN XXX

x| X

400 002 NN002

Pour les Pensionnés

400 005 NN 0@
400 005 NN XXX

x| X

400 003 NNOO02

Débit : 400 002 NN 002 : Dépenses de persauoide transmis/recus - Rubrique ADB
400 003 NN 002 : Dépenses de personnel pefrsinsmis/recus

Crédit : 400 004 NN XXX : Dépenses de personrsellde - Rubrique ACR
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400 005 NN XX : Dépenses de personpehsion

3.2.2.1.2.3. Déversement des retenues au LJOD et im putation des recettes

Pour les Actifs

480 017 480 018

470 201 7611 470 205 470... TTT TTT 470534
x| X X X X X X
Pour les Pensionnés
470203 7216 480017 TTT 480018TTT 470534 470...
X X X X X X
Débit : 470 201/3 Retenues solde/pension - RubrADB
Crédit : 7216 Taxe proportionnelle sur le traitetnges pensions et des rentes w#iag
7611 Cotisations des fonctionnaires
470420 Cautionnement comptable
470532 Contribution au crédit foncier
470205 Retenues pour compte des collectivités
470501 Précomptes divers sur soldes
47052 Assemblées consulaires
47053 Opérations pour comptes divers
480 017 CAC a répartir
480 018 Appui au recouvrement
470 534 Redevance audio visuelle - Rubrique RBE

La Direction Générale du Budget produit égalemantétat détaillé des imputations par code
budgétaire. Cet état est utilisé par le Payeur @épéur servir la Comptabilite Auxiliaire de la
Dépense et des Recettes de I'Etat (CADRE).
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3.2.2.1.2.4.Le Reglement de la Dépenses de personnel

La mise en réglement des montants nets a paydifigsente suivant que la dépense est effectuée par
caisse ou par virements.

3.2.2.1.2.4.1. Les Dépenses de personnel Solde et pension payables par caisse

a) Transmission des titres de dépense dans les adepPGT

Dans la comptabilité du Payeur Général du Tréssremissions de Dépenses de personnel Solde
et pension sont dans un premier temps constaté&dpau Crédit des comptes 400 002 NN TTT
et 400 003 NN TTT. Cette prise en charge donne dieemargement du Bon d'Engagement
correspondant dans la Comptabilité Auxiliaire d®é&pense.

Il appartient ensuite au Payeur Général de lessimatire sans passer d’écriture a chaque
Trésorier Payeur Général assignataire en vue dedglement effectif dans leur Circonscription
Financiére.

Les listes et les titres correspondants, éventueld corrigés des changements d'assignation,
sont rassemblés par CF et remis a l'appui d'urepreerbal au Trésorier Payeur Général ou a son
représentant.

Le procés verbal sert de justification au Payeundesl qui constate alors dans ses registres
auxiliaires la remise de ces titres aux Trésofangeurs Généeraux.

b) Le changement d'assignation

Le bénéficiaire d'un titre peut solliciter le chantent de TG assignataire afin d'étre payé sur un
poste comptable plus proche de son lieu d'affertaiu de résidence.

Une demande écrite, datée et timbrée, accompagngiécks justificatives, est alors nécessaire.

Elle peut étre formulée soit & titre exceptionnalipun titre donné, soit a titre permanent en cas
de changement définitif d'affectation ou de réstgen

Quel gue soit le cas envisagé, elle doit intervewant I'opération de transmission des titres
effectuée par le Payeur Général du Trésor a chaoge lui de les modifier en conséquence en
méme temps que les listes récapitulatives concem@mmpagnées des états des interceptions. A
la réception des titres et apres controle, le TRE&SsE un PV de réception et envoi une copie au
PGT pour rapprochement.

C) La Ventilation par les TPG

Le Trésorier Payeur général vérifie la présencectffe de la totalité des titres émis au vu du
Bordereau récapitulatif ventilé par nature de®ditet par comptable assignataire. Il délivre les
titres aux comptables de sa circonscription, apassation de I'écriture suivante :

400 002 NN TTT 400 005 NN XXX
400 003 NN TTT 400 004 NN XXX
X X
Débit : 400 002 NN TTT : Dépenses de personnelestthnsmis/recus - Rubrique ADB
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400 003NN TTT : Dépenses de persopession transmis/regus
Crédit : 400 004 NN XXX : Dépenses de personr&dlde - Rubrique DPP
400 005 NN XXX :Dépenses de personnglensions

d) Le Réglement

Les comptables procedent au reglement des titreggreés a leur poste sous leur
responsabilité personnelle et pécuniaire. lls ddiyEr conséquent vérifier et émarger la
liste qui leur est remise en méme temps que lestifin d'éviter les doubles paiements et
pouvoir établir a tout moment les restes a payer.

lls comptabilisent les réglements de la maniereasue :

400 004 NN XXX Cl. 570 000
400 005 NN XXX Cl.4
X X
Débit : 400 004 NN XXX : Dépenses de personriblde - Rubrique DPP

400 005 NN XXX : Dépenses de pergbnmpensions
Crédit : CI.570 000 (Caisse)
Cl. 4 Imputation sur une dette ou rewat au profit d'un tiers ayant un compte au Trésor

e) Le Transfert des titres non assignés

Un titre assigné a un poste comptable peut étlé pag un autre poste comptable sur instruction
de la hiérarchie.

Si le comptable assignataire reléve de la mémertsription financiére que celle du comptable
payeur, le titre est imputé définitivement au coanf®0 0O0P NN XXX ("P" représentant la nature
du titre), et l'information est transmise au corhfgassignataire par le Trésorier Payeur Général,
pour émargement du registre auxiliaire des titres.

Si le comptable assignataire ne releve pas de taeng#rconscription financiére, le transfert est
opéré par l'intermédiaire des Trésoriers Payeursgfaéx. Le comptable payeur établit un état
des opérations a transférer qui justifie I'opérattomptable passée au Livre Journal Caisse et
imputée au 580 22 400 O0P NN XXX ou 580 12 400 O XXX respectivement pour les
postes comptables rattachés et pour les postestabiep centralisateurs (Rubrique transfert de
débits -TDB). Cet état est communiqué par le Tiésgayeur Général du comptable payeur au
Trésorier Payeur Général du comptable assignataitappui de I'opération comptable passée au
compte 580 22 400 00P NN XXX ou 580 12 400 00P NXKXLe Trésorier-payeur Général du
comptable assignataire impute définitivement I'apén au Débit du compte 400 00P NN XXX
en apurant le 580 22 400 00P NN XXX, et informedenptable assignataire pour émargement
du registre auxiliaire des titres, sans écrituragable.

Le schéma d'écriture figure au paragraphe traitastransferts de la présente instruction.
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En cas de perte ou de vol d'un titre, le Payeuré@éniélivre un duplicata sur réclamation de la
partie intéressée, apres confirmation écrite du-pamement dudit titre par les différents
Trésoriers Payeurs Généraux.

f) annulation des titres frappés par la déchéanagadriennale.

Certains titres ne sont plus payables apres leissém, du fait du déces des bénéficiaires, de
leur disparition, prescription ou déchéance quadaée. Il convient alors d'assurer I'apurement
de la prise en charge de ces titres. Apres cotistatdu caractére inéluctable du non-paiement, le
comptable assignataire transmet au Trésorier Pa@&meral sous bordereau les titres ainsi
annulés en y portant la mentidd annuler”. Cette constatation donne lieu aux écritures
suivantes :

- Constatation du montant a annuler

39010 39 000

X X
Débit : 39 010: annulation des titres prescrits - Rubrique ADB
Crédit : 39 000 : Equilibre de la balance d’entrée - Rubriqgue ACR

Piece justificative : fiche d’écriture
Support : LJOD
-annulation proprement dite

L’'annulation des titres frappés par la déchéancaddgennale est effectuée au LIJOD par
I'écriture négative suivante :

39 010 40..
-X -X
Débit : 39 010: annulation des titres prescrits - Rubrique ADB
Crédit: 40 ... : créanciers ordinaires - Rubrique ACR

Piece justificative :  titre de paiement

g) Le remboursement des Dépenses de personnel $bldension budgétisées

Le remboursement des Dépenses de personnel Sqdasibn budgétisée se fait sur la base
d'une regéte adressée a IBirection Générale du BudgeCette requéte assortie des piéces
justificatives (original de la déclaration de reegetattestation de présence effective pour ledsacti
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certificat de vie ou certificat de déces pour legagionnés) expose les raisons pour les quelletitries
n'ont pas été retirés aupres des Postes Comptables.

Lesreqlétes fondées donnent lieu a I'établissement d'woéstbn autorisant le remboursement des
titres querellés.

3.2.2.1.2.4.2. Dépenses de personnel solde et pension payables par virement

Pour la solde et les pensions qui font I'objet deemaent, les diskettes par banque et les
bordereaux généraux des salaires par banque emnamse du CENADI via la Direction
Générale du Budget, sont déposés a la PGT . Apwéssctontroles reglementaires effectués au
service des titres de réglement, le Payeur Géms&asure de la présence des avis de crédit a
payer par virement. Les dossiers sont transmiseatce de la comptabilité pour les opérations
de prise en charge comptable et de paiement.

Apres prise en charge (cf. 3.2.2.1.2.2), le Pay@énéral proede al’envoi des fichiers dans
SYGMA a I'ACCT et I'écriture suivante est passée,d®D

400 004NN 002

400 005NN 002 580 15 002 001

X X
Débit : 400004NN 002 : Dépense de personnel solde
400005NN 002 : Dépenses de personnel pension ubrdrie DPP
Crédit : 580 1 5 002 001 : Transfert fichier Dépen - Rubrique TCR

Le Payeur Général enregistre le transfert de fiatiéedépenses en Comptabilité Auxiliaire de la
Dépense et émarge les Bons d'Engagement ou listengslde correspondants.

A la réception du fichier de transfert par I'ACA€&,reglement est effectué dans les comptes des
divers bénéficiaires a travers I'écriture suiveeuiel JB :

580 15 002 001 560 000 0001
X X
Débit : 580 15 002 001 : Transfert fichier Dépenses - Rubrique : TDB
Crédit : 560 000 0001: Compte courant banque ubrigue : BCR

Support : LIB
Piece justificative : Message généré par le systeme

3.2.2.1.2.4.3. Le traitement des avances solde et pension

L’agent public peut bénéficier sur sa demande davance de solde. Elle est calculée sur la base
du salaire multiplié par le nombre de mois accoldévance de solde est intégrée dans le
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traitement mensuel de I'agent. Cette avance desdticonstatée chez le Payeur Général suivant
le schéma ci apres :

a) Prise en charge de I'avance

471 201 400 002NNO002
471 202 400 003NNO002
X X
Débit : 471 201 : Avance sur solde mécanisée - Rubrique ADB
471202 : Avance sur pension
Crédit 400 002NNO002 : Dépenses de personnel s@dsemis /regcus - Rubrique ACR
400 0O03NNOO03 : Dépenses de personnel pensiosntiarirecus

b) Transmission, Réception et Réglement

(Voir procédure de réglement de la solde analységré))

¢) Remboursement

Lors du remboursement les écritures suivantespasgées :

62... 470 201
X X
Débit : 62 : Dépense budgétaires salaires -igubDBE
Creédit : 470 201 : Retenues sur solde - RukbrigGR
470 201 471 201
X X
Débit : 470 201 : Retenues sur solde - RuierigCR
Creédit : 471 201 : Avances sur solde mécanisée Rubrique ADB

Les avances sur pension sont intégrées dans le dadtraitement général de la solde et des
pensions suivant la procédure ci-dessus et esariilles comptes suivants :

471 202 : Avance sur pension

470 203 : Retenues sur pension
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3.2.2.2. Les Dépenses au niveau local

Elles correspondent aux dépenses effectuées paselices déconcentrés de I'Etat et les
missions diplomatiques et consulaires.

Elles obéissent a la procédure des Bons de Commande
Les Bons de Commande sont émis par les gestiosragrerédits de chaque unité administrative.

3.2.2.2.1. La mise en place des crédits

Les gestionnaires de crédits agissent par mangal de I'ordonnateur principal dans les mémes
conditions de fond et de forme qu'au niveau central

lIs sont responsables de la mise en place destsradiniveau des services, chargés a titre
principal de suivre leur utilisation, et enfin tende présenter le compte administratif des
opérations de l'unité administrative.

La mise en place des crédits ne donne lieu a auseritare dans la comptabilité générale.

Il s'agit d'une opération administrative, matésiadi par I'édition de listings destinés a notifer |
credits attribués aux différents ordonnateurs deiéget a informer les autorités concernées
Contréleurs Financiers et Comptables du Trésor.

Les comptables assignataires sont ainsi en mesuserdir le Registre des Dépenses engagées
qui permet de surveiller la consommation des csédit

Le Trésorier Payeur Geénéral enregistre les crédas sa Circonscription Financiere en
Comptabilité Auxiliaire de la Dépense.

3.2.2.2.2. Le Réglement des dépenses

Chaque dépense fait I'objet de I'établissement d'de deux ou trois bons de commande
distincts :

- un au profit du créancier (Net a payer);
- un au profit de I'Etat (Impéts et Taxes);
- un pour la retenue de garantie (pour les déperise®stissement)

Les duplicata de Bons de commande visés et sigaéte gContréleur Financier, accompagnés
des pieces justificatives de la dépense, sontrriangu comptable assignataire accompagnés d'un
bordereau en 3 exemplaires.

Apres avoir effectué I'ensemble des controles @éar la réglementation et apposé le cachet
"Vu Bon a Payer", le comptable assignataire entegimmmédiatement le montant de la dépense
au débit d’'un compte de la classe 2 ou 6 ... .ép#hses Budgétaires de I'Etat" (Suivant
limputation budgétaire communiquée par l'ordonoatepar contrepartie d'un compte de
créanciers ordinaires.
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3.2.2.2.2.1.La prise en charge des Bons de Commande

Le comptable assignataire prend en charge la démanpassant les écritures suivantes, au vu du
certificat de prise en charge :

a) Au profit du créancier

400 009 PNN XXX

Cl276..... (Net pour le créancier)
X ‘ X
Débit: Cl 2.../6... : Dépenses budgétaires de I'Etat - Rubrique DBE
Crédit : 400 009P NN XXX : Bon de commande ubRque ACR

b) Au profit de I'Etat (impbts et taxes)

Cl2/6..... 400 009 PNN XXX
X X
Débit: Cl 2.../6... : Dépenses budgétaires de I'Etat - Rubrique DBE
Crédit : 400 009P NN XXX : Bon de commande (impéitsaxes) - Rubrique ACR

c)_Eventuellement pour la retenue de garantie

Cl2.. 400 009 PNN XXX

X X

Débit : Cl 2 : Dépenses budgétaires de I'Etat Rubrique DBE
Crédit : 400 009 PNN XXX : Bons de commar{tliet pour le créancier)

Crédit : 400 009 PNN XXX : Bons de commar{ée profit de I'Etat) - Rubrique ACR
Crédit : 400 009 P NN XXX : Bons de commar{@eur la retenue de garantie)

3.2.2.2.2.2.Le Reglement des Bons de Commande

Lors du paiement, le comptable passe les écritui@antes, selon le mode de réglement :

a)-Pour le bon de commande émis au profit de I'Efahpdts et taxes)

400 009 PNN XXX Cl7... 480 0...
X X X
Débit : 400 009 PNN XXX : Reglements de bons daemande - Rubrique ADB
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Crédit: Cl 7 : Recettes budgétaires

Crédit : 480 O.. : Recettes diverses a répartir - Rubrique RBE
Une déclaration de recette portant les référenessédritures est délivrée au créancier de I'Etat
sur sa demande. Par ailleurs le comptable renws&matiqguement au Centre des Impodts

I'original du bulletin d’émission émargé des réfées des écritures d’ordre.

Les retenues a la source (impodts et taxes) autpefi’'Etat sont réparties et imputées aux
comptes ci-aprés suivant des modalités particgidres principales sont la TVA et I'IR :

Pour la TVA le taux brut est fixé a 19.25% réparticomme suit:

- TVA nette 17.5% affectés au compte 7301

- CAC/TVA brute 10% soit 1.75% du Montant HT

- CAC/TVA affecté a L'Etat 25% imputés au compB91l

- CAC/TVA arépartir 67,5% imputés au compte 880 TTT
- CAC/TVA appui au recouvrement 7,5% imputés anpie 480 018 TTT

Pour IR ou AIR le taux brut est fixé a 1.65%

- IR net 1,5% enregistrés au compte 7212 od 723
- CACI/IR brut 10% soit 0,15% du Montant HT

- CACI/IR a répartir 90% au compte 480 017 TTT

- CAC/IR appui au recouvrement 10% au compte 48T T

Exemple : soit une facture dont le montant hors st de 4 000 000 le calcul des retenues TVA
et IR se fera de la maniére suivante :

Pour la TVA

- TVA brute 19,25% x 4 000 000 = 770 000

- TVAnette 17,5 % x 4 000 000 = 700 000

- CAC/TVA brute 10% x 700 000 = 70 000

- CACI/TVA a affecter a L’Etat 25% x 70 000 = 17 500

- CAC/TVA arépartir 67,5% x 70 000 = 47 250

- CAC/TVA appui au recouvrement 7,5% x 70 000 = 5250

Pour IR ou AIR
- IR ou AIR brut 1,65% x4 000 000 = 66 000
- IRouAIR net 1,5 % x 4 000 000 = 60 000
- CAC/IR brut 0,15% x 4 000 000 = 6 000
- CACI/IR a repartir 90% x 6000 = 5400

- CACI/IR appui au recouvrement 10% x 6000 = 600

b)-Pour le bon de commande émis au profit du créemc

400 009 PNN XXX Cl 4/5

X X
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Débit : 400 009 PNN XXX : Reglements de bons damande - Rubrique ADB
Creédit : Cl 4/5 : Compte de tiers, financier cansfert - Rubrique ACR/CCR/TCR

Lors du reglement effectif, le duplicata du Boncdenmande et le registre auxiliaire de suivi des

arriérés (tenu par le service de la comptabiliti)t £margés en conséquence. Il convient de
préciser que pour les réglements a la banque jessdichiers sont transférés par les agences a
'ACCT, teneur du compte unique Trésor qui effectas virements dans les comptes des

bénéficiaires.

Par ailleurs, un état des restes a payer est étedbisuellement et adressé au Trésorier Payeur
Général de rattachement pour la justification addes de la balance générale des comptes de la
circonscription, et transmissidn la Direction Générale du Trésor (Direction deTtasorerie) Ce
dernier, en tant que comptable principal des ojmératde I'Etat, tient régulierement & jour un
fichier des dépenses budgétaires, contrble lesndépesffectuées par les comptables subordonnés
et suit I'apurement des comptes 400 009 PNN XXX.

Les Bons de Commande ne sont payables que pamiptable assignataire ou le Comptable
Centralisateur de rattachement.

¢)_Traitement du bon de commande relatif a la retende garantie

- Constatation de la retenue de garantie

e Chez le comptable centralisateur

Le bon de commande de la retenue pris en chargeaasimis au service de dépbt et consignation
pour préparation de la comptabilisation. A cet teffe chef de service annote ses registres
auxiliaires avec toutes les références du bon den@nde, établit une fiche d’écriture a I'adresse
du service de la comptabilité et délivre une détian de recette au nom du prestataire. Le
dossier complet est ensuite retourné au servicdadeomptabilité qui passe les écritures
suivantes :

400 0091 NN XXX 470407 TTT

X X
Débit : 400 0091 NN XXX : Bons de commande invessiaent - Rubrique ADB
Crédit : 470 407 TTT : Retenue de garantie sur h@arc - Rubrique ACR

Cette écriture correspond au paiement d’ordre EhéPG.

* Chez le comptable rattaché

Le bon de commande de la retenue de garantie aegpr@pdes pieces justificatives
préalablement pris en charge chez le comptablactait est acheminé au Trésorier Payeur
Général de maniére extra comptable par Bordereanandgmission.

A la réception des documents, le Trésorier Payeané@l de rattachement procéde a la
consignation de la retenue et ultérieurement aloemsement.
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« Consignation de la retenue du comptable rattacbe lehcomptable centralisateur

Avant la passation des écritures de consignatembbns de commande de retenue sont transmis
au service des dépdts et consignation pour corngignalans les registres auxiliaires et
établissement d’'une part de la fiche d'écritured’autre part de la déclaration de recette qui
seront respectivement transmises au service dent@tabilité et au comptable assignataire pour
le compte du bénéficiaire.

Les écritures suivantes sont passées au servite camptabilité (XXX) représentant le code
poste du comptable assignataire.

400 0091 NN XXX 470407 TTT

X X
Débit : 400 009 1 NN XXX : Bons de commande inv&stiment - Rubrique ADB
Crédit : 470407 TTT : Retenue de garantie suichwar - Rubrique ACR

« Remboursement de la retenue

Apres expiration du délai prévu et constitutiondhssier définitif, le prestataire se présente a la
Trésorerie Générale avec les piéces comprenannnagat :

- une demande timbrée

- les P V de réception définitive

- loriginal de la déclaration de recette
- lamain levée

Le remboursement est effectué au moyen d’une gu#tde remboursement.

470407 TTT Cl4.../5.../7...
X X
Débit : 470 407 TTT : Retenue de garantie sur n&arch - Rubrique ADB
Crédit : 5... : Compte caisse ou de transfert fichdépense
Cldou7... . Recettes budgétaires (en cas de compensatiomgte de tiers

- Rubrique ACR/TCR/RBE

3.2.2.2.2.3. Les paiements partiels sur titres de réglement

Pour des raisons tenant a des difficultés de teéigorles comptables peuvent étre amenés a
effectuer des paiements partiels sur les titresédéement. Le comptable retient alors le titre
original et l'inscrit dans un registre de suivi gesements partiels. Ce registre est valablement
constitué par des fiches numérotées et classéemju€hfiche comporte le numéro du Bon
d'Engagement ou du Bon de Commande initial. Ellapmte également le numéro du titre de
paiement. Le classement a toujours lieu a partinagiméro du Bon d'engagement ou du bon de
commande.
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Le comptable délivre au détenteur du Titre de pai@nune déclaration de dépbt pré
numeérotée dont la contexture figure en annexe. @Ghaggiement effectué donne lieu a
I'établissement d'une quittance de paiement pdrtiedéle en annexe) et est imputé au compte
d'imputation définitive du titre de paiement origjin
Exemple : Bon de commande de Dépenses de Matériehd @00 000 F dans un poste comptable
Les écritures comptables sont les suivantes :
1° phase: Dépbt du Bon : Pas d'écriture comptable a passer.

- Délivrance de la Déclaration de dép6t

- Annotation du registre de suivi des paiemeatsiels

2° phase: Paiements

400 009 PNN XXX 570 000 XXX
1° Paiement 3 000 00 3 000 000
2° Paiement 5000 00 5 000 000
3° Paiement 4 000 00 4 000 000
4° Paiement 4 000 00 4 000 000
Débit : 400 009 PNN XXX : Bons de commande Rubrique ADB
Crédit : 570 000 XXX : Compte caisse - Rubriqi@€R

Le titre, ainsi que le registre de suivi des paietsgartiels, sont a chaque fois émargés du
montant du paiement effectué.

Lors du paiement pour solde, le titre original ashexé a la derniére quittance de paiement
partiel, pour justifier I'écriture pour solde.

Toute quittance de paiement partiel doit étre ag@mmée des photocopies du titre original.

3.2.2.3. Les Dépenses a Budgétiser

Certaines catégories de dépenses payees sans amdenrent préalable sont constatées en
premier lieu par les comptables du Trésor et répdies ultérieurement par I'ordonnateur pour
imputation sur le Budget de I'Etat

Il s'agit de prélévements d'office opérés par tablissements bancaires (frais financiers, perte de
change), ou du réglement de certaines dépensasegrpar la réglementation (remises sur vente
des timbres et des vignettes, frais de justice).

Le réglement de ces dépenses n'est effectué que pamptable ayant apposé le cachet "Vu Bon

a Payer" ou par le Comptable Centralisateur daalatment. Il est constaté au compte 481 ...
Dépenses a Budgétiser par I'écriture suivante :
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481 ... Cl.4,5
X X
Débit : 481 ... : Dépenses a Budgétiser - RuieriADB
Crédit: Cl 4,5 : caisse ou transfert fichier dépenses - Rubrique ACR/CCR/TCR

Au fur et a mesure des paiements, les comptabtesférent au Payeur Général les pieces
justificatives ayant donné lieu a ces dépensesssant I'écriture suivante :

580 12 481 ... 481...
X X
Débit : 580 12 481... : Transfert /Dépenses a buskgyet - Rubrique TDB
Crédit : 481... : Dépenses a budgétiser - RukerigCR

A la réception de ces transferts, le Payeur Géérdirésor passe I'écriture suivante :

481 ... 580 12 481 ...
X X
Débit : 481 ... : Dépenses a Budggetise - Rubrique ADB
Crédit : 580 12 481 : Transfert /Dépenses a buskgéti - Rubrique TCR

Mensuellement, lors de la régularisation des csépar la Direction Générale du Budget, le
Payeur Général solde le compte 481... en passaétiisres suivantes :

Cl1..2..6.. 402 ...

X X
Débit 1 ...2 ...6 : Dépenses budgétaires de I'Etat - Rubrique DBE
Crédit : 402 : Opérations budgétisées en régaldois - Rubrique ACR

402 481

X X
Débit : 402... : Opérations budgétisées en régularisation Rubrique ADB
Crédit: 481 ... :Dépenses a Budgétiser Rubrique ACR
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3.2.2.3.1. Les Frais financiers

Ces dépenses sont liées au fonctionnement des esngoiurants bancaires ou postaux a
'occasion des diverses transactions. Elles sauigsadt par des débits exécutés d'office par les
établissements teneurs des comptes.

Dans la comptabilité des postes concernés, elles smstatées au débit du compte 481 201
"Frais financiers" et simultanément au crédit dmpte banque ou du compte CCP.

Leur budgétisation est effectuée a partir d'un BEingagement de régularisation établi sur la
base de I'ensemble des pieces justificatives fearat imputée au compte correspondant de la
classe 6 .

3.2.2.3.2. Les Pertes de Change

Ces frais sont liés aux opérations de trésorerigesises effectuées a I'étranger.

Les pertes de change diment justifiees sont conlipées lors du remboursement aux
diplomates de la maniére suivante par le comptable

481 214 NN XXX 560 000 XXX/570 000 XXX

X X

Débit : 481 214 NN XXX  Pertes de change postes ¢abips a I'étranger - Rubrique ADB
Crédit : 570 000 XXX/ 560 000 XXX Compte caisselb@anque - Rubrique CCR/ BCR
Les comptables a I'étranger transmettent mensuetiemu Payeur Général du Trésor les pieces

justificatives. Celui-ci passe les écritures suteanapres apurement des comptabilités par le
SCTIC :

481 214 NN 481 214 NN XXX

X X

Débit : 481 214 NN : Pertes de change PGT ubrique ADB
Crédit : 481 214 NN XXX : Pertes de change postesptable a I'étranger - Rubrique ACR
Au vu d’'un état récapitulatif TACCT adresse uner@mde de couverture budgétaire au Directeur

Général du Budget. Le bon d’engagement émis affetdonne lieu a la passation des écritures
suivantes :

6731 402 006 0 NN 002
X X
Débit : 6731 : Pertes de change - RuieriDBE
Crédit : 402 006 0 NNO0O2 : Opérations budgétiséeggularisation fonct. - Rubrique ACR
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402 006 0 NN 002 481 214 NN

X X
Débit : 402 006 0 NN 002 : Opérations budgétiséeegularisation fonct. - Rubrique ADB
Creédit : 481 214 NN : Pertes de change PGT - Rubrique ACR

3.2.2.3.3. Les Frais de Justice

Les comptables du Trésor sont réglementairemerdriaés a payer certains frais liés au
fonctionnement de I'appareil judiciaire :

Les frais de justice urgents (taxe a témoins, tamssesseurs commis d’office etc....) payés par
les comptables de base ;

Les frais de justice non urgents (émoluments, mémod’expertise etc....) payés par les
comptables centralisateurs.

Ceux-ci sont constatés de la fagon suivante loygaiement :

570 000 XXX
481 31 NN XXX 580 1 5 XXX 001
X X
Débit : 481 31 NN XXX : Frais de justice a répartir - Rubrique ADB
Crédit : 570 000 XXX : Caisse
58015 TTT 001 : transfert fichier dépes - Rubrique CCR/BCR

Les émoluments payés aux huissiers de justice menpopas de probleme particulier de
répartition.

En revanche, ceux payés aux cours et tribunauscéti militaires connaissent un régime de
répartition dont le traitement comptable est déférselon que I'on se trouve a la TG de Yaoundé
ou ailleurs.

« Traitement comptable des frais de justice des couet tribunaux a la TG de Yaoundé.

Lors du paiement des frais de justice a la Trégof@énérale de Yaoundé, les écritures suivantes
sont passées dans le livre journal de disponilmbtéespondant :

570 000 100 ou
58015100 001

X X

481 31 NN 100

Débit : 481 31 NN 100 : Frais de justice a répartir - Rubrique ADB

Crédit : 570 000 100 ou 580 1 5 100 001 : pourdmtant net a payer - Rubrigue CCR/TCR
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Puis pour les retenues

Etablissement des fiches de recettes pour les tigésale retenue ainsi qu'il suit ;(une fiche pour
chaque opération)

481 31 NN XXX Cl71/470...
X X
Débit : 481 31 NN XXX : Frais de justice a répartir - Rubrique ADB

Crédit 7125  (POM) 15%

470 421 16% tribunaux civil ~ selon les clefgépartition

470 422 16% militaires en vigueur cf. décredrf078 du
470 423 5% > 25/04/1997 portant

470 424 13% y Application de la loi n° 88/015 du
470 425 1% 16/12/1988

- Rubrique RBE

NB. En fin de compte le comptable ne débourse queolgtant net a payer aux greffiers en chef
des juridictions soit 58% ,42% étant retenus. Lildope des comptes de disponibilité est
maintenu.

+ Traitement comptable des émoluments des cours etibunaux payés par les autres
Trésoreries Générales

Dans les autres Trésoreries Générales le paienwritas de justice se matérialise par les
écritures suivantes :

58015TTT 001

481 SLNNTTT ou570000TTT

X X
Débit : 481 31 NNTTT pour le montant global ulRique ADB
Crédit : 570000 TTT ou 580 1 5 TTT 001 pour le taon net - Rubrique CCR/TCR

En ce qui concerne les retenues, établissementi@tdarations de recette (une déclaration de
recette pour chague opération)

481 31 NN TTT 7125

X X

Débit : 481 31 NN TTT : Frais de justice a répartir - Rubrique ADB
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Crédit 7125 : Prélevements sur les rémunératioa®fleiers ministériels - Rubrique RBE
481 31 NN 58011 58011 58011 58011
TTT 470 421 470422 470 423 470424 58011 470425
X X ‘ X ‘ X ‘ X ‘ X
Débit : 481 31 NN TTT : Frais de justice a répartir - Rubrique ADB

Crédit : 580 11 470 421 : Transfert consignatiort pmoluments affectée aux Tribunaux Civils
...470 422 : Transfert consignation part émolumaffextés aux Tribunaux militaires
...470 423 : Fonds complémentaire d’équipement desces judiciaires
...470 424 : Prime de rendement chefs de la cour ptgsidents C A
...470 425 : Prime de rendement au pers magistra¢mice au SG de la PR
- Rubrique TCR
Etablissement de I' EDOT et transfert de recett@ @G de Yaoundé.

A la réception de ces transferts, le TPG de Yaomwad&e les écritures suivantes au LJOD :

58011
470 421/22/23/24/25 470 421/22/23/24/25
X X
Débit : 580 11 470...: Divers transferts - Rgha TDB
Crédit : 470 ..... : Divers déposants - Ryl ACR

Il émarge les registres auxiliaires correspondantkinforme le Ministre en charge de la Justice
ainsi que celui de la Défense, qui sont respectirgrardonnateurs de ces comptes.

Trimestriellement, ces derniers émettent des omdiea®gtrait au profit des différents bénéficiaires.

Lors du paiement des ordres de retrait, le TPGalwuxMdé passe les écritures suivantes :

470 570 000 XXX/580 1 5 100 001

X X

Débit : 470..: Divers déposants - Rubriqu2BA
Crédit : 570 000XXX/580 15 100 001XXX : caisse cantsfert de fichier de dépense RubriqueCCR/TCR

Apres paiement des frais de justice, les TPG trattemt mensuellement au Payeur Général du
Trésor pour demande de couverture a la Directiomé@e du Budget les doubles des états des
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frais de justice payés marqués, comme tels ava@lésences des paiements. Cette transmission
se matérialise par les écritures suivantes au LLJOD

58012 481 212 NN 481 31 NN XXX
X X
Débit : 58012 481 212NN : Transfert frais de jcesth budgétiser - Rubrique TDB
Crédit : 481 31 NN XXX - Frais de justice a aéjir - Rubrique ACR

A la réception des EDOT relatifs aux frais de gestile Payeur Général passe les écritures
suivantes au LJOD :

481 212 NN 58012 481 212 NN
X X
Débit : 481 212 NN : Frais de justice a budgétise - Rubrique ADB
Crédit : 58012 481 212 NN : Transfert frais ddipesa budgétiser - Rubrique TCR

La budgétisation des frais de justice se fait apgésption de la couverture budgétaire. Le Payeur
Général passe alors les écritures suivantes :

Cl6 402 006 ONN TTT

X X

Débit : CI 6 : Dépenses budgésa - Rubrique DBE
Crédit : 402 006 9NN TTT : Opérations budgétiséeségularisation frais de justice :

- Rubrique ACR

402 006 ONN TTT 481 212 NN

X X

Débit : 402 006 ONN TTT : Opérations budgétiséesdguilarisation frais de justice :
- Rubrique ADB
Crédit : 481 212 NN : Frais de justideuagétiser : - Rubrid@R

Lors du paiement des frais de justice, le comptablkera a respecter les quotas prévus par la
réglementation en vigueur.
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3.2.2.3.4. Les Remises sur vente de timbres et de vignettes

Les ventes de timbres et de vignettes sont imput¥ssde leurs encaissements en totalité au
compte budgétaire 7341 pour les Droits de Timbr®raabiles et 738... pour les Droits de
timbre fiscal.

Les états de remises sur ventes de timbres sohblEs) visés et payes par le seul comptable
centralisateur de rattachement.

Les remises sur vente de timbres et de vignetteiscamstatées au débit du compte 481 32 NN
TTT

Le comptable passe I'écriture suivante :

570 000 XXX
5801 5100 002

X X

481 32 NN TTT

Débit: 481 32 NN TTT : Remises sur ventes dabres a répartir - Rubrique ADB
Crédit : 570 000 XXX : Compte caisse
Ou Credit : 580 15 TTT 001 : Transfert fichier [2épes - Rubrique CCR/TCR

Les états de paiement desdites remises sont ensantsférés au Payeur Général du Trésor
comme suit :

580 12 481 213 NN 481 32 NN TTT

X X

Débit : 58012481213 NN : Transfert Remises suregde timbres a budgétiser - Rubrique TDB
Crédit: 481 32 NN TTT : Remises sur ventesimdres a répartir - Rubrique ACR

Le Payeur Général recoit le transfert et passeitige suivante :

481 213 NN 580 12 481 213 NN
X X
Débit : 481 213 NN Remises sur ventesrdbres a budgétiser - Rubriqgue ADB

Crédit : 58012481213 NN : Transfert Remises sutegede timbres a budgétiser - Rubriqgue TCR

Le Payeur Général opere la régularisation de cpsrd&s aprés eémission trimestrielle d'un Bon
d'Engagement par la Direction Générale du Budgeaste I'écriture suivante :

6 ... 402 0060 NN TTT
X X
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Débit : Cl.6...: Dépenses budgétaires det’Eta - Rubrique DBE
Crédit : 4020060NNTTT : Opérations budgétiséeségmlarisation/fonctionnement
- Rubrique ACR
402 0060 NNTTT 481 213NN
X X

Débit : 4020060NNTTT : Opérations budgétisées gnlegisation/fonctionnement
- Rubrique ADB

Crédit : 481 213 NN : Remises sur vente abtes a budgétiser - Rubriqgue ACR

3.2.2.4. Les Réqgies d'Avances

Les Régies d'Avances sont créees par arrété duwstidinthargé des Finances pour I'exécution
plus souple et plus rapide de certaines dépenseartes et urgentes.

L'arrété du Ministre chargé des Finances fixe lsdiions générales de fonctionnement de la
régie en précisant les imputations budgétaires exoées, le volume annuel des opérations, le
montant de I'encaisse autorisée et la nature gesndeés.

La régie ainsi créée est identifiee par un numéoodee et rattachée a un poste comptable du
Trésor.

3.2.2.4.1. Au niveau central

3.2.2.4.1.1. Mise en place de la dotation initiale

Au vu de l'arrété portant création de la régie diases, le Directeur Général du Budget procéde a
'engagement du montant correspondant a I'encaissmisée (Procédure du bon d’engagement).
Apres traitement, le Payeur Général du Trésor pi®@ paiement soit en procédure normale
soit en procédure exceptionnelle.

3.2.2.4.1.2. Remboursement de |I'avance

Apres justification des dépenses effectuées, ingmmt a la Direction Générale du Budget de
procéder au contrdle des piéces justificativesarighger le remboursement de I'avance selon la
procédure précédente (conformément a I'encaisswriség). Cette opération peut étre répétée
selon le volume annuel des opérations fixé pardtarde création.

3.2.2.4.1.3. Cloture de la caisse

La cléture de la caisse intervient en fin d’exegcices fonds détenus par les régisseurs doivent
étre reversés au Trésor contre quittance et lesepig@ustificatives transmises a la Direction
Générale du Budget « Service des Régies d’Avancka guittance est établie au compte 7729
« autres produits et profits divers ».
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3.2.2.4.2. Au niveau local

3.2.2.4.2.1. Mise en place de la dotation initiale

Au vu de l'arrété portant création de la régie diaces et de l'autorisation de dépenses émises
par la Direction du Budget, le gestionnaire de itr&ahcerné procéde a I'engagement du montant
correspondant a I'encaisse autorisée (Procédurbodude commande). Apres traitement, le
comptable assignataire procéde au paiement.

3.2.2.4.2.2. Remboursement de I'avance

Apres justification des dépenses effectuées, iladfgmt au comptable assignataire et au
Contréleur Financier de procéder au contrble descgs justificatives et dengager le
remboursement de I'avance selon la procédure pedtedconformément a I'encaisse autorisée).
Cette opération peut étre répétée selon le volunmued des opérations fixé par l'arrété de
création.

3.2.2.4.2.3.Cl6ture de la Caisse

La cléture de la caisse intervient en fin d’exegcices fonds détenus par les régisseurs doivent
étre reversés au Trésor contre quittance et lesepigustificatives transmises a la Direction
Générale du Budget « Service des Régies d’Avancka guittance est établie au compte 7729
« Autres produits et profits divers ».
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3.3.LES OPERATIONS BUDGETAIRES SPECIFIQUES

Plusieurs opérations sont qualifiées d’opératigéxiques par ce qu’elles sont régies par deséohaes
comptables particuliéres. Elles sont pour certaieffsctuées au sein du réseau Trésor et pourrdsguen
dehors du réseau mais comptabilisées en réguiarisians les postes comptables.

3.3.1. La comptabilisation de la dette publique

Les étapes relatives a la comptabilisation compobitee phase de prise en charge du stock de la dette
publique et celle de réglement.

3.3.1.1. La prise en charge du stock de la dette

Au vu du stock de la dette publique intérieure xereure de I'Etat produit par la Caisse
d’Autonome d’Amortissement, I'écriture de prise eharge suivante est passée a I'Agence
Comptable Centrale du Trésor. Cette prise en chamgstock qui ne concerne pas les intéréts
s’applique uniquement au principal.

a) Dette publigue extérieure

39000 15
X X
Débit 39 000 : équilibre de la vea d’entrée - Rubrique ADB
Crédit 15 : Stock Dette extérieure de I'Etat - Rubrique ACR

b) Dette publigue intérieure

39000 16
X X
Débit 39 000 : équilibre de la veda d’entrée - Rubrique ADB
Crédit 16 : Stock Dette intérieure de I'Etat - Rubrique ACR

c) Dette publigue pour le compte des tiers (rétroc _ édée et avalisée)

39 000 17
X X
Débit 39 000 . équilibre de la Imala d’entrée - Rubrique ADB
Crédit 17 : Stock Dette intérieure de I'Etat - Rubrique ACR

La prise en charge du stock effectué, il est pré@dreglement de chague échéance apres prise
en charge préalable du bon d’engagement y relatif.
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3.3.1.2. Prise en charge du bon d’engagement

Au vu du service prévisionnel de la dette publiguaduit la Caisse Autonome d’Amortissement,
la Direction Générale du budget procede a I'éditchn bon d’engagement y relatif. Aprés
traitement, ce bon d’engagement appuyé d’'un avicrédit est pris en charge a la Paierie
Générale du Trésor. Cette prise en charge concespectivement le principal et les intéréts. La
comptabilisation differe selon qu’il s’agit de lattk intérieure ou de la dette extérieure.

a) Laprise en charge de la dette intérieure (principa 1 et intéréts)

40000630 NN TTT

16/64... 40000631 NN TTT
X X
Débit 16/64... : Dette intérieure pipal/intéréts - Rubrique DBE
Crédit: 400 00630/L NN TTT : Dette intérieurenuipal/intéréts - Rubrique ACR

b) La prise en charge de la dette extérieure (pri___ncipal et intéréts)

40000640 NN TTT

15764... 40000641 NN TTT
X X
Débit 15/64... : Dette extérieurampipal/intéréts - Rubrique DBE
Crédit: 4000064 O/L NN TTT : Dette extérieurenpipal/intéréts - Rubrique ACR

c) Leréglement

Le reglement est effectué a la Paierie Général€rdsor qui procéde a un transfert de fichier a
destination de 'ACCT, gestionnaire du compte uricdu Trésor ouvert a la BEAC. Les
opérations comptables se présentent tel que csods :

- Ala Paierie Générale

40000630/1 NN TTT
40000640/A NN TTT

X X

580 15 002 001

Débit: 40000630/1 NN TTT  : dette intérieureinpipal et intéréts - Rubriqu®B
40000640/1 NN TTT : dette extérieprmcipal et intéréts

Creédit: 580 15 002 001 : transfert fichdépenses - Rubrique TCR
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- ALACCT
580 15 002 001 560000001
X X
Débit: 580 15 002 001 : Transfert fichier dépanse - Rubrique ADB
Crédit: 560000001 : Compte courant banque - Rubrique BCR

3.3.2. Les Opérations Spécifigues hors réseau Tréso r

Il s’agit des opérations de recettes et de dépdnsiggétaires effectuées hors du réseau comptable
du Trésor notamment les dépenses directes de la, $dHtransferts au Fonds routier, les
opérations sur le compte séquestre, les opératiemsmboursement TVA, les recettes affectées
(santé éducation) etc.....

Afin de disposer d’'une balance des comptes du Triéenle et exhaustive, il est important d'y
intégrer ces opérations "hors balance".

3.3.2.1. Les dépenses directes de la Société Nationale des
Hydrocarbures (SNH)

a) Prise en charge du bon d’engagement émis en régigkaion

Au vu de l'état détaillé des dépenses effectuéedgp®NH, la Direction Générale du Budget
émet un bon d’engagement de régularisation qui'édifet de comptabilisation a TACCT aussi
bien en recettes qu’'en dépenses. Les écriturgardas sont passées dans le LJOD tel que ci —
dessous :

2/6...... 402006 P NNTTT
X X
Débit2/6 ...... : Dépenses budgétaires de I'Etat brijue ADB
Crédit: 402 006 P NN TTT : Opérations budgétiséesegularisation - Rubrique ACR

b)_apurement du bon d’engagement et constatatiodalescette

Il est procédé a I'apurement du bon d’engagemeatlatconstatation de la recette concernée en
régularisation au LJOD et ce de la fagon suivante :

402 006 P NN XXX 7411
X X
Débit: 402 006 P NN TTT : Opérations budgétiséegegnlarisation - Rubrique ADB
Crédit 7411 : Redevance SNH - Rubrique RBE
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3.3.2.2.  Approvisionnement du Compte Spécial TVA ouvert a la
BEAC

Afin de garantir le remboursement des excédent§\tke constatés au profit des contribuables,
un compte spécial a été ouvert dans les livrea 8EIC pour assurer la disponibilité des fonds.

Sur la base d’'une convention conclue avec la BEd&Q;ompte est approvisionné a hauteur de 06
milliards par mois. Il s’agit d’'une simple opératiacde trésorerie, de compte a compte,
comptabilisée tel qu'il suit a 'ACCT, teneur dunapte unique Trésar

582 000 001 560 000 001
X X
Débit: 582 000 001 : mouvement de fonds internes - Rubrique TDB
Crédit: 560 000 001 : compte courant banque - Rubrique BCR
560 400 1 582 000 001
X
X
Débit: 560 4001 : Compte séquestre TVA - Rubrique BDB
Crédit: 582 000 001 : Mouvement de fonds interne - Rubrique TCR

3.3.2.3. Remboursement des crédits TVA

Sur la base des piéces justificatives validéedgpaommission de remboursement des crédits de
TVA, Le Directeur Général des Impbts procéde aub@mmsement des crédits TVA sur le compte

Séquestre ouvert a la BEAC dont il est le gestioen®ar la suite, il adresse les certificats de

remboursements y relatifs au Directeur Général uldgBt pour engagement.

Au vu de l'avis de crédit + bon d’engagement, 'AC@asse les écritures suivantes dans ses
supports :

a) Prise en charge du bon d’engagement

6718 402 006 ONNTTT
X X
Débit: 6718 : Remboursement crédit TVA Rubrique DBE
Crédit: 402 0060NNTTT : Opérations budgétiséeségularisation - Rubrique ACR
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b) Apurement du compte de prise en charge et crédi _ t du compte 560 400 1

402006 0 NNTTT 560 400 1

X X
Débit: 402 0060 NNTTT : Opérations budgétssér regularisation - Rubrique ADB
Crédit: 560 4001 : Compte séquestre TVA -Rubrique BCR

3.3.2.4. Les transferts au compte Fonds Routier

Il s’agit d’'une partie de la Taxe Spéciale surPesduits Pétroliers (TSPP) qui est versée dans un
compte spécial ouvert dans les livres de la BEAGau du Fonds Routier.

3.3.2.4.1. Ecritures avant la couverture budgétaire

a) En recettes.

La recette est constatée par la Recette des IrdpdtsDivision des Grandes Entreprises.

560 4003 7311
X X
Débit: 5604003 : Compte spécial Fonds Routier ubriRue BDB
Crédit 7311 : Taxe sur les produits pétroliers Rubrique RBE

Cette écriture est passée dans un quittancier baspcial réservé au compte du Fonds Routier.

b) En Dépenses

L’écriture de dépense est passée par I'’Agent Cditet@entral du Trésor avant I'obtention de la
couverture budgétaire et au vu du relevé bancains t& LIB:

481 218 NN 560 4003
X X
Débit: 481 218 NN : Dépense a budgétiser Fondsi®out - Rubrique DBE
Crédit: 5604003 : Compte spécial Fonds Routier Rubrique BCR

3.3.2.4.2. Passation des écritures de réqularisatio  n budgétaire

Apres réception de la couverture budgétaire pagdi®t Comptable Central du Trésor I'écriture
suivante est passée dans le LJOD :
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6622 402 00650 NN TTT
X X
Débit: 6622 : Transferts au Fonds Routier - Rubrique DBE
Crédit: 402 00650NN TTT : Opérations budgétiséeségularisation Autres transferts
- Rubrique ACR
402 006 50 NNTTT 481 218 NN
X X

Débit: 40200650NNTTT : Opérations budgétisées gnlegisation autres transferts
- Rubrique ADB

Crédit: 481218NN : Dépenses a budgétiser Fondsiétou - Rubrique ACR

3.3.2.5. Le Compte Séguestre amortissement dette bancaire
titrisée

Ce compte ouvert a la BEAC au méme titre que lepterBéquestre TVA enregistre en recettes,
une portion des impbts devant étre payés par leques en vue du remboursement de la dette
bancaire. Ces opérations sont exécutées seloartegg de la convention y relative signée entre
L’Etat du Cameroun et la BEAC.

3.3.2.5.1. Ecritures avant couverture budgétaire

a) En recettes

Les recettes sont constatées par la Recette deddrdp la Direction des Grandes Entreprises
dans un quittancier banque spécial réservé au eosdpjuestre suivant le schéma ci- apres :

560 4002 Cl 7/5/4
X X
Débit: 5604002 : Compte séquestre Dette bancairsst -Rubrique BDB
Crédit 7/4/5 : Recettes budgétaires - RulerigBE

b) En Dépenses

L'écriture de dépense est passée par I'’Agent Cdutgt&entral du Trésor au vu du relevé
bancaire et avant I'obtention de la couverture lgtaige :

481 217 NN 560 400 2

X X

Débit: 481217 NN  : Dépenses a budgétiser dettedd@compte séquestre - Rubrique ADB

Page - 110



Instruction générale sur la comptabilité de I'Et&épublique du Cameroun |

Crédit: 560 400 2 : Compte séquestre dette bantiisge - Rubrique BCR

3.3.2.5.2. Passation des écritures de réqularisatio  n budgétaire par
I’Agent Comptable Central du Trésor.

Apres réception de la couverture budgétaire 'AQ&€dcede a la régularisation budgétaire de la
maniére suivante :

16.../64... 402 00630 NNTTT 402 006 3INNTTT
X X X
Débit 16../64. : Dép. budgétaires selon 'impuattommuniquée par la DGB - Rubrique DBE
Crédit: 40200630NNTTT : Op. Budgétisées en réggasion dette intérieure principal - Rubrique ACR

402 00631 NNTTT : Op. Budgétisées en régularisadiette intérieure intéréts

402006 30 NNTTT 402006 31INNTTT 481 217 NN
X X X
Débit: 40200630NNTTT : Op. Budgétisées en réguddios dette intérieure principal -Rigbe ADB

40200631NNTTT : Op. Budgétisées guigrisation dette intérieure intéréts

Creédit: 481217NN : Dép. a budgétiser dette ban@ainepte séquestre - Rubrique ACR

3.3.2.6. Les recettes affectées

Les recettes affectées sont les recettes des egmit y sont encaissées et directement orientées
aux dépenses desdits services. Elles ne sont paisées au Trésor public. Il s’agit notamment
des recettes de la santé, I'éducation, les fdgefaune, etc. .

Elles sont comptabilisées en recettes et en dépepae 'ACCT sur la base d'un bon
d’engagement émis par les services du budget.

a) Prise en charge du bon d’engagement

Au vu du bon d’engagement + avis de crédit, 'AC@aEse les écritures suivantes au LJOD :

2/6... 402 006 P NNTTT
X X
Débit 2/6 : Dépenses budgétaire de I'Etat - Rubrique ADB
Crédit 402 O06PNNTTT : Opération budgétisée enlegsation. —Rubriques ACR

b) Apurement du compte de prise en charge et consta ___tation de |a recette

Apres réception de la couverture budgétaire, 'AGQ2Ese les écritures suivantes :
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402 006 P NNTTT 71 ...
X X
Débit: 402 006 P NN TTT : Opération budgétiséeégularisation —Rubriques DBE
Credit 71... : Recettes budgétairebEtat - Rubrig&®BE

3.3.3. Les opérations spécifigues du réseau Trésor

Parmi ces opérations on peut distinguer entre silgseopérations PPTE, C2D, IADM, PSFE les
avances de la BEAC et la dette bancaire consolidéa-vis de la BEAC.

3.3.3.1. Les opérations PPTE (HIPC)

Dans le cadre de linitiative PPTE, le Cameroundfiéie de la remise d'une partie des
échéances de la dette bilatérale ou multilatéraigilde ; la remise intervient suivant deux
modalités :

- Pour les bilatéraux, ils peuvent demander le rems@onent de la dette au profit de I'Etat
bénéficiaire.

- Pour les multilatéraux, les bailleurs de fonds ertge remboursement et procédent au
reversement sous forme de dons.

Les recettes correspondant a la remise de la statteaffectées au paiement des dépenses de lutte
contre la pauvreté. Le compte 560 200 est cré¢ effes.

3.3.3.1.1. Le reversement des recettes au compte PP TE

Les remises de la dette, dons et legs sont reeméeompte spécial PPTE ouvert dans les
écritures de la BEAC. Les opérations en recettes @ompte sont effectuées soit par la Caisse
Autonome d’Amortissement CAA soit directement gaftésor.

Ce sont des recettes budgétaires qui sont comigtsdsl comme telles dans un compte approprié
de la classe 7.

3.3.3.1.1.1. Reversement effectué par la CAA

Suite au reglement de la dette extérieure, lagegtfonds constituant les ressources PPTE est sur
ordre de la CAA reversée au compte PPTE ouverB&EKsC.

A la réception du relevé bancaire du compte PPTHeliavis de crédit, 'Agence Comptable
Centrale du Trésor passe I'écriture suivante atiangier banque PPTE :

560 200 76991
X X
Débit: 560200: Compte courant du Trésor auprés @ahque centrale PPTE - Rubrique BCR
Crédit 76991 : Dons exceptionnels (PPTE) - Rubrique RBE
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3.3.3.1.1.2. Reversement par le Trésor

Les reversements au compte PPTE opérés par lerTpemgennent des opérations de dépense
(remboursement de la dette) dont le montant ealetoent ou partiellement réaffecté au Trésor
Public dans le cadre de linitiative PPTE. Il estetever que I'opération de constatation de la
recette est consécutive a celle du remboursemdataste.

a) Opération de remboursement de la dette

Le remboursement de la dette s’effectue au vu thbleau d’amortissement élaboré par la CAA.
A la réception du bon dengagement DPS, le cometaddsignataire passe les écritures
suivantes :

- Prise en charge de la dépense

La prise en charge est faite au livre journal dpérations diverses LJOD selon le schéma
suivant :

15/64 400 006 40NN TTT 400 006 4 INNTTT
X X X
Débit 15 /64 : Dépenses budggtale I'Etat - Rubrique DBE
Crédit: 400 006 4 0 NN TTT: Bon d’engagement dekegrieure principal - Rubrique ACR

400006 4 INNTTT : Bon d'engagement dette estéd intéréts

- Réglement de la dépense

Cette opération est passée au livre journal banque

400 006 4 INN TTT 400 006 4 0 NN TTT 560 000 001/

58015TTT001
X X X
Débit: 400 006 4 0 NN TTT: Bon d’engagement dette extégiguincipal - Rubrique ADB

400 006 4 INN TTT : Bon d’engagement dette estéd intéréts
Crédit: 560 000 001 : Compte de disponibliédque -Rubrique BCR
58015TTTO01 : Transfert fichier dépense

b) Opération de constatation de la recette

Les fonds provenant de lI'opération de rembourserdenia dette ci —dessus sont reversés au
compte spécial PPTE ouvert dans les livres de la@BE

L’écriture suivante est passée au quittancier baisgécial PPTE :

560 200 76991
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Débit: 560200 : Compte courant PPTE - Rubrig D&
Creédit 76991 : Autre dons exceptionnels PPTE Rubrique RBE

NB : le réglement de la dépense ci- dessus analgseeffectué par le biais d’'un ordre de
virement du compte courant Trésor au compte spE&aE.

3.3.3.1.2. Comptabilisation des dépenses PPTE

Les dépenses PPTE sont payées tant au niveaul ggritna niveau local.

3.3.3.1.2.1. Au niveau central

Les dépenses PPTE au niveau central sont effecpa#da procédure du bon d’engagement. Le
traitement de ce bon d’engagement débouche sutremé paiement qui peut étre soit un bon de
caisse spécial PPTE, soit un avis de credit.

Lorsque la dépense PPTE débouche sur un virerakbatest comptabilisée en respectant les
étapes suivantes :

a) Prise en charge

La PEC s’effectue aux comptes 400 007P NN pouetearpayer, 470202P pour les retenues et
470407002 pour la retenue de garantie. Elle sataitJOD de la maniéere suivante :

400 O07PNNTTT / 470407002

cl2/6 /470202P
X X
Débit: Cl 2/6 : Dépenses budgétaires (PPTE) - Rubrique : RBE
Crédit: 400 007 P NN TTT : Bon d’engagement PPTE - Rubrique : ACR
470407002 : Retenue dam@ sur marché
470202P : Retenuedgmenses de matériel

b) _Déversement des retenues

Le déversement des taxes et la comptabilisatiola detenue de garantie se font au LJOD de la
maniére suivante :

470202 P 7301/7231 480 017 TTT 480018 TTT
X X X X
Débit: 470202P : Retenue sur dépenses de matériel - Rubrique : ADB
Crédit: 7301 TVA - Rubrique : RBE
7231: IS
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480 017 TTTCAC a répartir

480 018 TTT Appui au recouvrement CAC

¢) Réglement

L'écriture de réglement du net a payer est pasta maniere suivante :

400 007 PNN TTT 58015 TTU10 570000 TTT

X X

Débit: 400007 P NN TTT: Bon d’engagement PPTE bitue ADB

Crédit: 580 1 5 002 001 : Transfert fichier deéges - Rubrique BCR
570000 TTT : Caisse - Rubrique CCR

d) -Remboursement de la retenue de garantie

470407 TTT 58015TTT 001/570000 TTT

X X
Débit: 470 407 TTT : Retenue de gamstir marché - Rubrique ADB
Crédit: 580 1 5 TTT 001 : Transfert fichier dépens - Rubrique TCR

3.3.3.1.2.2. Au niveau local

Les dépenses payées au niveau local font I'objehel’transmission des copies des pieces
comptables a la Paierie Générale du Trésor. Cesndép sont engagées sur la base des
autorisations de dépense et suivant la procédureaie.

a) Prise en charge des bons de commande spéciaux PP TE

Les bons de commande spéciaux PPTE sont pris emgecla niveau local de la maniéere
suivante au LJOD :

Au profit du créancier

Cl2.../6... 400 008 P NN XXX
X X
Débit: Cl 2.../6... : Dépenses budgétaires de I'Etat - Rubrique DBE
Crédit: 400 008 P NN XXX : Bons de commande spécRBTE - Rubrique ADB
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Au profit de I'Etat (impdts et taxes)

Cl2/6 400 008 P NN XXX
X X
Débit: Cl 2.../6... : Dépenses budgétaires de I'Etat - Rubrique DBE
Crédit : 400 008 P NN XXX : Bons de commande spécRPTE - Rubrique ADB

Eventuellement la retenue de garantie

Cl2/6 400 008 P NN XXX
X X
Débit : Cl 2.../6...Dépenses budgétaires de I'Etats - Rubrique DBE
Crédit : 400 008 P NN XXX bons de commande spécRiRXE - Rubrique ADB

b) Le paiement des bons de commande spéciaux PPTE

Le paiement des bons de commande spéciaux PPTdorestté par les écritures ci- aprés au
livre journal banque ou caisse pour le net a payer

Pour le bon émis au profit du créancier

400 008 P NN XXX 570 000 XXX /580 15 TTT 001
X X
Débit: 400008NNXXX : Bons de commande spéciaBX P - Rubrique ADB
Crédit: 570000 XXX . compte caisse - Rubrii@R
580 15 TTT 001 : Transfert fichier dépes - Rubrique BCR

Pour le bon émis au profit de I'Etat

400 008 P NN
XXX Cl7 480...
X X
Débit: 400008NNXXX : Bons de commande spéciaux PPTE - Rubrique ADB
Crédit: Cl 7 : Recettes budgétaires - RulzigBE
480... : Recettes diverses a répartir
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Eventuellement pour la retenue de garantie

400 008 1 NN XXX 470 407
X X
Débit 400008NNXXX : Bons de commande spéciaux PPTE - Rubrique : ADB
Creédit: 407 407 : Retenue de garantie sur marché - Rubrique : ACR

Aprés paiement, les doubles (photocopies) de waisldssiers des dépenses PPTE sont transmis
au Payeur Général du Trésor pour centralisatiorddesées.

3.3.3.2. Les opérations sur fonds C2D

Aux termes de la convention signée entre I'EtatGameroun et la République Francaise, les
dépenses C2D sont effectuées dans un compte sgpécifogé a la BEAC. Aprés les
remboursements de la dette tel que décrit ci sudegpar la CAA), les recettes C2D sont
constatées dans le compte 560 600 1 ouvert a |laCBE&S recettes correspondent au montant
des annulations de dettes bilatérales au titreGH3. Elles sont comptabilisées de la facon
suivante a 'ACCT :

Les recettes C2D

560 600 1 7692
X X
Débit : 560 600 1 : C2D bilatéral francais Rubrique : BDB
Creédit : 7692 : dons exceptionnels bikaté&rFrance - Rubrique : RBE

Support : quittancier banque spécial c2d
Piece justificative : extrait de compte
Les dépenses C2D

Les dépenses sont engagées par les ministéressiFpequi bénéficient des crédits C2D

conformément a la procédure classique en matiergépenses publiques. Par la suite, les
dossiers sont acheminés au Ministére des Finaiiesc{ion en charge du Budget) en vue de la
édition d'un titre de confirmation créance qui espond a un blocage de crédits. Une fois la
prestation effectuée, I'original du dossier eshsrais a la Caisse Autonome d’amortissement et
le duplicata au Secrétariat Technique dédié au (R2IADE C2D) en vue d’attendre le paiement.

Le bon bleu est quant a lui retourné au Ministees @inances ou, au terme des divers
traitements, il est procédé a I'édition d'un aves aédit qui fait 'objet de prise en charge a la

Paierie Générale du Trésor tel qu'il suit :
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2/6...... 400 006 0/1 NN XXX
X X
Débit: 2/6  : Dépenses budgétaires de I'Etat - Rubrique : DBE
Crédit : 400 006 0/1 NN XXX : Bon d’engagement Foimvest - Rubrique : ACR

Support : LJOD
Piece justificative : Certificat de prise en chafgavis de crédit

Au moment des paiements, sur la base des demardegsiements formulés par les ministéres
dépensiers, le STADE C2D prépare les ordres deneingsapres s’étre obligatoirement assuré
de l'existence des avis de crédit pour tous les disrs a mettre en paiement.Cette
information est communiquée au STADE C2D par lefaGénérale du Trésor. Les ordres de
virement sont alors conjointement signés par lepdlfies et déposés a la BEAC ou le compte
C2D est débité contre le crédit des comptes deAla Qui est chargé de virer les fonds dans les
comptes des bénéficiaires. L'information sur leepents effectués est mise a la disposition de
la Paierie Générale ce qui donne lieu a I'apurerdardompte de prise en charge tel qu'il suit :

A LA PAIERIE GENERALE

Apurement du compte 400 006 0 1 NN XXX et transfé@ 'ACCT

400 006 O/ANNTTT 580 11 470 401 001
X X
Débit : 400 0060/1Bon d’engagement fonct/ Invest - Rubrique : ADB
Crédit : 58011 470 401 001 : transfert dépobts diveLCT - Rubrique : TCR

Support : LJOD

Piece justificative : certificat de prise en charge

58011470401001 470401001

X X
Débit : 58011470401001 Transfert dépbt divers - RubriquESB
Crédit : 470401001 Dép6bt et consignation divers -RubrigusSR
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AL'ACCT

Réception du transfert et crédit au compte C2D

470 401 001 560 600 1
X X
Débit : 470 401 001 : Dépodts et consignations diver - Rubrique : TDB
Crédit: 5606001 :C2D - Rubrique : ACR

Support : LJOD
Piece justificative : EDOT

3.3.3.3. Les opérations sur fonds |IADM

Les procédures de comptabilisation des fonds ANt sdentiques a la procédure prévue pour
les fonds PPTE, a la différence qu’ils ne sont gffsctés, ce sont des appuis budgétaires. A
l'arrivée de chaque échéance de remboursemerdjéenpnt de la dette est effectué. Les recettes
qui correspondent au montant des annulations desdebnt par la suite constatées dans un
compte ouvert a la BEAC et I'écriture correspondgdssée a 'ACCT au vu du relevé bancaire :

Constatation des recettes |IADM au vu du relevé bamaire

560 600 2 7691
X X
Débit : 560 600 2 : Compte IADM - RubriqueDB
Crédit : 7691 : Dons exceptionnels multilatéraux - Rubrique : RBE

Support : Quittancier spécial IADM

Pieces justificatives : extrait de compte

Dépenses IADM

Le montant des dépenses a effectuer est matériali§éstar des dépenses PPTE, par un retrait
des fonds du compte IADM pour alimenter le commterant tenu par I'ACCT. Par la suite, les
paiements sont effectués dans les postes comptademataires.

Dégagement des fonds du compte IADM

582 000 001 560 600 2

X X

Débit : 582 000 001 : mouvement de fonds interne - Rubrique : TDB
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Crédit : 560 600 2  : compte IADM - RubriqueCB
Support : LIB spécial IADM
Pieces justificatives : extrait de compte

Approvisionnement du compte courant

560 000 001 582 000 001

X X
Débit : 560 000 001 : compte courant banque ubriRque : BDB
Crédit : 582 000 001 : mouvement de fonds internes - Rubrique : TCR

Support : QB
Pieces justificatives : extrait de compte

3.3.34 Les opérations du Programme Sectoriel Foret —
Environnement

Les mécanismes de comptabilisation sont a toustpaientigues a ceux développés pour les
fonds PPTE. En recettes, ces fonds sont issus liisgerments de dettes a la suite des
remboursements effectués au terme de chaque éehémsodépenses quant a elles sont effectués
a travers un dégagement des fonds de ce comptet @ulee BEAC (560 6003 —Compte PSFE)
pour le compte courant. Par la suite, les paiemsatg effectués dans les différents postes
comptables assignataires

3.3.35 Les avances a court et a moyen terme de la BEAC

Aux termes des articles 19-b et 21 des Statuta &=AC, celle-ci peut accorder des avances aux
Trésors nationaux dans leur compte courant.

Le principal est accordé et remboursé au jour lg gn fonction des besoins de trésorerie du
Trésor. Les intéréts sont payés par prélevemeecttdan fin de mois. On distingue le traitement
de I'avance du reglement des intéréts.

3.3.35.1 Les remboursements du principal de 'avan  ce

a) -Mise a disposition des fonds par approvisionresthd'office du compte courant.

Les écritures passées au quittancier banque orelisaint les suivantes :

560 000 001 500 11
X | | X
Débit: 560 000 001 : Compte banque - RubrigD®&
Crédit: 50011 : Avances recues inférieuras an - Rubrique ACR
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Piece justificative : Relevé bancaire

b) -Remboursement de I'avance a court terme

Il se fait par prélevement automatique sur le cemg@burant du Trésor.

A la réception du relevé bancaire les écrituregagies sont passées dans le livre journal banque:

500 11 560 000 001

X X
Débit: 50011 : Avances recgues inférieurags an - Rubrique ADB
Crédit: 560 000 001 : Compte courant banque brigue BCR

Piece justificative : Relevé bancaire

3.3.3.5.2 Le remboursement des intéréts

Le dernier jour du mois, la Banque Centrale effeatn prélevement d’office au titre des intéréts
sur les avances. Au vu du relevé bancaire; lesuéesi suivantes sont passées au livre journal
banque de 'ACCT :

a)-Avant la couverture budgétaire

481 220 NN 560 000 001

X X
Débit: 481 220 NN : Intéréts sur avances BEAC - Rubrique ADB
Crédit: 560 000 001 : Compte courant banque ubrique BCR
Piece justificative : Relevé bancaire

b)-Passation des écritures de réqgularisation budgétair

A la réception du bon d’engagement de couvertudgétaire, les écritures suivantes sont passées
au LJOD

6481 402 006 31 NN TTT

X X

Débit: 6481 . Intéréts commission des avancgsa® - Rubrique DBE
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Crédit: 402 006 31 NNTTT : Opérations budgétisgeségularisation dette intérieure intéréts
- Rubrique ACR

Support : LJOD
Piece justificative : Bon d'emggment
Par la suite, le compte 481 220 NN XXX est apuré

402 00631 NNTTT 481 220 NNXXX

X ‘ X
Débit: 402 0006 31 NN TTT : Opérations budgétisgesegularisation dette intérieure intéréts
- Rubrique ADB

Crédit: 481 220 NN XXX : Intéréts sur avances BEAC - Rubrique ACR

Piece justificative : Bon d’engagent
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3.4 LES OPERATIONS COMPTABLES NON
BUDGETAIRES

Ces opérations sont constituées :

des transferts et mouvements de fonds,
- des opérations a régulariser,

des rejets comptables, et

des rectifications d’écriture.

3.4.1Les transferts et les mouvements de fonds

3.4.1.1 Les Transferts

Les transferts sont constitués des opérations dettes et de dépenses exécutées par un
comptable qui n'en est pas assignataire. lls neectoant ni les versements spontanés, ni les
recettes sans prise en charge préalable, ni lesndép autres que celles autorisées par la
hiérarchie.

Les transferts sont traités differemment selonigjoit lieu entre comptables situés a l'intérieur
d'une méme circonscription ou entre comptableseajavent de circonscriptions différentes :

3.4.1.1.1 Transferts a l'intérieur d'une circonscri ption

Le comptable non assignataire qui encaisse lateccet paie la dépense l'impute au compte
d'imputation définitive et joint les pieces justdtives a sa comptabilité.

Le Trésorier Payeur Général constate l'imputatiéindive a I'occasion de la centralisation des
ecritures. Il informe le comptable assignatairenaayen d'un Bordereau des recettes encaissées
par un comptable non assignataire (pour une ré@aaite'un Bordereau des dépenses payées par
un comptable non assignataire (pour une dépense).

Le comptable assignataire émarge les réles elesarégistres auxiliaires concerneés.

3.4.1.1.2 Transferts entre comptables relevant de ¢ irconscriptions différentes

Le comptable qui encaisse la recette ou paie largpl'impute au compte de transfert (580 11 ;
581 11; 580 12, 580 22 suivi du compte d'imputaiiefinitive) et établit un état par poste
destinataire qui récapitule les opérations de teansgle recettes et de dépenses effectuées. Ces
états récapitulatifs appuyés des piéces justifieatsont joints a 'annexe transfert et mouvement
de fonds qui sont acheminés au SCTIC.

Le SCTIC confectionne des Etats Des Opérationsaasférer (EDOT) globaux un en recette et
'autre en dépense pour chaque circonscriptiomfirae destinataire. Ces EDOT globaux sont
expédiés aux comptables centralisateurs destinatsams passation de nouvelles écritures.

A la réception des EDOT globaux, le comptable @disateur apure le compte précédemment
mouvementé par une écriture au compte d’imputatémitive
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1) Exemple de transfert de recette : Les pénalit&bassiettes ou autres recettes :

Circonscription A

Chez le comptable non assignataire qui encaisse la
recette

580 11 CCC CCC
TTT
580 11 480 003

X X

Cl5

Chez le Trésorier-payeur Général
Centralisation

Envoi EDOT global au Trésorier-payeur Général

Circonscription B

Chez le Trésorier-payeur Général (Ydé)
(a la réception de I'EDOT global)

58011 CCCCCCTTT

580 11 480 003 480 003

X X

Chez le comptable

Recoit l'information, annote les registres,

NB : TTT représente le code poste du comptable expéelur de 'TEDOT global

2) Exemplede transfert de dépense (un Bon de Caisse non as) :

Circonscription A

Chez le comptable non assignataire

580 12 400 004 NN
XXX XXX

X X

Cl5

Chez le Trésorier-payeur Général
Centralisation

Vérification et envoi de I'EDOT global

Circonscription B

Chez le Trésorier-payeur Général
(a la réception de I'EDOT global)

400 004 NN XXX 580 12 400 004 NN
XXX XXX XXX

X X

Chez le comptable assignataire

Recoit l'information, annote les registres

NB : Les premiers XXX représentent le code du comptabipéditeur, les autres XXX
représentent le code du comptable expéditeur ;

Rubriqgue mouvementée est la rubrique des Trassfeiouvements de Fonds.
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Le Trésorier - Payeur Général destinataire vétdiecconcordance entre I'EDOT global et les
pieces justificatives jointes.

Lorsqu'un EDOT global comporte plusieurs comptesTiésorier Payeur Général destinataire
passe pour chague compte un débit au compte datnqutdéfinitive et un crédit au compte de
transfert correspondant, selon le détail portéI'&IDOT global, qui sert de piece justificative

pour l'ensemble des opérations en Crédit, les pigomtes a I'EDOT global servant de

justification en Débit.

Il convient de préciser que par l'instruction N°/Q&3/MINFI/DGTCFM/DT/DER du 23 mars
2008 et dans la nomenclature des comptes 2008eptascomptes jadis transférés en recettes ne
le sont plus. lls sont crédités par tous postesptaihes lors de I'encaissement de la recette et
deébités par le comptable centralisateur de rattaehe C’est le cas des comptes

- 470534 : CRTV redevance audio visuelle ;

- 470089 : Suivi et contrble de I'activité miniére,
- 470521 : Chambre de Commerce ;

- 470522 : Chambre d’Agriculture,

- 470532 : Crédit foncier du Cameroun,

- 470536 : Fonds National de 'Emploi,

- 470540 : FEICOM,

- 470567 : Facilité internationale d’achat des médmats (FIAM),

- 470568 : Quote-part produit de la surtaxe a I'ekpaepartir,

- 470569 : Quote-part produit des amendes des trimsasur ventes aux encheres
du MINFOF.

3.4.1.1.3 Les incidents des transferts

Plusieurs raisons peuvent causer des incidentsldamsnsferts comptables. Il s’agit notamment
des erreurs orientation des EDOT, de la discordantre les pieces justificatives et 'TEDOT

3.4.1.1.31 Erreur d’'orientation de 'EDOT

Si I'EDOT global est mal orienté pour sa totalitéest renvoyé sous Bordereau au destinataire
réel du transfert.

Si l'erreur concerne seulement certains compte®psur I'EDOT global, le Trésorier - Payeur
Général qui le recoit passe les écritures normpteg les opérations qui le concernent, et
effectue un nouveau transfert par EDOT global asdiier Payeur Général destinataire pour le
reste.

3.4.1.1.3.2 Discordance de montant entre les pieces et 'TEDOT

Le Trésorier - Payeur Général qui recoit 'TEDOTbglopasse les écritures normales pour les
comptes correctement justifiés et rejette les dfmdrs non justifiées par un autre transfert (par
EDOT) en direction du Trésorier - Payeur Générakcdmptable expéditeur, sur le compte de
transfert précédemment mouvementé. Le Trésori@yelr Général du comptable expéditeur a
l'origine solde le transfert recu, procede oufaitcéder a la régularisation du rejet, et effectue
nouveau transfert par EDOT.
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3.4.1.1.4 Les transferts d’opérations par les poste s non titulaires de la plate
forme technique

34.1.14.1 Recettes

34.1.141.1 Transfert par un poste comptable du T résor

Un comptable non titulaire de la plate forme teghei est autorisé a encaisser des cheques
certifiées ou des mandats postaux en paiement dedsnet taxes assignés a son poste.

Les écritures comptables sont les suivantes :

a) Chez le comptable (au LJOD) :

580 23 XXX TTT cl7....0ucl 4
X X

Débit : 580 23 XXXTTT : Cheques bancaires transii§ rattachement :

- Rubrique:TDB
Crédit : Cl 7. Ou Cl 4 : Compte d'imputation détive -Rubrique : RBE/ACR/RCL/IME
La partie versante recoit une déclaration de reckiht modeéle est joint en annexe. Le comptable
transmet ensuite les cheques au TPG pour envdiiahesrs images chéques a 'ACCT apres
avoir préalablement soldé le compte de chequesabasdransmis au TPG de rattachement.
Ces opérations sont suivies dans un registre aireili

b) Chez le Trésorier - Payeur Général:

> Apurement du compte 580 23 XXX TTT

550 1 XXX 580 23 XXX TTT
X X

Débit : 5501 XXX : cheques bancaires recus -rijuie : ADB

Crédit : 580 23 XXX TTT : Chéques bancaires trassi®G rattachement :

- Rubrique : TCR
58031 TTT 001 5501 XXX

X X

» Transfertdes fichiers a 'lACCT
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Débit: 580 3 1 TTT 001 : Transfert fichier cheques - Rubrique : TDB
Crédit : 5501 XXX : cheques bancaires recus brigue : ACR
Support : LJOD
Pieces justificatives : Etat des opérations géemseree

c) AL'ACCT:
Il est procédé a la réception des fichiers en pramee des CF sans passation d’écriture
comptable. Par la suite, divers contrbles sontcafées et les fichiers envoyés a la BEAC par télée
compensation. Au terme de la télé compensatioresil passé une écriture de recettes au
quittancier banque au vu de I'état des opératicgrsegges. Dans le cas contraire, le cheque

bancaire est rejeté.

c-1) encaissement du cheque a I'ACCT

560 000 0001 58031 TTT 001

X X
Débit : 560 000 001 : Compte courant banque Rubrique : BDB
Crédit : 580 3 1 XXX 001 : Transfert fichier chéque - Rubrique : TCR

c-2) rejet de cheque

Il peut également arriver que pour une raison pegde cheque fasse I'objet d’'un rejet. Dans ce
cas, la procédure se décline tel qu'il suit.

i) transfert du rejet au TPG de rattantent par I'ACCT

58031001 TTT 58031 TTT 001

X X
Débit : 580 31 001 TTT : Rejet fichier chéque Rubrique TDB
Crédit: 580 31 TTT 001 : Transfert fichier cheque - Rubrique TCR

i) réception du transfert par le TP& envoi d’'un nouveau transfert au comptable dseba

580 23 TTT XXX 58031001 TTT

X X
Débit : 580 23 TTT XXX  : Chéques bancaires traréstaun TPG - Rubrique TDB
Crédit : 58031001 TTT : Rejet Fichier cheque - Rubrique TCR
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i) Prise en charge et régularisation tkjet par le comptable de base

- Prise en charge du rejet

55 03 XXX 580 23 TTT XXX

X X
Débit : 55 03 XXX : Chéque bancaire rejeté - e ABD
Crédit : 580 23 TTT XXX : Cheques bancaires transtau TPG - Rubrique TCR

- Régularisation du rejet
Elle peut se faire par cheque, en numéraire owvipament

580 2 3 XXX TTT

570 000 XXX 55 03 XXX
X X
Débit : 580 23 TTT XXX  : Cheques bancaires traréstu TPG - Rubrique TCR
Ou 570 000 XXX : Numéraire chez le comptable
Crédit : 55 03 XXX : Cheque bancaire rejeté bfRyue ABD
3.4.1.1.4.1.2 Transfert par une Recette des Imp6ts

Certains Receveurs des Imp6ts ne dispose pas dmupte bancaire ou CCP. lls sont donc
autorisés a recevoir des chéques certifiés ou deslats postaux en paiement des impots et taxes
assignés a leur poste.

Les écritures comptables sont les suivantes :

a) Chez le receveur des impbts (au LJOD) :

581 13 XXX XXX Cl7...0uCl4

X X
Débit : 581 13 XXX XXX Cheques bancaires ou CChgrais par Rl au comptable du Trésor
- Rubrique : TDB
Crédit: Cl 7. .. Ou cl. 4. : Compte d'imputaticgfiditive Rubrique RBE/ACR/RCL

La partie versante recoit une déclaration de reckiht le modéle est joint en annexe.
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Le Receveur des Impbts transmet ensuite les chémuesencaissement au comptable du Trésor
de rattachement.

Ces opérations sont suivies dans un registre aireili

b) Chez le comptable du Trésor de rattachement I'amédt suivante est passée au LJOD
spécial Banque:

55 01 XXX 581 13 XXX TTT

X X
Débit : 550 1 XXX : cheques bancaires recus Rubrique : ADB
Crédit : 581 13 XXX XXX : Cheques transmis par Reungs des Impbts - Rubrique TCR

Le comptable du Trésor transmet les fichiers cheoa 'ACCT. En cas de rejet, la
procédure est la méme qu’en ce qui concerne lesfeids de cheques par les comptables du
Trésor non titulaires d’'un compte bancaire ou gosta

34.1.14.1.3 Transfert par une Recette des Douanes ou une Recette des Domaines

Le transfert des chéques ou mandats postaux eésgiss les Receveurs des Douanes et les
Receveurs des Domaines obéit aux mémes principdessus évoqués avec imputation aux
comptes suivants :

- Receveurs des Douanes : compte 581 23 XXX XXX
- Receveurs des Domaines : compte 581 33 XXX XXX

341142 Dépenses

Le comptable subordonné dépourvu de compte banoaipostal peut exécuter les virements de
mandats communaux et des bons de commande pariiétliaire de son Trésorier Payeur
Général de rattachement en lui adressant une dencandtituée de :

- Un bordereau de virement transmis en deux exerapl@oir annexe) ;

- Un bordereau récapitulatif de reglement par bamgueeux exemplaires ;

- Le double des mandats communaux ou les bons de anderaccompagnés de leurs
pieces justificatives ;

- Les avis de crédit d0ment signés par les gesticemde crédits.

34.1.14.2.1 Paiement des mandats communaux

Apres la prise en charge, le comptable expéditeunrsinet de maniére extra comptable sur la
demande du TPG et sous bordereau de transmissiandedats communaux. Aucune €écriture
comptable n’est passée ; néanmoins il sert le tregites mandats communaux transmis ouvert
dans son poste.

Au cours du mois de réception, le Trésorier Pagméral de rattachement est tenu de procéder

au reglement des mandats transmis. Lors du réglkeihénpute le compte concerné en utilisant
le code poste du comptable expéditeur. L’écritmmmtable est la suivante,
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421 XXX VWV 580 15 TTT 001
X X
Débit : 421 XXX VVV : Services financiers de comnasn - Rubrique DCL
Crédit : 580 15 TTT 0001 : Transfert fichier Dépesis - Rubrique BCR

Le Trésorier Payeur Général retourne ensuite auptabie un exemplaire du bordereau de
transmission pour information, annoté des référened'opération.

3.4.1.1.4.2.2 Paiement des bons de commande

Il importe de distinguer le net a payer du bonatenrue de garantie.

a) Pour le bon de commande portant sur le net a payer

Comme ci-dessus, le comptable expéditeur ne passmea écriture. Il transmet sous bordereau
les bons de commande devant faire I'objet de virgmet émarge le registre auxiliaire
correspondant.

Le Trésorier Payeur de rattachement recoit dansegistre auxiliaire les bons de commande
transmis et procede au reglement dans le moiscggtién. Il impute le compte correspondant en
s’assurant que le code poste utilisé est bien ailuposte comptable expéditeur. L'écriture
comptable est la suivante :

400 009 PNN XXX 580 15 TTT 001
X X

Débit : 400 009 PNN XXX : Bons de commande - Ryle ADB

Crédit: 58015 TTT 001 : Transfert Fichier dégpes - Rubrique TCR

Le Trésorier Payeur Général retourne ensuite auptabte un exemplaire du bordereau de
transmission pour information, annoté des référeleel’'opération et émarge la fiche de suivi de

remontée de l'information.

b) Pour le bon de commande de la retenue de garantie

Comme pour le net a payer, le comptable expéditamsmet sous bordereau le bon de
commande de retenue de garantie et émarge leresgistiliaire correspondant.

Le Trésorier Payeur Général de rattachement, dprédception des documents procede a la
consignation de la retenue et ultérieurement aloemsement.

b-1) Consignation de la retenue
A l'arrivée des comptabilités, le chef service dépots et consignation se rapproche du SCTIC,
fait la photocopie du bon et des pieces justificstiet établit une fiche d’écriture portant les

références des écritures de PEC et de dépot.dlitéémfin une déclaration de recette qui sera
transmise au comptable assignataire pour le cocpb&néficiaire.
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Le service de la comptabilité passe I'écriture ante :

400 009 INN XXX 470407 TTT
X X

Débit : 400 0091 NN XXX : Bons de commande Investiment - Rubrique ADB
Crédit : 470407 TTT : Retenue de garantie suichwar - Rubrique ACR
b-2) Remboursement de la retenue
Le remboursement de la retenue se fait aprés éxpirdu délai prévu et constitution du dossier
définitif. Le Trésorier Payeur Général de rattaceetmembourse alors la retenue sur présentation

des pieces requises et passe les écritures sigvante

58015TTT 001

470407 TTT Cl. 7ou 4
X X
Débit : 470 407 TTT : Retenue de garantie sur h@arc - Rubrique ADB
Crédit : 580 15 TTT 001 : Transfert fichier dépense - Rubrique TCR
Cl4ou7 : en cas de compensation - Rubrique ACR/RBE

3.4.1.2 Les mouvements de fonds

Les mouvements de fonds entre comptables (ou eptrgtables du Trésor et Receveurs des
Impots) sont les opérations d'approvisionnemertatnpte banque, CCP ou Caisse, ainsi que les
opérations de dégagement de ces mémes comptegeildennent soit a l'intérieur d'une méme
circonscription entre comptable centralisateurahptables subordonnés soit entre I’ ACCT et
les comptables centralisateurs. Ces opérationgdbétre soldées dans la balance au cours de la
méme période.

3.4.1.2.1 Entre comptables d'une méme circonscripti on

341211 Chez le comptable expéditeur

Le Comptable expéditeur passe I'écriture suivamteh\ae Journal :

580 241 XXX TTT
580 241 TTT XXX

X X

570 000 XXX

Débit : 580 241 XXX TTT : Mouvements de fonds entomptables - Rubrique TDB

ou 580 241 TTT XXX
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Crédit : 570 000 XXX : Numéraire chez le compgabl - Rubrique CCR

L'Avis de mouvement de fonds (AMF) est établi emistrexemplaires. L'original est remis au
comptable destinataire comme piece justificativeladeomptabilité, le duplicata est joint a la
comptabilité du comptable expéditeur.

La souche reste dans le carnet des AMF.

Le registre de suivi des mouvements de fonds egt se

3.4.1.2.1.2 Chez le comptable destinataire

Le Comptable destinataire passe I'écriture auangater et établit la quittance de versement sur le
champ.

L'écriture est la suivante :

580 241 XXX TTT

570 000 XXX 580 241 TTT XXX
X X
Débit : 570 000 XXX : Comptaisse - Rubrique CDB

Creédit : 580 241 XXX TTT ou TTT XXX : Mouvements dends comptables rattachés :
- Rubrique : TCR

Le comptable remplit I'annexe Transferts et Mouvetsiede Fonds et y joint I'Avis de
Mouvements de Fonds. Il sert le registre des moewsnde fonds recus. Il est par ailleurs a
noter que les mouvements de fonds sont exclusiveefigttués en numéraire, les comptables du
réseau disposant du seul compte caisse.

L'application informatique suit les coordonnéesntibuvement de fonds dans la comptabilité du
comptable expéditeur (n° de 'AMF, montant, datanptable destinataire, mode de reglement,
date de comptabilisation chez le comptable desiirggt Elle permet d'éditer un état périodique
des AMF non apurés et un état périodique des moentsmde fonds par poste comptable
destinataire.

3.4.1.2.1.3 Le cas particulier des mouvements de fo  nds entre le PGT et les PCE

Ces opérations de mouvements de fonds se passerfoid a 'ACCT, a la PGT et dans les
postes comptables a I'étranger (PCE).

a) A la paierie Générale du Trésor

La paierie procede a un transfert de fichier demgnt a I'ACCT qui gére le compte unique. Les
écritures suivantes sont passées au LJOD :

580 241 002 XXX 5801 5002 001

Page - 132



Instruction générale sur la comptabilité de I'Et&épublique du Cameroun

X X
Débit : 580 241 002 XXX : mouvement de fonds pestttachés - Rubrique : TDB
Crédit : 580 15 002 001 : transfert fichier démans - Rubrique: TCR

Piece justificative : original avis de mouvementfaieds
b) AI'ACCT

L’ACCT procéde a la réception du fichier de démsnst transfere les fonds aux PCE

580 1 5002 001 560 000 001

X X
Débit : 580 1 5 002 001 : Transfert fichier dépmens - Rubrique : TDB
Crédit. 560 000 001 : Banque - Rubrique: BCR

Piece justificative : message retour
c) Dans les postes comptables a I'étranger

Les percepteurs a I'étranger, des réception dedsfalans le compte banque passent I'écriture
suivante :

560 000 XXX 580 241 002 XXX
X X
Débit : 560 000 XXX : banque - Rubrique : BDB
Crédit : 580 241 002 XXX : mouvement de fonds pestdtachés - Rubrique : TCR

Piece justificative : avis de mouvement de fonds

341214 Mouvements de fonds entre Recettes des Impbts sepa@omptables du Trésor

Le compte " mouvements de fonds entre Recettesng@sts et postes comptables du Trésor" va
permettre a celles-ci d'effectuer le reversementutnéraire.

Le Receveur des Impbts expéditeur passe I'écstiivante au Livre Journal Caisse

581 14 XXX XXX 570 000 XXX

X X

Débit : 581 14 XXX XXX : Mouvements de fonds enRecettes des Impbdts - Rubrique TDB
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Crédit : 570 000 XXX : Caisse - Rubrique CCR

L'Avis de mouvement de fonds (AMF) est établi emistrexemplaires. L'original est remis au
comptable destinataire comme piece justificativeladeomptabilité, le duplicata est joint a la
comptabilité du Receveur des Impbts expéditeurstuzche reste dans le carnet des AMF. Le
registre de suivi des mouvements de fonds est.servi

Le Comptable du Trésor destinataire passe I'éeraurquittancier caisse et établit la quittance de
versement sur-le-champ.

L'écriture est la suivante :

570 000 XXX 581 14 XXX XXX
X | | X

Débit : 570 000 XXX : Caisse - Rubrique CDB
Crédit : 581 14 XXX XXX : Mouvements de fonds Reeur des Impdts - Rubrique TCR

Le comptable remplit I'annexe Transferts et Mouvettiede Fonds et y joint I'Avis de
Mouvements de Fonds. Il sert le registre des moeweside fonds recus.

L'application informatique suit les coordonnéesntbuvement de fonds dans la comptabilité du
Receveur des Impobts expéditeur (n° de I'AMF, mantdate, comptable destinataire, mode de
réglement, date de comptabilisation chez le contptdéstinataire). Elle permet d'éditer un état
périodique des AMF non apurés et un état périodidee mouvements de fonds par poste
comptable destinataire.

3.4.1.2.15 Mouvements de fonds entre Recettes des  Douanes ou des Domaines et
postes comptables du Trésor

Les mouvements de fonds par les Receveurs des Peusinles Receveurs des Domaines
obéissent aux mémes principes ci-dessus évoquésrpatation aux comptes suivants :

- Receveurs des Douanes : compte 581 24 XXX XXX
- Receveurs des Domaines : compte 581 34 XXX XXX

3.4.1.2.2 Les mouvements de fonds entre comptables centralisateurs

lls concernent 'ACCT et les autres circonscripidinancieres. L'ACCT qui gere le compte
unique Trésor procede a la mise a disposition dedsf en numéraire aux CF. Dans le cas
contraire, 'ACCT peut également recevoir les fortisnuméraire des CF sur liquides en vue
d’alimenter le compte unique.

341221 Mise a disposition des numéraires aux C  F par I'ACCT

3412211 Chez 'ACCT

Ces opérations sont effectuées a travers I'aggit®&YGMA. Au vu des instructions de la hiérarchie
est mis a la disposition des CF une somme détermiA€CT donne I'ordre dans I'application SYGMA
qui génére un code d’identification, lequel serdgtaretrait des numéraires par le comptable césdtalr
destinataire. Les écritures suivantes sont pasaee3B :

58014001TTT 560 000 001
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X | X
Débit : 5801 4 001 TTT : Mvts de fonds comptalslepérieurs - Rubrique: TDB
Crédit : 560 000 001 : banque - Rubrique : BCR

SUPPORT : LJB

Piece justificative : duplicata de I'avis de mouwaThde fonds

3.41.22.1.2 Chez le PGT ou TPG

Avec le code d’identification envoyé par 'ACCT,demptable destinataire remplit le bordereau daitet
gu’il présente au guichet de la BEAC. La BEAC @aeh disposition les fonds, a concurrence du montan
signalé sur le bordereau.

Les écritures suivantes sont passées au Quittaraisse :

570000 TTT 58014001TTT

X X

Débit : 570 000 TTT : caisse - Rubrique :ECD
Crédit: 58014 001 TTT : Mvts de fonds entrenptables supérieurs - Rubrique : TCR
Support : quittancier caisse

Piece justificative : original avis de mouvemenfoleds

Le comptable a I'obligation de retirer la totalités fonds en numéraires mis a sa disposition.

3.4.1.2.2.2 Nivellement de la caisse par les TG et PGT : dépbt de numéraires a la BEAC

3.4.1.22.2.1 Chez le PGT et TPG

Le comptable se présente avec les numérairesentagie la BEAC et remplit le bordereau de versémen
qui doit étre signé par lui et le caissier de |2ABE Les écritures suivantes sont passées au LJC

58014 TTT 001 570000 TTT

X X

Débit: 58014 TTT 001 : Mvts de fonds entre pteibles supérieurs - Rubrique : TDB
Crédit : 570000 TTT : Caisse - RubrigG€R
Support : livre journal caisse

Piece justificative : duplicata avis de mouvementfahds

3412222 A1 ACCT
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La BEAC généere un message de dép6bts fiduciairéérection du poste contréleur (ACCT) du Trésor. A
la réception de ce message, les écritures suivaotepassées au QB :

560 000 001 58014 TTT 001
X X
Débit : 560 000 001 : Banque - Rubrique : BDB
Crédit: 580 1 4 TTT 001 : Mvts de fonds comptaldlestralisateurs - Rubrique : TCR

Support : Quittancier Banque
Pieces justificatives : original avis de mouvensamfonds + message recu
Le registre des mouvements de fonds est servi.

Le compte 580 14 TTT TTT doit se solder au nivealadbalance générale des comptes élaborée
par 'ACCT.

3.4.1.2.3 Les mouvements de fonds internes

Ces opérations ne peuvent étre effectuées queepacdmptables titulaires d’au moins deux

comptes de disponibilités notamment : un comptediam ou postal et un caisse. Depuis I'entrée
en vigueur de la reforme des systemes de paieseuls les postes comptables a I'étranger sont
a la fois titulaires d'un compte caisse et d'un ptenbanque ouvert dans les banques
commerciales de leur pays d’accueil. Tous les ayiostes comptables a l'intérieur du pays ne
disposent plus que d’'un compte caisse, tous lamgptes banques ayant été cléturés (TG, PGT,
certaines RF, RI, RD, RDD jadis titulaires d’'un q@ebanque). lIs ne peuvent donc plus faire de
mouvements de fonds internes. Les mouvements dds fariernes des postes comptables a
I'étranger comprennent donc les opérations d’appimwnement et de dégagement de la caisse.

3.4.1.2.3.1 Approvisionnement de la Caisse par la B _angue ou le CCP dans un poste
comptable a I'étranger

3.4.1.2311 Au Livre Journal de Bangue ou CCP
560 000 XXX
582 000 XXX 560 500 XXX
X X
Débit : 582 000 XXX : Mouvements de fonds internes - Rubrique TDB
Crédit : 560 000 XXX : Banque - Rubrique BCRRP

560 500 XXX : CCP

Support : Quittancier caisse
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3.4.1.23.1.2 Au quittancier caisse

Le comptable établit une quittance et passe lgerguivante au quittancier caisse :

570 000 XXX 582 000 XXX
X X
Débit : 570 000 XXX : Caisse - Rubrique CDB
Crédit : 582 000 XXX : Mouvements de fonds internes - Rubrique TCR

3.4.1.2.3.2 Dégagement de la caisse vers la banque

3.4.1.2321 Au Livre Journal de Caisse
582 000 XXX 570 000 XXX
X X
Débit : 582 000 XXX : Mouvements de fonds internes - Rubrique TDB
Crédit : 570 000 XXX : Caisse - Rubrique CCR
3.4.1.2.3.2.2 Au Quittancier banque ou CCP
560 000 XXX
560 500 XXX 582 000 XXX
X X
Débit : 560 500 XXX : CCP -Rubrique PDB/BDB
560 000 XXX : Banque
Crédit : 582 000 XXX : Mouvements de fonds internes - Rubrique TCR

Les opérations de mouvement de fonds interne dbigge simultanées. Le compte 582 000
XXX doit dégager un solde nul a la fin de chaqueqgae. Les registres auxiliaires sont servis.
Les états d'opérations de mouvements de fondse@dedont le modéle est joint en annexe, sont
remplis pour servir de piéces justificatives a lapBnse et a la Recette. Les comptables se
doivent de respecter les plafonds d'encaisse aagfixés par la réglementation en vigueur.

3.4.2Les opérations a réqulariser

Les dépenses a régulariser proviennent notammerdétats d’office non encore identifiés sur le
compte bancaire ou postal ou des dépenses urgeifiéesuées par la Direction Générale du
Trésor avant émission d'un titre de régularisation.
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Les recettes a régulariser comprennent les crédipsités au compte bancaire ou postal, ne
comportant pas d'identification précise, de méme @prtaines recettes encaissées au poste sans
informations précises.

Ces opérations donnent lieu dans tous les postaptables a établissement d'un mandat de
trésorerie pour les dépenses, et a une fiche @éttequour les recettes. Elles sont suivies dans un
registre auxiliaire. Leur solde est justifié endiexercice.

L'écriture comptable est la suivante :

3.4.2.1 En dépense

560 000 XXX
481 ONN XXX 58015 TTT 001
560 500 XXX
X X
Débit : 481 ONNXXX : Dépenses a régulariser - e ADB
Crédit : 560 500 XXX : CCP - Rubrique BCR/CCER

560 000 XXX : Banque

58015 TTT 001 . Transfert fichierpdases

3.4.2.2 En recettes

560 000 XXX
560 500 XXX
58031 TTT 001
58032 TTT 001

480 20NN XXX

Débit : 560 500 TTT : CCP - Rubrique PDB/BDBB
560 O00TTT : Banque
580 31 TTT 0001 transfert fichiers chéxjue
580 3 2 TTT 001 transfert fichier virerhen
Crédit : 480 20NN XXX : Recettes a régulariser Rubrique ACR
La régularisation consiste a apurer les comptaapdiation provisoire par les imputations
définitives dés réception des pieces justificatis principe ces comptes doivent étre soldés en

fin d’exercice. Dans les cas exceptionnels ou Ewptes ne sont pas soldeés, ils doivent étre
justifiés par un état de développement de soldes.
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3.4.3Les rejets comptables

Le rejet comptable est défini comme la non acceptad’'une écriture comptable suite a une
irrégularité constatée lors de I'apurement des c¢ahilités d’'un poste comptable rattaché a une
circonscription financiere au Service du Controle a@e Traitement Informatique des
Comptabilités.

On distingue les rejets de recette et les rejetiegense qui peuvent étre :

- les rejets a incidence financiere,
- les rejets sans incidence financiére constatésl@bL

Les rejets sans incidence financiere sont encopelép rejets provisoires alors que les rejets a
incidence financiére, qui engagent la responséhiiécuniaire du comptable concerné, sont des
rejets définitifs. La nature de l'irrégularité ctatge va permettre de déterminer s’il s’agit d’'un
rejet a incidence financiére ou sans incidencenfireae.

Il est a noter que les erreurs de rubrique et ieE=ues d’imputation ne donnent pas lieu a rejet

comptable mais a une simple rectification des damismcomptables par le TPG de rattachement.
Celui-ci informe ensuite le comptable des rectifmas opérées.

3.4.3.1 Les rejets a incidence financiére ou rejets définitifs

Les rejets a incidence financiére concernent desnahes bien précises notamment celles qui
sont insusceptibles de correction. De ce fait, @@smalies déclenchent la responsabilité du
comptable concerné et ne peuvent étre régularigées dans les supports comptables de
disponibilités (Livres Journaux de dépenses ettapaters). lls sont motivés par l'absence ou
l'irrégularité de piéces justificatives, I'absedcquit libératoire, les discordances de montant,
non habilitation du comptable a mouvementer un demips erreurs d'imputation, etc. Leur suivi
est effectué depuis le comptable centralisategujasi comptable de base.

3.4.3.1.1 Procédure de rejet d'une opération chez| e comptable centralisateur

Des réception et vérification des comptabilitésTe@sorerie Générale, a la Paierie Générale du
Trésor ou a I'ACCT, les irrégularités constatéesramt lieu a rectification d'écritures sur les
journaux du comptable. Le comptable centralisagelostitue a I'écriture initiale du comptable
une écriture de rejet. Il en porte le montant dansibrique "Rejets” au compte 480 3NNXXX
"Rejets de recettes" ou 481 1NN XXX "Rejets de déps" sur le journal de premieres écritures,
sur le Centralisateur, et dans les annexes.

Le Comptable centralisateur rédige une note d¢ eej& exemplaires dans laquelle il précise les
modalités de régularisation du rejet et joint éueliément la piéce rejetée.

Les références du rejet sont consignées dans iltreede suivi des rejets, et la note de rejet est
envoyée au comptable en deux exemplaires pour tpasskes écritures comptables de prise en
charge du rejet.

3.4.3.1.2 Procédure de comptabilisation chez le com ptable de base

Le comptable destinataire du rejet procede a deéxations, la prise en charge du rejet et sa
régularisation.
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343121 Prise en charge

Tous les rejets notifiés au comptable sur les jauxnde disponibilités sont pris en charge dans
les livres journaux ou quittancier correspondac¢@x ayant supporté I'écriture initiale.

Ainsi, le rejet d'une recette au quittancier cass@ pris en charge au livre journal de caisée et
rejet d'une dépense au Livre Journal de Banqueusisran charge au quittancier banque.

Le comptable de base des réception de la note jeem@cede comme suit, a la journée ou
décade de la régularisation :

Pour une recette rejetée, il passe au Livre Joan&laisse I'écriture suivante :

480 3 NN XXX 570 000 XXX

X X
Débit : 480 3 NN XXX : Rejet de recettes -Rgbe RDB
Crédit : 570 000 XXX : Caisse - Rubrique CCR

Pour une dépense rejetée, il passe au quittarédeture suivante :

570 000 XXX 481 INN XXX

X X
Débit : 570 000 XXX . Caisse - RubriqubE
Crédit : 481 1 NN XXX : Rejet dépense - RubeRCR

Cette opération permet de solder le compte de m@j@lement mouvementé par le comptable
centralisateur lors du rejet par rectification ‘deriture initiale.

3.4.3.1.2.2 Réqularisation

La régularisation consiste pour le comptable dee lzapasser I'écriture correcte avec la piéce
justificative réguliére dans les meilleurs délais.

L'opération de régularisation s'integre dans le m@nocessus de comptabilisation que les autres
opérations de la journée.

Dans le cas d'un bon de caisse rejeté, le comptaydesse I'écriture suivante :

400 004 NN XXX 570 000 XXX
X X
Débit : 400 004 NN XXX : Dépenses de personnalesl - Rubrique DPP
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Crédit : 570 000 XXX : Caisse - Rubrique CCR

Par exemple le bon de caisse sera joint aux abtras de la journée a l'annexe des Bons de
Caisse.

Dans le cas pas exemple d'une recette du crédiiefprie comptable I'impute a la rubrique
Autres Crédits :

570 000 XXX 470 532
X X
Débit : 570 000 XXX : Caisse - Rubriqgue CDB
Crédit : 470 532 : Crédit Foncier - RubriqueRRAC

Dans le cas d'une dépense rejetée définitivemast des fausses pieces) la prise en charge du
rejet est suivie du reversement par le comptablandatant décaissé a tort. Le compte de
disponibilité doit étre régularisé le jour méme.nBae cas il n‘est bien entendu plus autorisé de
repasser la fausse piéce en écriture. La réguiarsd'un rejet de recette ne peut en aucun cas
donner lieu a extraction de fonds de la caisse &finne lieu a établissement d'une quittance
correspondant au montant de I'excédent et impuwiésompte 7729 « autres produits et profits
divers. »

Enfin le comptable sert son registre de suivi @gsts.

3.4.3.2 Rejet sans incidence financiére ou rejets p  rovisoires (au

LJOD)

Cette catégorie de rejets ne concerne que le cdeuomptes ont été mouvementés a tort. Ces
rejets n'affectent pas les comptes de disponisilité

3.4.3.2.1 Chez le comptable centralisateur

Aprés contréle de la comptabilité, le comptableticdisateur rectifie, en la portant au compte
480 3 NN XXX "Rejets de recettes" ou 481 1 NN XXRejets de dépenses" I'écriture passée a
tort sur le journal, au centralisateur et dansdesexes concernées. Il ne passe pas d'écriture
comptable. Il rédige la note de rejet pour le cahlet de base et sert le registre de suivi des
rejets.

3.4.3.2.2 Chez le comptable de base

La prise en charge et la régularisation du rejezdb comptable destinataire du rejet consistent a
apurer le compte de rejet (mouvementé par le Cdite@entralisateur lors de la rectification de
I'écriture erronée) par l'imputation a la rubrigueau compte correct. Cette écriture est passée au
LJOD.

Ainsi, pour une redevance audio-visuelle imputégndi&ement a tort par un comptable non
habilité :

480 3 NN XXX 470 534
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X X

Débit : 480 3 NN XXX : Rejet de recettes +Rque RDB
Crédit : 470 534 . pour le compte de la CRTV Rubrique ACR

Pour un rejet en dépense d'une opération a transfér

580 22 400 004 NN XXX 481 1 NN XXX
X | | X
Débit : 580 22 400 004 NN XXX : Transfert DPP solde - Rubrique TDB
Crédit : 481 1 NN XXX : Rejets de dépenses ubiue RCR

Les opérations de debit et de crédit peuvent &jetées simultanément. Dans ce cas, le
comptable procéde a deux écritures de régularisative en Débit, une en Crédit.

3.4.3.3 Les délais de réqularisation

Les rejets doivent étre régularisés dans les meslleélais possibles. Tout rejet non régularisé
dans les trois mois suivant la notification eststdérée comme un rejet définitif. Les rejets a
incidence financiére sont mis a la charge du cobi@@éfaillant.

3.4.4Déficit et débet comptable

Le déficit comptable est définit comme [linférigitdu solde effectif des comptes de
disponibilités tenus par un comptable (banque,seai€CP) par rapport au solde théorique
retracé dans ses supports comptables. Consignéutlapsocés verbal établi a la suite d'une
mission de contrdle, il trouve son origine danssg@urs raisons notamment. cambriolages,
détournement de derniers publics, mauvaise tenlee aemptabilité, variation du taux de change.

Le débet comptable quant a lui est appréhendé cdmmesponsabilité pécuniaire du comptable,

établie et déclenchée a la suite d’'un déficit miglaiment constaté. Il s’agit donc de deux notions
distinctes, mais juxtaposées, I'une se situant tapslongement de l'autre.

3.4.4.1 Le déficit comptable

3.4.4.1.1 Prise en charge du déficit

La prise en charge va se matérialiser par la passdtune écriture dans le livre journal de
dépenses concerné, caisse, banque ou CCP :

560 000 001
471 101 1 NN XXX 570 000 XXX
X X
Débit : 471 101 1 NN XXX : Déficit constaté uBique ADB
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Crédit : 560000 001 : Banque - Rubrique BCR
570 000 XXX . Caisse - RubriquéerC

Piece justificative : Procés verbal de contrblai de concordance bancaire

Il est tenu au niveau du comptable centralisatawegistre des déficits dont le suivi incombe a la

brigade des inspecteurs vérificateurs. Ces dermiergent faire a la fin de chaque mois, des

relances aux comptables concernés pour des baesonggularisation.

3.4.4.1.2 Réqularisation du déficit

Deux hypothéses sont a distinguer selon que lecidéfhgage ou non la responsabilité du
comptable

344121 Le déficit n’engage pas la responsabili  té du comptable

Lorsque la responsabilité du comptable n’est pabliét (exemple en cas de cambriolage) au
terme de la procédure contentieuse développéessinds, le compte de déficit constaté est apuré
au moyen d’un bon d’engagement émis par I'Etatptaxédure se décline depuis les services de
la DGB (voir infra). Apres la prise en charge aPi@T, le bon d’engagement est transmis de
maniere extra comptable au TPG. Ce dernier apwrertgte de déficit constaté en transférant le
compte de bon d’engagement.

3441211 Prise en charge du bon d’engagement f _onctionnement a la PGT
Cl 6 400 006 O N
X X
Débit Classe 6 : Dépenses budgétaires - RubiBE
Crédit 400 006 0 NN : Bon d’engagement fonctionaeetn - Rubrique ACR
3441212 Apurement du déficit constaté par un transfert aRGT
58012400006 P NN TTT 471 101 1 NN XXX
X X
Débit : 580 12 400 006 O NN TTT : Transfert Boemfjagement - Rubrique TDB
Crédit : 471 101 1 NN XXX : Déficit constaté Rubrique ACR
3441213 Réception du transfert & la PGT
400 006 O NN 580 12400 006 ONN TTT
X X
Débit : 400 006 O NN : Bon d’engagement - Rulor ADB
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Crédit : 580 12 400 006 O NN TTT : Transfert Boprjagement - Rubrique TCR

3.4.4.1.2.2 Le déficit engage la responsabilité du comptable

Il s’agit des cas de détournement de fonds ou dieitdde gestion. Dans un cas comme dans
lautre, le TPG, par le biais de la brigade despéeseurs veérificateurs, fait des relances
mensuelles, pendant une période de rigueur dertrois aux comptables concernés aux fins de
régularisation. Le traitement réservé a ce défi@iiépendre selon que la régularisation est faite
ou non dans les trois mois.

344.1.22.1 La régularisation du déficit intervie _ nt dans les trois mois : le compte de déficit
est soldé

Si le comptable procéde a la régularisation penl#sn®3 mois, le compte de déficit est soldé et
les écritures suivantes sont passées au quittancier

560 000 001
570 000 XXX 471 101 1 NN XXX
X X
Débit : 560 000 001 : Banque - Rubrique : BDB
570 000 XXX : Caisse - RubriqueDEC
Crédit : 471 101 1 NN XXX : Déficit constaté Rubrique : ACR

Le registre de suivi est émarge.

Il peut arriver que malgré les relances multiplesT®G, le comptable concerné n’ait pas procédé
a la régularisation du déficit. Dés lors, la praoédde débet est mise en branle.

3.4.4.1.2.2.2 Les déficits non régularisés aux term___es des trois mois : les débets comptables

Si au terme des 03 mois, délai réglementaire delaggation des déficits, le comptable
déficitaire n’a pu procéder a I'apurement de samie 471 101 1 NN XXX, « déficit constaté »,
et ceci malgré les multiples relances de la brigdeke inspecteurs vérificateurs, il est établi un
procés verbal conjointement signé par le TPG ehé&d de poste comptable concerné. Ce dossier
monté par le comptable centralisateur afin de débler la mise en débet du comptable, est
transmis au service du contentieux de la Divisies Etudes et de la Réglementation. Il y est
rédigé un rapport motivé accompagné d’'un projetrété de mise en débet adressé au Ministre
en charge des Finances. Dés la sortie de l'arréténide en débet, la Direction Générale du
Budget fait un engagement budgétaire par procédumplifiee. Un bon de caisse DM est
transmis au Trésor Public et adressé au Dire&@@meral du Trésor et mentionnant le débet de
M., , comptable public. En méme temps, un ordeerecette est émis par les services
du budget et transmis au service des oppositiots E&ST.

Lorsque le bon de caisse DM de débet parvient éhezomptable centralisateur, ce dernier
procéde a la prise en charge du débet en contiegiat 'apurement du compte de déficit

constaté préalablement mouvementé lors du constaéficit. Le reste de la procédure se déroule
jusqu’a I'apurement du compte de débet.

Schématiquement, les écritures suivantes sontgmsse
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3.4.4.1.3 Prise en charge du débet et apurement du compte de déficit

471 101 2 NN XXX 471 101 1 NN XXX

X X
Débit : 471 101 2 NN XXX : Débet des comptables - Rubrique ADB
Crédit : 471 101 1 NN XXX : Déficit constaté Rubrique ACR

Support : LJOD

3.4.4.1.4 Réqularisation du débet
344141 Prise en charge du bon d’engagement de  débet a la PGT

Cl6 400006 O NN
X X
Débit: Cl 6 : Charges - Rubrique DBE
Crédit : 400006 0 NN : Bon d’engagement - Ry ACR

3.4.4.1.4.2 Apurement du débet et transfert au PGT

580 12 400006 O NN TTT 471 101 2 NN XXX
X X
Débit : 580 12 400006 0 NNXXX : Transfert Bon d’@ggment - Rubrique TDB
Crédit : 471 101 2 NNXXX : Débet des comptables - Rubrique ACR

344143 Réception du transfert a la PGT

400 006 O NN 58012400006 ONNTTT
X X
Débit : 400 006 0 NN : Bon d’engagement - Rupler ADB
Crédit : 580 12 400 006 O NN TTT : Transfert Boprijagement - Rubrique ACR

Les registres de suivi sont servis. L'Etat ayamtpsuté I'apurement du débet par le biais du bon
de caisse DM ci dessus mentionné, I'ordre de recptt est émis par les services du budget puis
transmis a la PGT va faire I'objet d'un suivi aweau du service des oppositions de la PGT.
Divers précomptes vont alors étre effectuées aldd chaque mois sur le salaire du comptable
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jusqu'a hauteur du montant préalablement couvertI@abon d’engagement. Les écritures
suivantes sont passées en comptabilité générale:

i) Prise en charge

418 TTT NN 385 200 NN

X X
Débit : 418 TTT NN Bulletin de liquidation de retmes - Rubrique ADB
Crédit : 385200 NN Emission des bulletins de resett - Rubrique ACR
i) Recouvrement

62 470 201

X X
Débit 62 : Salaires - Rubrique DBE
Crédit 407201 : Retenues sur solde - Rubrique ACR
Support : LJOD

470201 Cl7

X X
Débit : 470201 : Retenues sur solde - RulerigDB
Crédit : Cl 7 : Recettes sur produits et profits - Rubrique ACR

Support : LJOD

iii) Extinction des droits

385200 NN 418 TTT NN
X X
Débit 385200 NN  Emission bulletins des recettes - Rubrique ADB
Crédit 418 TTT NN Bulletin de liquidation des rées - Rubrique ACR
3.4.5 La rectification d’écriture

Les opérations de rectification des écritures uidgment lorsque des erreurs sont constatées dans
la comptabilité produite par un chef de poste. e€€@itocédure vise a mettre un terme aux
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surcharges et diverses ratures constatées dapsulesiuux comptables. Elle vise également a
mettre un terme aux manipulations directement tféaxs dans les applications CADRE et
PATRIOT créant ainsi une instabilité des données ahois a un autre.

Elle garantie la tracabilité des écritures de fieetion et permet d’aligner nos pratiques aux
procédures comptables internationales. Elle metemme au principe jusqu'alors admis qui
consistait pour les chefs de postes comptablesitéereet ceci apres plusieurs mois dans les
périodes d’origine pour corriger sans traces, tesues contenues dans les journaux comptables.

Cette situation constituait une entorse flagramate principe de [lirréversibilité des
enregistrements comptables.

Elle vise aussi I'annulation des soldes non jigstiet permet d’avoir une cohérence entre les
soldes en écriture et les instances physiques.

An terme des opérations d’inventaire (recensenmnsique des titres), les états nominatifs des

reste a payer par nature et par poste comptabteggorochés aux soldes de la balance. En cas
de discordance, un PV de carence est établi eé signjointement par le chef de poste et son

TPG de rattachement et constitue la piece justifieale I'écriture de réduction du solde.

3.35.1 Annulation des soldes non justifiés des exercicaséaieurs
3.35.1.1 constatation des soldes non justifiés

39020 39 000
X X
Débit : 39 020 « annulation écritures non justgiéanée ant » - Rubrique ADB
Crédit : 39 000 : « équilibre de la balance tBen - Rubrique ACR

Support : LJOD
Piece justificative : fiche d’écriture

3.3.5.1.2 annulation des soldes non justifiés par écriturégative au LJOD

39020 40...
- X - X
Débit : 39 020 : Annulation écritures non justiBétes années antérieures - Rubrique ADB
Crédit : 40 ..: « créanciers ordinaires» ubRgue ACR

Support : LJOD

Piece justificative : fiche d’écriture

Page - 147



Instruction générale sur la comptabilité de I'Et&épublique du Cameroun |

3.3.5.1.3 Les titres de I'exercice en cours

Dans le cadre des travaux de fin d’exercice, desoclances peuvent étre constatées entre le
solde physique et le solde en écritures pour tesstde I'exercice. Dans ce cas, le chef de poste
est obligé de procéder a I'annulation des soldesjustifiés avant tout basculement. il procede
par écriture négative par le débit du compte bwdgepréalablement debité en contrepartie du
compte de la classe 4.

2/6 40...

-X -X
Débit : 2/6 « compte budgétaire » - Rubeid\DB
Crédit : 40 ... « créanciers ordinaires » ubfyue ACR

Support : LJOD

Piece justificative : fiche d’écriture/ PV d’invexite.

Page - 148



Instruction générale sur la comptabilité de I'Et&épublique du Cameroun

4 LE TRAITEMENT DES OPERATIONS DE
COMPTABILITE AUXILIAIRE

La tenue d'une comptabilité auxiliaire a pour bwt @germettre, simultanément, avec la
comptabilité générale, le suivi détaillé, selonnlamenclature budgétaire, des opérations de
recettes et de dépenses (Ex : niveau de consonmubsocrédits pour une opération donnée et le
suivi spécifique et en détail de certaines opématides comptes de la classe 4 et 5 (Ex : restes a
payer, restes a recouvrer).

On distingue deux types de comptabilités auxilgire

» La comptabilité auxiliaire des dépenses et dedtecbudgétaires qui retrace, selon
la nomenclature budgétaire détaillée, les phasexessives d’exécution des
dépenses (engagement, liquidation, prise en chpajement, et restes a payer) la
liquidation, le recouvrement et les restes a remuen matiere de recettes.

* La comptabilité auxiliaire des comptes des tierslet comptes financiers qui suit
par opération les débits et les crédits portésaomptes permettant de dégager des
soldes représentant des créances et des dettesesles a payer, des restes a
recouvrer, des opérations a régulariser et a impate....ainsi que les situations
financiéres et de disponibilités des comptes firmadexemple : caisse).
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4.1 Organisation générale

Toute opération budgétaire est enregistrée a tadnicomptabilité générale et en comptabilité
auxiliaire. Il doit donc y avoir en permanence égantre le montant des opérations enregistrées
en comptabilité générale et le montant enregistréomptabilité auxiliaire.

4.1.1 Principes d’organisation comptable

Les principes retenus pour I'organisation des caiviptés auxiliaires sont les suivantes :

4.1.1.1 Les liaisons comptables

La tenue de la comptabilité auxiliaire impose [fingion de relations et de liaisons comptables
permanentes entre les services. Ces relations eepasir un processus de transmission des
informations comptables initiées par les agents@esant a l'origine des opérations, permettant
ainsi de mettre a jour, de fagon strictement palealla comptabilité générale du poste et les
comptabilités auxiliaires quelles qu’elles soient.

Les liaisons comptables sont assurées au moyeifféieedts documents tels que les certificats de

prise en charge, les bulletins de liquidation et é&ats de développement de soldes. Ces
documents permettent ainsi de servir pour une tipgrdonnée le montant du compte débité et

le montant du compte crédité ainsi que de porterake échéant des mentions complémentaires
(Ex : nom du débiteur ou du créancier). Ces doctsn@uent donc un role de vecteur des

informations comptables et servent par la mémen#aes aux documents de la comptabilité

auxiliaire.

4.1.1.2 La concordance entre comptabilité générale et compt abilité
auxiliaire

La premiere régle est qu’une concordance absolitetalgours exister entre la comptabilité
générale, et les comptabilités auxiliaires. Parségnent, les principes suivants doivent étre
respectes :

- les opérations ne peuvent étre retracées en cotlitgtgi@nérale qu'apres enregistrement par
les services teneurs des registres de suivi deptesriébités et crédités ;

- les opérations doivent étre enregistrées en méne dacritures dans la comptabilité
générale et dans la comptabilité auxiliaire despiesdébités et crédités ;

- dans I'hypothése ou plusieurs services sont appeleasser des écritures sur un méme
compte, un responsable unique du compte doit ésmgé pour assurer la coordination et le
contrdle de I'opération dont il s’agit.

Cette assignation des comptes revét une imporzartieuliere puisqu’elle permet en fin de mois
ou en tant que de besoin, au service de la contiptadi® communiquer des extraits de la balance
des comptes éditée sur I'application informatigd@RIOT a chaque service concerné.

Le respect de la regle de concordance supposeaqrmriptabilité auxiliaire soit servie le méme

jour que la comptabilité générale, et avant cedmiére, puisque c’est le service qui tient la
comptabilité auxiliaire qui a la responsabilitéd#germiner I'imputation comptable.
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Exceptionnellement, pour éviter la mise en placeidriits complexes susceptibles de retarder la
comptabilisation et éventuellement I'exécution dgserations, il peut étre toléré que la
comptabilité générale soit servie avant méme queaient enregistrées de facon détaillée les
opérations de certaines comptabilités auxiliaits.décalage dans le temps doit étre limité et la
concordance doit étre impérativement rétablie alafih du mois.

4.1.2 Les supports de la comptabilité auxiliaire

En plus des supports comptables destinés a retlmammptabilité générale, le comptable est
amene a tenir différents registres auxiliaires.

Ces registres seront décrits dans les chapitrearstsi On peut citer a titre d’exemple :

- Le registre de suivi des rbles

- Le registre de suivi des rejets

- Le registre de suivi des dépenses engagées

- Le registre de suivi des paiements partiels

- Le registre des Dépbts et Consignations

- Le registre de suivi des acomptes provisionnels.etc

lls sont tenus dans chaque service par les agesysmsables des comptes d’'imputation.
lls font I'objet d’arrétés en fin de journée, decdde, de mois et d’année afin de permettre de
vérifier la concordance de leurs résultats avecilesuls des comptes correspondants du Grand-

Livre.

Ces registres, extrémement divers, sont aménagémetion des besoins particuliers a chaque
type d’opérations. lls permettent, selon le cas :

- par I'enreqgistrement et le suivi d’opérationsméidence comptable :

- une prise en charge d’opération ;

- une modification de la prise en charge de I'opérati

- un émargement (ex : constatation d’un paiementwu r@couvrement) ;
- une ventilation (ex : détail par ligne budgétaies decettes de I'Etat) ;

- la confection d'états de restes a payer et a reeoyv

- la confection d’états de développement de soldes ;

- la confection des états de concordance bancajresgdle ;

- la confection de proces verbaux (Ex : PV de caisse)

- par I'enregistrement et le suivi d’'opérationssarcidence comptable :

- la gestion administrative du recouvrement : idédtfion des débiteurs, des poursuites
entreprises, etc....

- la gestion administrative de la dépense : idetiibsn et coordonnées postales et bancaires
des créanciers;

- la gestion administrative des comptes de portdéguidle dépbts et consignations divers :
identification et coordonnées des déposants, etc.
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4.1.3 Les variantes de la comptabilité auxiliaire

La comptabilité auxiliaire est un outil de suivi ldexécution budgétaire mais également un outil
détaillé de suivi au niveau le plus fin des opéraique ce soit dans leur phase administrative ou
leur phase comptable.

On distingue communément deux pbles de comptahilixdiaire :

- la comptabilité auxiliaire budgétaire ;
- la comptabilité auxiliaire des tiers.

La comptabilité auxiliaire budgétaire va permetiee suivre I'exécution de la Loi de Finances
tant en recettes qu'en dépenses (comptes de lsecPas6 et 7 ). La comptabilité des tiers va
permettre, elle, de suivre soit les opérations mpamnant le processus de dépense budgétaire
(enregistrement des droits constatés ou des paisrmendes comptes de classe 4 ou 5, gestion
de l'identification des créanciers,...) mais égaleméenregistrer des opérations totalement
indépendantes qui nécessitent un suivi particudierdétaillé (ex : opérations de dépbts et
consignations ou de portefeuille). Dans la majatéé cas la comptabilité auxiliaire budgétaire et
celle des tiers sont donc liées.

Exemple 1 :

- Prise en charge d’'une dépense budgétaire : L'dparateffectue en comptabilité générale de
la maniere suivante : Débit d’'un compte de la @d&su 2 et crédit d’'un compte de la classe
4. L'opération fait donc bien intervenir la comptaé auxiliaire budgétaire de la dépense
(classe 2, ou 6) mais également un compte conddestiers (classe 4) ;

- Paiement de la dépense : Débit du compte de clagsr un crédit de la classe 5: Cette
opération concerne bien la comptabilité¢ des tieeglément au créancier suivant son
identification matérielle et bancaire). Elle conmmerégalement de facon automatique la
comptabilité auxiliaire de la dépense puisqu’ebepermettre de solder le compte de la classe
4 précédemment mouvementé et ainsi d’informer lenptable de la correcte fin de
'opération, ainsi que de I'absence de restes ampsyr I'opération originelle.

Exemple 2 :

- Constatation d'un recouvrement sur réle d'impétsanié&eés : L'opération est la suivante :
Débit d’'un compte de classe 5 par le crédit d’'umpte de classe 4. Cette opération concerne
donc bien la comptabilité auxiliaire des tiers -dmla de I'opération en comptes de tiers
proprement dite, il va étre possible d’enregisttermaniere détaillée dans cette comptabilité
le versement du débiteur accompagné de l'identifinade ce dernier et des caractéristiques
de sa dette : le suivi de cette opération en cdoljpéades tiers permettra aisément de
dégager le montant des restes a recouvrer.

- Déversement de cette opération : celle-ci feramotant intervenir en crédit un compte de
recettes en classe 7 : la comptabilité auxiliagdadrecette est alors mouvementée.
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Exemple 3:

Encaissement d’'une caution électorale : cette tipardaisant intervenir en débit un compte de
la classe 5 et en crédit un compte de la classa ducune incidence budgétaire. C’est une simple
opération de dépbts momentanée. Le Trésor n'estilabent pas propriétaire des fonds mais
seulement détenteur. Elle n’affecte donc que laptahilité des tiers. La prise en charge est faite
dans un registre auxiliaire approprié.
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4.2 La comptabilité auxiliaire budgétaire

Les opérations relatives a I'exécution du BudgetElat sont enregistrées chaque jour dans la
comptabilité auxiliaire budgétaire qui retrace denmre détaillée toutes les opérations de
dépenses et de recettes affectant le niveau d’égaale la Loi de Finances. Le présent chapitre
développera principalement le volet le plus imputrtde la comptabilité auxiliaire budgétaire,
celle de la dépense aprés une présentation somdeaielle des recettes.

4.2.1 La comptabilité auxiliaire en recettes

4.2.1.1 Geénéralités

La comptabilité auxiliaire en recettes est relatieat simple : il s’agit en effet de retracer de
maniére plus détaillée les opérations passées mptabilité générale selon la nomenclature
budgétaire. Ce suivi s’effectue sur un registrertexture unique, le registre de suivi du compte
budgétaire en recettes.

4.2.1.2 La contexture du reqistre « suivi du compte budgéta ire en
recettes »

Le registre de suivi du compte est tenu par legicges en charge de la comptabilisation de la
recette. Il est divisé par poste comptable, exeretmmuméro de compte budgétaire de recettes.

Chaque page du registre comporte les élémentsnsiva

- la date de I'opération,

- la nature du journal utilisé,

- les références de I'écriture,

- la nature de I'opération,

- la partie versante,

- le montant porté au crédit du compte,
- une colonne « observations ».

4.2.2 La comptabilité auxiliaire en dépenses

Quelles que soient les modalités administrativesede exécution (zone bon de commande ou
zone bon d’engagement), les dépenses budgétames@nptabilisées en comptabilité générale
aux divers comptes des classes 1,2 ,5, 6 et 7 wBkz@ale la Loi de Finances ».

Elles sont enregistrées de maniére concomitante axcomptabilité auxiliaire de la dépense
(CAD) ou elles sont classées conformément a la nolatire d’exécution du budget de I'année
considérée de fagon a permettre notamment la ptioduc

- en fin d'année et dans l'optique de la confectioncdmpte de gestion, d'une situation qui
ventile, par département ministériel (chapitre)rientant des dépenses imputées aux divers
comptes de laclasse 1,2,50u 6 ;

- enfin de mois, d'une situation présentant par itteaft’est a dire par ministere), et par article
le montant des dépenses comptabilisées en clasy® &t 6 et qui servent de support aux
accords avec les ordonnateurs de méme qu’ellegigment les autorités sur le niveau de
consommation des crédits.
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Les opérations comptabilisées en classe 1, 2,5awuthre des dépenses budgétaires et détaillées
dans la comptabilité auxiliaire de la dépense duietre en absolue concordance.

4.2.2.1 Présentation générale

La comptabilité auxiliaire de la dépense va repiediidelement les informations communiquées
par la Direction Générale du Budget ou ses sendéesncentrés.

Elle enregistre principalement la désignation dapitne (Code Ministere), des articles (code
destination a six chiffres), du paragraphe (codel &hiffres correspondant a la nature
économique). Il convient de se reporter a la nomatun® des comptes 1,2 50u 6 publiée chaque
anneée par la Direction Générale du Trésor qui eabla liste des chapitres utilisés. L'ensemble
de ces indications figure d’ailleurs sur les bolengagement ou les bons de commande.

Elle présente les crédits ouverts, les créditsatigpes, les engagements, les liquidations (brut,
précomptes, net a payer), les prises en charg@alements et les restes a payer. Elle indique
également le ou les comptes de contrepartie coésem comptabilité générale.

La centralisation de ces données par la Directiéné@le du Trésor permet ainsi :

- de suivre la consommation des crédits budgétaaesapport aux autorisations de dépenses ;
- d’informer les autorités sur les paiements effecifr la base des engagements et des restes a

payer.

4.2.2.2 Laliaison avec I'ordonnateur

La concordance entre la comptabilité générale ebiaptabilité auxiliaire doit étre assurée dans
le poste comptable entre les différents intervendans le processus de la dépense.

Ensuite le comptable doit rapprocher sa comptaéldlitiliaire de la dépense avec la comptabilité
administrative de l'ordonnateur. Cela doit fairebfet d’'un état d’accord mensuel entre le
comptable et l'ordonnateur. En cas de différencemstatées, celles-ci doivent étre
immédiatement décelées et corrigées.

Le rapprochement régulier facilite I'exécution @gides opérations de fin de gestion, notamment
en ce qui concerne la préparation de la Loi de &waght et la confection du compte de gestion.

4.2.2.3 La mise en place des crédits budgétaires votés

L’intégration des autorisations budgétaires de déee, y compris celles concernant les crédits
délégués dans les provinces est effectuée en dékuercice. Elles font I'objet d'une
transmission automatique dans I'application CADREcemptabilité auxiliaire mais ne donnent
lieu & aucune écriture en comptabilité générale.

Les modifications éventuelles (transferts, vireragannulations de crédits) sont communiquées
au fur a mesure de l'exercice par la Direction Gaéleedu Budget a la Direction Générale du
Trésor.

La prise en compte de I'ensemble des dotations diadgs va ainsi permettre au comptable de

suivre le niveau des engagements budgétaires dfeaieer un controle immédiat sur la
disponibilité des crédits.
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En fin de gestion, le rapprochement du niveau dédits consommeés par rapport au niveau des
credits votés permet de préparer dans des conslitapides et fiables la confection de la Loi de
Réglement.

4.2.2.4 La comptabilité auxiliaire des dépenses budgétaires au niveau
central (Paierie générale)

4.2.2.4.1 Les dépenses de matériel

La comptabilité auxiliaire doit permettre de regaa la source, c’est a dire sur la base des pieces
comptables (bon d’engagement) le détail des renemignts affectant une opération. Parmi ces
éléments, un certain nombre sera retranscrit erptaiitité auxiliaire, a savoir :

- le n° du bon d’engagement,

- le code du gestionnaire,

- Iimputation budgétaire détaillée voir supra,

- limputation comptable de la dépense (1, 2,5 owi)comprend surtout la ventilation des
différents précomptes (avec leur compte de comigtabeénérale correspondant),

- l'objet de la dépense

- le montant total de la dépense, les précomptestetues (TVA, IR,...), le montant du net a
payer,

- la désignation du créancier,

- lindication de l'établissement bancaire et du dem@ créditer pour les paiements par
virement (justifiée par un Relevé d'ldentité Banegi

- la date de visa du Controleur Financier,

- la date, le nom, le cachet et la signature dediundteur.

La prise en charge des bons d’engagement s’effecturoyen du « certificat de prise en charge
informatisé des bons d’engagement ».

Ce certificat porte les indications suivantes :

- le numéro d'ordre,

- le numéro du bon d’engagement,

- le nom du bénéficiaire,

- la ventilation des comptes débités en comptalgktéérale,
- la ventilation des comptes crédités en comptalgkécrale,
- le total par ligne,

- le total par colonne.

L’enregistrement automatique (interfaces) de cef®rnmations s’effectue en comptabilité
auxiliaire aprés réception par voie informatique Ide Direction Générale du Budget de
'ensemble des bons d’engagement valant ordonndegaiement.

La contrepartie des opérations enregistrées au débi comptesl, 2, 5 ou 6 en comptabilité
auxiliaire est imputée au crédit des différents ptas de tiers dont I'apurement sera ensuite suivi
précisément en comptabilité auxiliaire des tiers.

4.2.2.4.2 Les dépenses de la solde et des pensions

L’émission de la solde s’effectue au niveau centt&l Payeur Général, aprés contrble des
listings, des bordereaux et des bulletins de sofdpute la dépense budgétaire de la solde en

Page - 156



Instruction générale sur la comptabilité de I'Et&épublique du Cameroun |

comptabilité auxiliaire au méme titre que les déesnde matériel : le contrble du niveau de
consommation des crédits par rapport aux créditésve’effectue donc lui aussi de la méme
facon que les dépenses de matériel.

Le Payeur Général du Trésor sert la comptabilitdliaire de la dépense d’apres I'état détaillé
des imputations par code budgétaire sur la baselbn d’engagement. Le directeur Général du
Budget émet deux bons d’engagement (solde et pensi@apres les bordereaux généraux
d’émission avant le 5 du mois. Il doit y avoir umencordance parfaite entre les bons
d’engagement et les BGE (Bordereau Généraux Emissles prises en charge des bons
d’engagement doivent étre imputés au cours du dela liquidation de la solde.

Les opérations sur comptes de tiers sont égalesagsies en tant que comptes de contrepartie. Il
s’agit :

- des bons de caisse,

- des virements bancaires,
- des virements postaux,

- des retenues sur solde,

- des consignations.

Les opérations de ventilation des bons de caigsele® postes comptables assignataires donnerd lieu
émargement sur le registre auxiliaire de priseremge des bons de caisse a la Paierie GénéraledorT

Il en est de méme pour I'exécution des viremenkscamptes 40 (Emargement sur les registres auesiai
de suivi des virements bancaires et postaux). egnues sont enfin imputées définitivement dans les
comptes des bénéficiaires (Etat, collectivités,bitaements Publics,...) et donnent également lieu a
émargement des différents registres auxiliairesemes.

Le paiement de bons de caisse dans les postes adaypissignataires, ainsi que toutes les anomalies
rencontrées lors de I'exécution des virements $examis en comptabilité des tiers.

4.2.25 La comptabilité auxiliaire des dépenses budgétaires sur
crédits délégués au niveau local

Les dépenses budgétaires sur crédits déléguésebessla procédure du bon de commande. Ces dernier
sont émis par les gestionnaires de crédits de ehawjte administrative.

4.2.25.1 La mise en place des crédits

Les gestionnaires de crédits agissent par mangiatdé I'ordonnateur dans les mémes condition®dd f
et de forme qu’au niveau central. lls sont chamd@da mise en place de ces crédits, du suivi a titr
principal de leur utilisation et du compte rendul’délisation de ceux-ci par la présentation d'compte
administratif des opérations de leur unité.

La Direction Générale du Budget communique en ddhaxercice et ensuite, en tant que de besoin les
enveloppes de crédits délégués.

Les autorisations de dépenses peuvent faire |'olgjet
- délégations automatiques : celles-ci se font enx deagues semestrielles. Elles se

matérialisent par I'édition de deux listings (urup¢e Contréle Provincial des Finances et
un pour le comptable assignataire) et d’'un cartwur e gestionnaire de crédits ;

Page - 157



Instruction générale sur la comptabilité de I'Et&épublique du Cameroun |

- délégations ponctuelles : I'autorisation de dépe@meompagnée d'un listing ou d’'un
bordereau de crédits délégués) est transmise isreemplaires (un pour le CPF, un pour
le TPG ou le comptable assignataire, un pour léayagire de crédits).

Corollairement a la délégation des crédits, la ®ioen Générale du Budget délivre des carnets de
bons de commande répartis par gestionnaire deter@dintilation prise en charge au niveau
central).

A réception des informations qui leur sont commugis, les comptables du Trésor servent en
comptabilité auxiliaire de la dépense le registes dépenses engagées suivant la procédure du bon de
commande (Imprimé P 018).

Ce document permet de détailler, tout au long eeétution de la phase de dépense et au sein deechaq
poste comptable, par Ministére et par Service :

- les numéros des autorisations de dépense et desilbammmande,

- les montants des autorisations de dépenses budgétaicompris les différences en moins et
les annulations),

- les montants des bons de commande et des diffé&eedequidation en plus,

- le montant liquidé,

- la date de la liquidation.

L'opération d’enregistrement des montants d’autdidns de dépenses sur crédits délégués, ne deane |
comme en matiere de dépenses exécutées au niveeal,Geaucune écriture en comptabilité générale.
Seule la comptabilité auxiliaire est renseignée tarau niveau du comptable assignataire que du
comptable centralisateur.

4.2.2.5.2 La prise en charge des dépenses

Le carnet de bons de commande, est transmis apgag@ment par le gestionnaire local de créditssat v
budgétaire du Contrbéleur des Finances au poste tabiepassignataire pour premier visa. Ce dernier
vérifie alors la disponibilité de la ligne budgétaet sert les registres des dépenses engagées.

Le Comptable du Trésor assignataire prend en clignge ou trois bons de commande :

- un pour le montant net a verser au créancier,
- un au profit de I'Etat (retenues et précomptes),
- et éventuellement le bon de la retenue de garantie.

Le comptable assignataire doit également transenéttdla Trésorerie Générale de rattachement, un
« certificat de prise en charge de dépense » (m#&pP023)pour renseignement de la comptabilité
auxiliaire.

Ce certificat porte les indications suivantes :

- le Ministere concerné,

- Iimputation budgétaire : Chapitre, article,

- le service émetteur,

- le numéro de l'autorisation de dépense,

- les comptes débités et crédités en comptabilitérgés
- le montant de l'autorisation de dépense,

- le montant engagé

- le numéro du bon de commande,
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- la date de liquidation,

- le montant liquidé,

- le montant disponible,

- la date de paiement,

- une colonne "observations".

Apres les phases de liquidation et d'ordonnancemenComptable du Trésor, lors de la réception
définitive des bons de commande, renseigne la abiipé auxiliaire et prend en charge la dépense en
comptabilité générale.

4.2.2.5.3 Le réeglement des dépenses budgétaires sur  crédits déléqués

Lors du paiement le comptable va traiter simultag@en comptabilité auxiliaire les deux bons de
commande

- pour le bon de commande émis au profit de I'Etat :

Le compte 400 009 P NN XXX est soldé en tant qumpte de contrepartie (du compte 2 ou 6)

précédemment enregistré en comptabilité auxilidvelgétaire par le crédit de comptes de recettes
budgétaires (la comptabilité auxiliaire de la rexzedst alors renseignée) et du crédit de compts 48
« Recettes a répartir ». L’apurement de ce deotigipte sera ensuite suivi dans la comptabilitéliaine

des tiers.

- pour le bon de commande émis au profit du créancier

Le compte 400 009 P NN XXX est soldé par le crdtlih compte de disponibilités ou d’'un autre compte
de tiers. La comptabilité auxiliaire des tiersasts émargée a cette occasion.

L’émargement des paiements en comptabilité ausdlise fait, & la Trésorerie Générale de rattacheaten
lors du dépouillement des comptabilités, au vulbibes de commande payés.

-Pour le bon de commande de la retenue de garantie

Le compte 400 009 P XXX est soldé contre le 470R6tenue de garantie

4.2.2.5.4 La remontée de l'information

L'informatisation de la comptabilité auxiliaire tiedépense a été mise en place a la fin de I'ecee2004
au niveau central ainsi qu’au niveau provincials betres postes que sont les postes de base tideumsn
comptabilités de fagcon manuelle.

Afin que les opérations de dépenses budgétairepates de base soient intégrées dans les apphisati
de la DGB (DEPMI) et du Trésor (CADRE), un systéaheadaire de remontée des informations a été mis
en place.

La remontée de I'information est organisée pasttinction n° 004/387/1/DT6DB du 18 juin 2004.

Dans cette instruction le role des responsabldsade consiste a produire I'information et de latraetn
forme a travers les supports matériels que sofficless de remontée de I'information.

Les responsables provinciaux sont ensuite chargéa dentralisation des données collectées a gaver
CADRE et DEPMI avant leur transmission a la DirectGénérale du Budget et du Trésor.
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Enfin, au niveau central, chaque Direction Généeatdenue de produire la situation consolidéenate
d’exécution budgétaire du mois précédent.
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4.3 La comptabilité auxiliaire des tiers

La comptabilité auxiliaire des tiers va permetteerdtracer les relations, généralement a court
terme, avec les tiers, qu'il s'agisse de créandegjettes ou de simples opérations de trésorerie.
Cette définition englobe également les comptestii®la I'enregistrement des écritures de
régularisation, de budgétisation ou d’'imputatioovisoire.

4.3.1 Présentation

La comptabilité auxiliaire des tiers est le dévelement dopérations enregistrées en
comptabilité générale dans les classes de comyitemses :

- laclasse 3 « comptes réservés d’opérations speesfi»,
- laclasse 4 « comptes de tiers et de régularisation
- la classe 5 « comptes financiers ».

A noter que la classe 5 est également concernéla pamptabilité auxiliaire des tiers, puisqu’edlessi
nécessite certains développement en comptabiliifigire : suivi des transferts et mouvements dedf)
état de concordance bancaire, ...

4.3.1.1 Les services teneurs de reqgistres

Le rbéle du service teneur des registres de conipéalsiuxiliaire est essentiel : étant a I'originesd
écritures passees, il lui appartient en effet iégeiinent de se rapprocher des services de la Cbititgta
et du Service de Contr6le et Traitement Informagidas comptabilités.

Les principaux services concernés sont les suivants

- le service de la comptabilité et de la caisse,
- le service SCTIC,

- le service de la dépense,

- le service du portefeuille,

- le service de la solde et des pensions,

- le service des dép6bts et consignations,

- le service des titres de réglement (PGT),...

4.3.1.2 Les différentes catégories d’opérations sur comptes de tiers

Les comptes de comptabilité générale devant faibgelt d’'un suivi en comptabilité auxiliaire surgistre
sont spécifiés chaque année dans l'instructionnfita nomenclature des comptes. Ces comptes sont
signalés par la mention « REG » dans la colonustiigatifs ».

Ces comptes peuvent étre répartis en cing catéguaniiecipales de comptabilité auxiliaire :

- les opérations sur débiteurs (recouvrement surtsnp@canisés, BLD, BLR , AMR),
- les opérations sur créanciers ordinaires,

- les opérations de régularisation,

- les opérations concernant les autres créditeutéleteurs, les correspondants,

- les opérations sur les comptes financiers.

Page - 161



Instruction générale sur la comptabilité de I'Et&épublique du Cameroun

4.3.1.3 La nature des opérations sur comptes de tiers

Les registres détaillés dans les paragraphes & tiennent comptes de la nécessité de pouvoir
enregistrer :

- des opérations ayant une incidence comptable dirdet renseignement de la comptabilité
auxiliaire concernée induira automatiguement uneétute comptable en comptabilité
générale : ex : déversement d’un réle d'impb6ts misés, du paiement d’'un bon de caisse,...

- des opérations n'ayant aucune incidence comptalelerenseignement de la comptabilité
auxiliaire n’est pas accompagné d’'une opératiorcemptabilité générale de I'Etat: ex:
intégration des montants de crédits ouverts au 8udg I'Etat, modification des références
bancaires d'un créancier,...

4.3.2 La comptabilité des tiers sur les opérations de
recouvrement

4.3.2.1 La comptabilité auxiliaire des opérations sur impot S
meécanisés

4.3.2.1.1 Généralités

La prise en charge d’'un réle débute par I'inscoiptilans un registre auxiliaire de son montant artasi
gue de la part de I'organisme ou collectivité sainmontant. La prise en charge donnera ensuiteligne
écriture en comptabilité générale au Livre Joudasl Opérations Diverses.

Cette prise en charge se complete d'une opératoratfachement des roles. Celle-ci consiste a faire
figurer sur un document unique, la fiche du contaitde, tous les articles de réle émis au nom d'une
méme personne.

Les registres auxiliaires permettent égalementrdigintrer les événements ultérieurs de gestiongieds
les opérations de prise en charge des majoratitdrai®de poursuites.

4.3.2.1.2 Le reqgistre de prise en charge des rbles

Le registre de prise en charge des rdles comprend :

- le numéro d'ordre,

- la date d’enregistrement (arrivée du role danokiq),
- le numéro du role,

- I'exercice d’émission,

- la nature du réle,

- le numéro d’enregistrement dans le poste,

- les références des numéros des premiers et deanietes du réle,
- la date de mise en recouvrement,

- le montant du rdle (principal),

- la ventilation des parts,

- le montant de la majoration de 10%,
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- le montant des frais de poursuites,
- le total des recettes a répartir (majoration as fie poursuites).

4.3.2.1.3 Le reqgistre de suivi des opérations de re  couvrement

Le registre de suivi des opérations de recouvre&rtenu par les services en charge du recouvtemen
Chaque page de registre comprend les parties seg/an

a) Une premiére partie « références » avec :

La date,

le numéro de role,

le numéro d’article,
I'identification du débiteur.

b) Une deuxiéme partie « prises en charge » avec :

le montant du principal,

le montant des majorations,

le montant des frais de poursuites,
le total des prises en charge.

c) Une troisieme partie « recouvrements, dégrevesnadmissions en non-valeur » avec :

le montant du principal,

le montant des majorations,

le montant des frais de poursuites,

le total des recouvrements, dégrévements, admsssiomon-valeur.

d) Une guatriéme partie « restes a recouvrer » avec

le montant du principal,

le montant des majorations,

le montant des frais de poursuites,

le total des recouvrements, dégrévements, admsssiomon-valeur.

e) Une cinquiéme partie « date de déversement »;

f) Une sixieme partie « date d'extinction des droit

g) Une septieme partie « observations ».
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4.3.2.2 La comptabilité auxiliaire des autres opérations de
recouvrement

4.3.2.2.1 Le reqgistre de prise en charge des Avisd e Mise en Recouvrement

Le registre des prises en charge des Avis de nnisRezouvrement (A.M.R.) est tenu par les postes

comptables assignataires notamment les Recettémpgéts ayant en charge de telles opérations
Chaque page de registre comprend les parties $es/an

- ladate,

- le numéro de I'Avis de Mise en Recouvrement,
- le nom du contribuable

- lindication du service initiateur,

- la nature de I'impét,

- lalocalisation du contribuable,

- la période de I''mp6t da (exercice concerné),
- le montant du principal pris en charge,

- le montant des pénalités,

- le montant total de 'AMR,

- le montant recouvré,

- une colonne observations.

4.3.2.2.2 Le reqgistre de suivi des opérations de re  couvrement des Bulletins de

Liguidation de Recettes (B.L.R.)

Le registre de suivi des opérations de recouvrerdeatB.L.R. est tenu par les services en charge du

recouvrement. Il est ouvert aupres de chaque postptable assignataire.
Chaque page de registre comprend les parties seg/an

a) Une premiére partie « prises en charge » avec :

- ladate,

- le numéro de B.L.R,

- l'identification du redevable,
- le montant pris en charge.

b) Une deuxiéme partie « recouvrements » avec :

- la date,
- le montant versé,
- le reste a recouvrer.

c) Une troisiéeme partie « observations ».

4.3.2.2.3 Le reqgistre de suivi des opérations de re couvrement des Bulletins de

Liguidation Douaniére (B.L.D.)

Le registre de suivi des opérations de recouvrerdesatB.L.D. est tenu par les services en charge du

recouvrement. Il est ouvert auprés de chaque postptable assignataire.
Chaque page de registre comprend les parties $es/an
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a) Une premiére partie « prises en charge » avec :

la date,

le numéro de B.L.D,
I'identification du redevable,
le montant pris en charge.

b) Une deuxiéme partie « recouvrements » avec :

la date,
le montant versé,
le reste a recouvrer.

c) Une troisieme partie « observations ».

4.3.2.2.4 Le reqgistre de suivi des actes de poursui _tes

Le registre de suivi des actes de poursuites psatyar les services en charge du recouvrement.ughaq
page de registre comprend les parties suivantes :

la date,

le numéro d’ordre,

la référence de I'imp6t,

I'exercice de prise en charge,

le montant du principal,

le montant de la majoration de 10%,

le montant total,

une série de sept colonnes pour I'enregistremesitadées de poursuites : Sommation sans
frais, commandement, saisie, vente, avis a tielentk&ur, contraintes extérieures, autres,

une colonne « observations ».

4.3.2.2.5 Le reqistre de suivi des moratoires

Le registre de suivi des moratoires est tenu maséevices en charge du recouvrement. Chaque mage d
registre comprend les parties suivantes :

la date,

les nom et adresse du contribuable,
la référence de I'impaot,

I'exercice de prise en charge,

le montant da,

les délais accordés,

le montant des échéances,

le suivi du paiement,

une colonne « observations ».

4.3.2.2.6 Registre de suivi des contraintes extérie  ures

Le registre de suivi des contraintes extérieurestazsl par les services en charge du recouvrement.
Chaque page de registre comprend les parties seg/an

la date,
le numéro d’ordre,

Page - 165



Instruction générale sur la comptabilité de I'Et&épublique du Cameroun

- Il'identification du poste comptable (expéditeurdmstinataire),
- les noms et adresse du redevable,

- laréférence de I'impét,

- I'exercice de prise en charge,

- le montant da,

- une colonne « observations ».

4.3.3 La comptabilité auxiliaire des tiers sur les compte s de
créanciers ordinaires

La comptabilité auxiliaire des tiers sur les comsptie créanciers ordinaires est tenue sur les
registres suivants :

- le registre des prises en charge des bons de caladeaierie Générale du Trésor,
- le registre des prises en charge des bons de esmisE&sorerie Générale,

- le registre de suivi des paiements partiels sustile reglement,

- le registre de suivi des virements bancaires,

- le registre de suivi des virements postaux.

4.3.3.1 Le reqgistre des prises en charge des bons de caisse ala
Paierie Générale du Trésor

Ce registre est tenu a la Paierie Générale du TpEsde service des Titres de Reglement. Il pereet
suivre les opérations de ventilation des bons deseaupres des Trésoreries Générales. |l eséditis
totalisé par exercice et par numéro des comptéigmdeconcernés (400 002 NNTTT, 400 003 NNTTT).

Chaque page de registre comporte les élémentsnssiiva

- la date de I'opération,

- le code du poste comptable centralisateur destieatas bons de caisse,

- le poste comptable centralisateur destinataire,

- la nature des bons de caisse,

- la série des numéros des bons de caisse,

- le montant porté au crédit des comptes de compelgénérale 400 002 NN TTT,
400 003 NN TTT.

- une colonne « observations ».

4.3.3.2 Le reqgistre des prises en charge des bons de caisse en
Trésorerie Générale

Ce reqistre est tenu dans les Trésoreries Génératele service de la dépense. Il permet de suaue,
niveau de chaque Trésorerie générale, la ventiladies bons de caisse auprés des postes comptables
assignataires de sa circonscription. Il est dieisétalisé par exercice et par numéro de comptiede
concerné (comptes 400 002 NN TTT et 400 003 NNTTT).

Chaque page de registre comporte les élémentsngsiiva

la date de I'opération,

le code du poste comptable assignataire destieatas bons de caisse,
le poste comptable assignataire destinataire des t® caisse,

la nature des bons de caisse,
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- la série des numéros des bons de caisse,

- le montant porté au crédit du compte de comptalgénérale 400 004 NN XXX,
- le montant porté au crédit du compte de comptalgiénérale 400 005 NN XXX,
- le montant porté au crédit de ces comptes,

- une colonne « observations ».

4.3.3.3 Le reqistre de suivi du paiement des titres de regl| ements

Ce registre est tenu dans tous les postes comgtphtele service de la comptabilité et de la caidse
permet le suivi de tous les titres de réglementsnstance de paiement: bons de caisse, bons de
commande, cheques spéciaux sur le Trésor, O.P.SQ.PIl est divisé et totalisé par exercice et par
numéro de compte de tiers concerné (comptes 4d06B0ONNXXX, 400 012NN, 400 013 NN).

Chaque page de registre comporte les élémentsgsiva

a) Une premiére partie publiable avec :

- le numéro d’ordre,

- la date de I'enregistrement,

- laréférence du titre,

- les références du bénéficiaire,
- le montant total du titre.

b) Une deuxieme partie non publiable avec :

- la date de paiement du titre,
- le montant paye,
- lereste a payer.

c) Une troisieme partie « observations ».

4.3.3.4 Le reqistre de suivi des paiements partiels sur tit res de
reglement

Ce registre est tenu dans tous les postes comgptphlele service des dépbts et consignations olepar
service de la comptabilité et de la caisse. Il gtrde suivre, lorsque le cas se présente, lesafiti®
paiements partiels effectués sur les titres deenéght. Il est divisé et totalisé par exercice etreméro
de compte de tiers concerné (comptes 400 004/5PX\X00 012NN, 400 013NN).

Chaque page de registre comporte les élémentsngsiiva

- la date de dép6bt du titre,

- laréférence du titre,

- les références du bénéficiaire,
- le montant total du titre,

- la date de paiement partiel,

- le montant du paiement partiel,
- le montant du reste a payer,

- une colonne « observations ».
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4.3.4 La comptabilité auxiliaire des tiers sur les compte s de
réqularisation

La comptabilité auxiliaire des tiers sur les corspie régularisation est tenue sur les registresusts :

- le registre de suivi des virements a régulariser,

- le registre de suivi des virements demandés,

- le registre de suivi des recettes diverses a liépart

- le registre de suivi des recettes diverses a rageata

- le registre de suivi des dépenses diverses a régpria
- le registre de suivi des rejets comptables de tes;et
- le registre de suivi des rejets comptables de d&gsen
- le registre de suivi des acomptes provisionnels,

- le registre de suivi des recettes a budgeétiser,

- le registre de suivi des dépenses a budgétiser.

A noter que toutes les maquettes de ces registné$osntes en annexe.

4.3.4.1 Le reqgistre de suivi des virements a régulariser

Ce registre est tenu par les postes comptablessdinp d’'un compte bancaire ou postal. Il permet de
suivre les rejets de virements et leur régulansati est tenu par le service de la comptabildé gxercice
et par poste comptable.

Chaque page de registre comporte les élémentsngsiiva

- la date de I'opération,

- laréférence de I'écriture initiale,

- laréférence de I'écriture de rejet,

- le motif du rejet,

- le montant du rejet,

- la date de régularisation,

- laréférence de I'écriture de régularisation,
- le montant régularise,

- une colonne « observations ».

4.3.4.2 Le reqistre de suivi des virements demandés

Ce registre est tenu par les Trésoreries Généetlpermet de suivre le déroulement des opératiens d
virements demandés a la Trésorerie Générale pgoktes comptables de rattachement ne disposant pas
d’'un compte bancaire ou postal (virements de manctahmunaux ou de bons de commande). Il est tenu
par le service comptabilité. Il est divisé et t@lpar exercice et par poste comptable conceitmgque

page de registre comporte les éléments suivants :

- la date de I'opération,

- la nature de la piece (bon de commande ou mandancoal),
- la date de la piece,

- Il'identification du bénéficiaire du virement,

- le numéro du compte bancaire ou postal du béniécia

- le montant du virement demandé,

- la date a laquelle le virement est effectué,

- le montant du virement effectué,
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- une colonne « observations ».

4.3.4.3 Le reqistre de suivi des recettes diverses a répart ir

Ce registre est tenu par la Paierie Générale ¢tices Trésoreries Générales et permet de suivre le
déroulement des opérations de répartition de oedaiecettes. Il est tenu par le service comptébiliest
divisé et totalisé par exercice et par numéro aepte de tiers concerné (comptes 480 OPP).

Chaque page de registre comporte les élémentsgsiva

- la date de I'opération,

- le journal servi,

- la nature de la recette a répatrtir,

- le montant de la recette a répartir,
- la date de répatrtition,

- le montant reparti,

- le reste a répatrtir,

- une colonne « observations ».

4.3.4.4 Le reqgistre de suivi des recettes diverses a régula riser

Ce registre est tenu par tous les postes comptablpsrmet de suivre le déroulement des opérations
d’apurement de ce compte d’'imputation provisoilest tenu par le service comptabilité. Il est skviet
totalisé par exercice et par numéro de compteete ¢oncerné (comptes 480 2 NN XXX).

Chaque page de registre comporte les élémentsngsiiva

- la date de I'opération,

- le journal servi et la référence de I'écriture,
- la partie versante,

- le montant a régulariser,

- la date de régularisation,

- laréférence de I'écriture de régularisation,
- le montant régularisé,

- une colonne « observations ».

4.3.4.5 Le reqgistre de suivi des dépenses diverses a réqula riser

Ce registre est tenu par tous les postes comptablpsrmet de suivre le déroulement des opérations
d’apurement de ce compte d'imputation provisoitest tenu par le service comptabilité. Il est siiviet
totalisé par exercice et par numéro de compteede ¢oncerné (comptes 481 0 NN XXX).

- Chaque page de registre comporte les élémentangsiiva
- la date de I'opération,

- le journal servi et la référence de I'écriture,

- la partie versante,

- le montant a régulariser,

- la date de régularisation,

- laréférence de I'écriture de régularisation,

- le montant régularise,

- une colonne « observations ».
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4.3.4.6 Le reqistre de suivi des rejets comptables

Ce registre est tenu par tous les postes comptédles une variante pour les postes comptables) et
permet de suivre le déroulement des opérationauceapent de ce compte d'imputation provisoire. tl es
tenu par le Service de Contréle et de Traitemefatrimatique des Comptabilités. Il est divisé et liséa

par exercice et par numéro de compte de tiers codgeomptes 480 3NN XXX, 481 1NN XXX).

Chaque page de registre comporte les élémentsgsiva

a) une premiére partie « prise en charge du rejges :

- la date du rejet,

- le journal servi et la référence de I'écriture,

- le poste comptable concerné par le rejet (sauf pegirpostes comptables : Recettes des
Finances et Perceptions),

- le motif et I'identification du rejet,

- le montant rejeté.

b) une deuxieme partie « régularisation du regiec :

- la date de régularisation,
- le journal servi et la référence de I'écriture dgularisation,
- le montant régularisé.

4.3.4.7 Le reqgistre de suivi des recettes a budgétiser

Ce registre est tenu par tous les postes comptablpsrmet de suivre le déroulement des opérations
d’'apurement de ce compte d'imputation provisoiteesk tenu par le service de la comptabilité etade
caisse (bureau). Il est divisé et totalisé par @zeret par numéero de compte de tiers concernépissm
480 4).

Chaque page de registre comporte les élémentsgsiva

- la date de I'opération,

- le journal servi et la référence de I'écriture,

- la nature de la recette,

- le montant a budgétiser,

- la date de la demande de budgétisation,

- la date de budgétisation,

- le journal servi et la référence de I'écriture dgularisation,
- le montant budgétisé,

- le compte budgétaire mouvementé en crédit,

- une colonne « observations ».

4.3.4.8 Le reqistre de suivi des dépenses a budgétiser

Ce registre est tenu par tous les postes comptablpsrmet de suivre le déroulement des opérations
d’'apurement de ce compte d'imputation provisoiteesk tenu par le service de la comptabilité etade
caisse (bureau de la comptabilité). Il est diviséotalisé par exercice et par numéro de compttetse
concerné (comptes 481 2 NN XXX).

Chaque page de registre comporte les élémentsngsiiva
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- la date de I'opération,

- le journal servi et la référence de I'écriture,

- la nature de la dépense,

- le montant a budgétiser,

- la date de la demande de budgétisation,

- la date de budgétisation,

- le journal servi et la référence de I'écriture édguiarisation,
- le montant budgétisé,

- le compte budgétaire mouvementé en débit,

- une colonne « observations ».

4.3.4.9 Le reqgistre de suivi des acomptes provisionnels

Ce registre est tenu par tous les postes comptablpsrmet de suivre le déroulement des opérations
d’'apurement de ce compte dimputation provisoire.e$t tenu par la brigade ou le service de
recouvrement. Il est divisé et totalisé par exereicpar numéro de compte de tiers concerné (cemg@
6NN XXX).

Chaque page de registre comporte les élémentsngsiiva

a) une premiere partie « identification des tigsgs » avec :

la date d’encaissement,

le journal servi et la référence de I'écriture,
la partie versante,

le montant encaissé.

b) une deuxieme partie «régularisation / rattacmtmies tiers versés » avec :

- la date de régularisation / rattachement,

- le journal servi et la référence de I'écriture édguiarisation,
- les références du réle d’imputation,

- le montant régularisé.

C) une troisieme partie « Observations » :

4.3.4.10 Le reqistre de suivi des chegues bancaires rejetés

Ce registre est tenu par tous les postes comptablpsrmet de suivre le déroulement des opérations
d’apurement de ce compte d’'imputation provisoiteesk tenu par le service de la comptabilité etade
banque (section «banque »). Il est divisé et itgtabar exercice et par numéro de compte de tiers
concerné (comptes 5503 XXX).

Chaque page de registre comporte les élémentsngsiiva

a) une premiére partie « prise en charge des seigscC :

- la date de prise en charge du rejet,

- le nom du tireur,

- la banque tirée,

- le motif du rejet et la date,

- laréférence de I'écriture au Livre Journal de hemq
- le montant du rejet.
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b) une deuxieme partie « régularisation des rejeigec :

la date de I'écriture de régularisation,

les références de I'écriture de régularisation,
le montant régularisé,

une colonne observations.

4.3.4.11 Le reqistre de suivi des effets postaux rejetés

Ce registre est tenu par tous les postes comptablpsrmet de suivre le déroulement des opérations
d’apurement de ce compte d’'imputation provisoiteesk tenu par le service de la comptabilité etade
caisse (section « CCP »). Il est divisé et totghag exercice et par numéro de compte de tiersecnac
(comptes 5513 XXX).

Chaque page de registre comporte les élémentsnssiiva

a) une premiére partie « prise en charge des se@isc :

- la date de prise en charge du rejet,

- le nom du tireur,

- l'agence tirée,

- le motif du rejet et la date,

- laréférence de I'écriture au Livre Journal CCP,
- le montant du rejet.

b) une deuxiéme partie « régularisation des rejatgec :

la date de I'écriture de régularisation,

les références de I'écriture de régularisation,
le montant régularisé,

une colonne observations.

4.35 La comptabilité auxiliaire des tiers sur les opérat ions
des correspondants, des débiteurs et créditeurs div ers

La comptabilité auxiliaire des tiers sur les corsptd’opérations pour le compte de
correspondants, des autres créditeurs ou débithuess est tenue sur un registre unique et
standardisé appelé « registre de suivi du compte...

4.3.5.1 La contexture du reqistre « suivi du compte... »

Le registre de suivi du compte peut étre tenu dotgment par plusieurs services dans les postes
comptables habilités a tenir ces comptes (Se rééélee nomenclature des comptes). Mais chaquecservi
désigné au paragraphe suivant est le seul haailigiir la comptabilité auxiliaire d’'un compte ders
donné.

Chaque page de registre comporte les élémentsgsiva
- la date de I'opération,
- la nature du journal utilisé,

- laréférence de I'écriture,
- la partie prenante ou versante,
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- le montant porté au débit du compte,
- le montant porté au crédit du compte,
- le solde du compte,

- une colonne « observations ».

4.3.5.2 Les comptes de comptabilité générale concernés

Les comptes de comptabilité générale devant faibgelt d’'un suivi en comptabilité auxiliaire sur ce
registre sont :

les comptes de correspondants, dont le suivi releveervice des collectivités territoriales
décentralisées et des établissements publics :

- les Etablissements Publics Etat (comptes 420 OPP),
- les Etablissements Divers (comptes 420 1PP),
- les collectivités territoriales (comptes 421).

- les comptes de créditeurs divers :

- les comptes de dépdts sans intéréts (comptes 470 OP

- les comptes de dépots des organismes divers (compielPP),

- les comptes de retenues de la Paierie Généralgp{es#70 2PP),

- les comptes de dépots publics a caractere paeiqaibmptes 470 3PP),
- les comptes de divers dépbts et consignations (esy0 4PP),

- les comptes d’opérations pour le compte de tiesfites 470 5PP).

Les services teneurs des registres de ces diffécentptes sont précisés en annexe.

- les comptes de débiteurs divers :

- les avances aux régisseurs (comptes 471 0),
- les débets des comptables (comptes 471 1),
- les avances du Trésor (comptes 471 2),

- les décaissements divers (comptes 471 3).

4.3.6 La comptabilité auxiliaire des tiers sur les opérat ions de
disponibilités

La comptabilité auxiliaire des tiers sur les comspde disponibilités est tenue sur les registres
suivants :

- le registre de suivi des recettes par Banque,

- le registre de suivi des recettes par Compte Cotastal,
- le registre de suivi des dépenses par Banque,

- le registre de suivi des dépenses par Compte Colcestal,
- le registre de suivi des mouvements de fonds ersyoye

- le registre de suivi des mouvements de fonds recgus,

- le registre de suivi des mouvements de fonds iagern

A noter que toutes les maquettes de ces registnegosntes en annexe.
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4.3.6.1 Le reqistre de suivi des recettes par Banque

Ce registre est tenu par les postes comptablessdispd'un compte bancaire.

Il est tenu par le service de la comptabilité etlaleaisse. Il est divisé et totalisé par exer@tear
numéro de compte de disponibilités (560 000 XXX.on@erné.

Chaque page du registre comporte les élémentsrisiva

la date de l'opération

une partie "Comptabilisation — compensation” eliéame divisée en 6 colonnes :
le numéro du cheque ou du bordereau de virement,

la banque tirée,

le tireur,

le montant

la date de remise de l'effet a la banque,

la date du relevé bancaire recu ou figure I'opénati

une partie "Rejets et régularisations” elle mémesde en 5 colonnes :
la date de I'écriture de rejet,

le numéro de I'écriture de rejet,

le motif du rejet,

la date de I'écriture de régularisation,

le numéro de I'écriture de régularisation

une colonne « observations ».

1 1
O O O0OO0Oo OO0Oo0OO0OO0Oo

4.3.6.2 Le reqgistre de suivi des recettes par Compte Couran t Postal

Ce registre est tenu par les postes comptabless#iapd'un Compte Courant Postal (CCP) :

Il est tenu par le service de la comptabilité etlaleaisse. Il est divisé et totalisé par exer@tear
numéro de compte de disponibilités (560 500 XXX.anaerné.

Chaque page du registre comporte les élémentsntsiva

- la date de I'opération
- une partie "Comptabilisation — compensation” eli&me divisée en 6 colonnes :
le numéro du chéque ou du bordereau de virement,
la banque tirée,
le tireur,
le montant
la date de remise de l'effet aux CCP,
la date du relevé bancaire recu ou figure I'opémnati
- une partie "Rejets et régularisations” elle-ménvésde en 5 colonnes :
o la date de I'écriture de rejet,
0 le numéro de I'écriture de rejet,
0 le motif du rejet,
o la date de I'écriture de régularisation,
0 le numéro de I'écriture de régularisation
- une colonne « observations ».

O O O0OO0OO0Oo

4.3.6.3 Le reqistre de suivi des dépenses par Banque

Ce registre est tenu par les postes comptablessdiapd'un compte bancaire.
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Il est tenu par le service de la comptabilité etlaleaisse. Il est divisé et totalisé par exeretear
numéro de compte de disponibilités (560 000 XXX.ana@erné.

Chaque page de registre comporte 11 colonnes :

- la date de I'opération,

- la partie prenante,

- la nature de l'opération,

- le montant des chéques de retrait,

- le montant des débits d'office,

- le montant des bons de virement,

- le montant des cheques rejetés,

- le montant total,

- le montant de la dépense au livre journal,
- la différence entre le montant total et le montzgsé au livre journal.
- Une colonne "observations".

4.3.6.4 Le reqistre de suivi des dépenses par Compte Couran t Postal

Ce registre est tenu par les postes comptablessdiapd'un Compte Courant Postal.

Il est tenu par le service de la comptabilité etlaleaisse. Il est divisé et totalisé par exeretear
numéro de compte de disponibilités (560 500 XXX.anaerné.

Chaque page du registre comporte 11 colonnes :

- la date de I'opération,

- la partie prenante,

- la nature de l'opération,

- le montant des chéques de retrait,

- le montant des débits d'office,

- le montant des bons de virement,

- le montant des cheques rejetés,

- le montant total,

- le montant de la dépense au livre journal,
- la différence entre le montant total et le montagsé au livre journal
- Une colonne "observations".

4.3.6.5 Le reqistre de suivi des mouvements de fonds envoyé S

Ce registre est tenu par les postes comptables Ipsuopérations d’envoi de mouvements de fonds

suivantes :

- les mouvements de fonds entre comptable centralisat comptables rattachés (comptes 580

241 TTT XXX et 580 241 XXX TTT),
- les mouvements de fonds entre comptables supe(@rgpte 580 14 TTT TTT),

- les mouvements de fonds entre Recettes des Impptstes comptables du Trésor (581 14

XXX XXX)

- les mouvements de fonds entre Recettes des Doeaipestes comptables du Trésor (581 24

XXX XXX)

- les mouvements de fonds entre Recettes des Donglipestes comptables du Trésor (581

34 XXX XXX).
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Il est tenu par le service comptabilité et de lasm Il est divisé et totalisé par exercice etrpanéro de
compte de disponibilités concerné.

Chaque page de registre comporte les élémentsgsiva

- le numéro d’ordre,

- la date de I'opération,

- le poste destinataire du mouvement de fonds,

- les références de I'Avis de Mouvement de Fonds (AMW¥uméro et date,

- le montant du transfert,

- la date et le montant de I'apurement (pour lesgmdisposant de l'information, c’est a dire
les postes centralisateurs lors des opérationsmteatisation),

- une colonne « observations ».

4.3.6.6 Le reqistre de suivi des mouvements de fonds recus

Ce registre est tenu par les postes comptableslgswpérations de réception de mouvements de fonds
suivantes :

- les mouvements de fonds entre comptable centmalisat comptables rattachés (comptes 580
241 TTT XXX et 580 241 XXX TTT),

- les mouvements de fonds entre comptables supéfisampte 580 14 TTT TTT),

- les mouvements de fonds entre Recettes des Impptsstes comptables du Trésor (581 14
XXX XXX)

- les mouvements de fonds entre Recettes des Doaeapestes comptables du Trésor (581 24
XXX XXX)

- les mouvements de fonds entre Recettes des Donelinpestes comptables du Trésor (581
34 XXX XXX).

Il est tenu par le service comptabilité et de lasm Il est divisé et totalisé par exercice etrpanéro de
compte de disponibilités concerné.

Chaque page de registre comporte les élémentsgsiva

- le numéro d’ordre,

- la date de I'opération,

- le poste expéditeur du mouvement de fonds,

- les références de I'Avis de Mouvement de Fonds (AMW¥uméro et date,

- le montant du transfert,

- la date et le montant de I'apurement (pour lesgmdisposant de l'information, c’est a dire
les postes centralisateurs lors des opérationsmieatisation),

- une colonne « observations ».

4.3.6.7 Le reqistre de suivi des mouvements de fonds intern es

Ce registre est tenu par tous les postes comptttlkzsres d'un compte banque ou CCP. Il est it
totalisé par exercice et par numéro de compte sfdibilités concerné (582 000 XXX).

Il est tenu par le service de la comptabilité etlaleaisse. Il est divisé et totalisé par exeretear
numéro de compte de disponibilité concerné.

Chaque page de registre comporte les élémentsngsiiva
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a) une partie « Débits » avec :

le numéro d’ordre,

les références de I'écriture : numeéro et date @geration,
la nature du journal,

le montant du transfert,

b) une partie « Crédits » avec :

les références de I'écriture : numeéro et date @geration,
la nature du quittancier servi,

le montant du transfert,

une colonne observations.

4.3.6.8 Etat de Concordance Bancaire (E.C.B.) ou postale

Etat de Concordance Bancaire ou postale est umubdude rapprochement de comptabilités auxiliaires.
Il permet en effet de rapprocher tant en recettesngdépenses les situations des comptes ouvertésau
des établissements bancaires ou des CCP avecdistrae de comptabilité auxiliaire des tiers ou de
disponibilités. C.F Instructions 02/DT/70 du 14/0B/et 04/DT/83 du 22/04/83 sur la situation de
concordance bancaire et postale.

4.3.7 Les états de la comptabilité auxiliaire des tiers

4.3.7.1 Les états de développement de soldes

4.3.7.1.1 Définition

Les états de développement de solde sont issua tenlie de la comptabilité auxiliaire. lls
permettent de détailler de maniére expurgée leldgpement et les variations des soldes des
comptes de tiers. Il s’agit donc en fait d’'opémasiale comptabilité auxiliaire non émargées (ex :
titres non réglés).

Leur rble est double :

- permettre le rapprochement entre les soldes de tedilife auxiliaire et les soldes des
comptes de comptabilité générale figurant a laruaa

- servir de piece justificative a la comptabilitéustjification des soldes d’opérations sur
comptes de tiers figurant a la balance.

4.3.7.1.2 Contexture de I'état de développement de  soldes

L’état de développement de soldes est confectidrapes le recensement physique et nominatif
des pieces justificatives ou des titres de paiement

Il est établi un état de développement de soldex@apte de tiers de comptabilité générale,
selon le modéele joint en annexe a la présenteuictsin.

L’'imprimé prévoit dans son entéte un zone permet@rrapprochement avec la comptabilité
générale du poste :

- débit du compte a la balance,
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crédit du compte a la balance,

solde débiteur ou créditeur,

total de I'état de développement de soldes,
différences en plus ou en moins.

La seconde partie de I'imprimé détaille les opératiformant le solde du compte :

la date d’imputation,

la nature de I'opération,

le montant de I'opération,

'émargement (partie remplie aprés confection dgat’ de solde au fur et a mesure des
apurements et avant confection de I'état de saldeast),

une colonne observations.

4.3.7.2 Les états de restes a payer

4.3.7.2.1 L'état de développement des restes a paye r

L’état de développement des restes a payer, prasnemément appelé « état de restes a payer » pdemet
suivre en détail 'ensemble des engagement det késaa vis de ses créanciers. Ce document a une
contexture strictement identique a I'état de dgwedmnent de soldes a ceci pres qu'il ne prévoit mu'u
rapprochement avec le solde créditeur du comptedede comptabilité générale a la balance.

4.3.7.2.2 La situation récapitulative des états de reste a payer

La situation récapitulative des états de resteayéemest établie au niveau de chaque poste coraptabl
centralisateur. Cette situation synthétise lesrinfdions de I'ensemble des états de restes de la
circonscription financiere, par comptes avec des $otaux par grande catégorie de restes a payer :

- Dépenses de personnel-solde et pensions,

- bons de caisse dépenses de matériel,

- bons de commande,

- autres bons de caisse,

- virements en instance,

- opérations pour le compte de tiers,

- sommes diverses a restituer et excédents de vengeme
- recettes diverses a répartir et remises,

- total général.

Les différentes colonnes de I'état détaillent :
- le solde du trimestre précédent,
- les prises en charge effectuées au cours du trienésbulé,

- les réductions de prises en charge ou annulatioesars du trimestre ecoulé,
- le montant des paiements effectués au cours destimécoulé.

4.3.7.3 Calendrier de production des états

L’ensemble des états de développement de solde ststes a payer doivent étre confectionnés par les
comptables selon une périodicité mensuelle. Leanstmission au comptable centralisateur de
rattachement doit permettre a ce dernier d'étaldirsituation récapitulative des restes a payer
(rapprochement avec la balance des comptes). @attéere situation sera transmise avant le 10 ds mo
suivant la fin du trimestre concerné a la Directi@énérale du Trésor.
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Les autres comptabilités auxiliaires
La comptabilité auxiliaire comprend enfin un certaiombre de registres n'ayant la plupart du

temps aucune incidence comptable. Elle concerns particulierement le suivi des valeurs
inactives ou le suivi d'opérations spécifiques.

4.3.8 Généralités sur le suivi des valeurs inactives

Les comptables du Trésor sont fréquemment amenégnguler des valeurs appartenant soit a
Etat (Timbres fiscaux par exemple), soit & des t{@ollectivités territoriales par exemple). Ces
valeurs qui se présentent sous la forme de tindedikets vignettes dites inactives donnent lieu
a des opérations en deniers a I'occasion d'uneevantd’un placement.

La comptabilité des valeurs inactives est donc eoraptabilité « matieres » des valeurs autres

gue les espéces a la caisse et les pieces justifisajue les comptables sont amenés a détenir
soit pour le compte du Trésor, soit pour le congediers. L’ensemble des registres est tenu par
le service du portefeuille.

Un compte d’emploi doit étre produit mensuellement faisant apparaitre les différentes
catégories regues et les prises en charge, platéestante en stock.

4.3.8.1 Le reqistre de suivi des valeurs communales

Ce registre est tenu par tous les postes comptdBlesiteurs de valeurs communales. Il est divisé pa
poste comptable et par exercice.

Chaque page de registre est divisée de la facoardei:

- la date,

- la nature de I'opération,

- autant de colonnes que de quotités recensées,elbatpnne se divisant elle-méme en deux
parties : Nombre et valeur,

- le total,

- une colonne observations.

4.3.8.2 Le reqgistre de suivi des timbres fiscaux

Ce registre est tenu par tous les postes comptdétenteurs des timbres fiscaux. Le registre atiist en
tous points semblable & celui retracant le suisivdgeurs communales.

4.3.8.3 Le reqgistre de suivi des vignettes automobiles

Ce registre est tenu par tous les postes comptdéteateurs de vignettes automobiles de I'enregisgnt
(Timbres fiscaux).Le registre utilisé est en towsnts semblable a celui retracant le suivi des wale
communales.
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4.3.9 Le suivi d'opérations spécifiques

4.3.9.1 Le reqgistre de suivi des mouvements de fonds au cav eau

Ce registre est tenu par tous les postes comptabdesegistre permet le suivi des mouvements ddsfon
en numeéraire (approvisionnement ou dégagemeng Entraisse et le restant des fonds entreposédalans
caveau du poste. Il est divisé par poste comptipar exercice.

Chaque page de registre est divisée de la facvardei:

- la date,

- la nature de I'opération (approvisionnement ou dégzent),

- cing colonnes pour le suivi en valeur du numéramebillets (10 000, 5 000, 2000, 1000 et
500 francs),

- Huit colonnes pour le suivi en valeur du numérainepieces (500, 100, 50, 25, 10, 5,2, 1
francs),

- le total,

- une colonne observations.

4.3.9.2 Le reqistre de suivi des quittanciers

Ce registre est tenu par les postes comptablesatisateurs. Il permet le suivi de la distributiende
I'utilisation des quittanciers.

Chaque page de registre est divisée de la maniganse :
- le numéro d’ordre,

- la date de réception du stock de quittanciers apeste comptable centralisateur,

- la série et les numéros des quittanciers,

- les postes destinataires,

- la zone de décharge du poste comptable centralispsr le comptable destinataire des
quittanciers (Date, nom, signature),

- la date d’achevement des quittanciers,

- une colonne observations.
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s LES OPERATIONS DE FIN D’EXERCICE

Les régles de la Comptabilité Publique prévoierds derétés périodiques ainsi qu’un arrété
annuel. Cet arrété annuel comporte des opératierfsndde gestion qui permettent de cloéturer
définitivement I'exercice budgétaire.

Les opérations de fin d’exercice répondent pluiqdrerement a divers objectifs :

- Arréter au niveau de tous les postes comptablesraptabilité générale et auxiliaire pour
faire le point comptable, les ajustements éventetelss controles ;

- Centraliser a I'échelon national I'intégralité dasnptabilités des comptables du Trésor dont
la réunion constitue le Compte Général de I’Admmatson des Finances ;

- Rapprocher les comptabilités auxiliaires du Trésderla comptabilité administrative de la
Direction Générale du Budget en vue de I'élaboratie la Loi de Réglement ;

- Incorporer définitivement dans la comptabilité &@ements comptables concourant a la
détermination des résultats ;

- Solder les comptes ayant joué contradictoirememiz atheux comptables différents (ex :
mouvements de fonds) ;

- Apurer les comptes d'imputations provisoires ;

- Justifier les soldes de certains comptes ;

- Déterminer de maniére précise les éléments duwpaitre de I'Etat.
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5.1 La cléture de I'exercice

5.1.1 L’arrété des journaux et la comptabilisation des
opérations de fin d’exercice

Les comptables du Trésor doivent avant I'arréténdéfdes écritures, procéder a I'apurement
des opérations suivantes :

5.1.1.1 L’'arrété des journaux de disponibilités et la réqul arisation

5.1.1.1.1 L'arrété des journaux de disponibilités

Les journaux de disponibilités (caisse, banque, XC@B connaissent pas de période
complémentaire (cf. instruction N°47 du 10/12/1929.

5.1.1.1.2 Les opérations de régularisation

Les recettes L’'accélération du processus de régatem des écritures doit s’opérer tout au long
de l'année. Les Trésoriers Payeurs Généraux doaemever les opérations de régularisation
effectuées au cours de I'exercice en voie de aatur

- Déversement des impbts mécanisés (principal, ntajardrais de poursuites) ;

- Extinction des droits sur impots mécanisés, AMRDBit BLD ;

- Passation des écritures de régularisation (trassfi@ouvements de fonds, rejets, recettes et
dépenses a régulariser, chéques rejetés...) ;

- Rectification des comptes d’imputations.

Il est impératif de ne plus transférer ou les dépen

5.1.1.2 Les opérations de la période complémentaire

On retrouve les opérations budgétaires, de régakzon et d’apurement.

5.1.1.2.1 Les opérations budgétaires

Elles consistent en :

- la prise en charge complémentaire des recette®(@mpecanisés, AMR, BLR, et BLD)

- la prise en charge complémentaire des dépensesr@adoées avant la date limite fixée par
arrété du Ministre en charge des Finances (bonsaise, bons d’engagement, bons de
commande).

En principe tout dossier parvenu apres cette daiteétre renvoyé a I'ordonnateur conformément
aux dispositions de la circulaire sur I'exécutianltldget. En ce qui concerne les dossiers rejetés
par le Trésor, une date limite de renvoi du dossiens les dix jours doit étre opposée a
I'ordonnateur.

5.1.1.2.2 Les opérations de régularisation

Elles procédent de I'achevement du processus ddarigation des écritures qui doit s'opérer
tout au long de I'année :
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- Déversement des impbts mécanisés (principal, ntajardrais de poursuites) ;
- Extinction des droits sur impots mécanisés, AMRDBit BLD ;
- Passation des écritures de régularisation (trassfejets...)

Les comptes de mouvements de fonds, de transteithé@ues provenant des postes rattachés, detesecet
des Impéts, des Douanes et des Domaines doivening@perativement soldés et les écritures de tressfe
passées. Il est par ailleurs indispensable de rsoldde réduire au maximum les comptes de régatais
(rejets, recettes et dépenses a régulariser, cheegjates...)

5.1.1.2.3 Opérations d’apurement

En principe tous les comptes « 48 » doivent étraurép en fin d’exercice mais
exceptionnellement et pour des raisons de trésgregitains soldes des comptes non apurés sont
repris en balance d’entrée.

51.1.2.3.1 Dans toutes les Trésoreries Générales

L’ensemble des opérations d’apurement est pask&@Journal des Opérations Diverses :

- Etablissement des états de majorations et frajsodesuites a répartir et transfert au Payeur
Général du Trésor des soldes des comp8is 001et 480 002(P.J : EDOT avec état de
répartition des majorations et frais de poursuites)

- Apurement des comptes des pénalités d’'assiettediayemt du solde créditeur du comp&o
003 et d’'amendes d’enregistrement (solde du compt&004 par répartition et imputation
au compte correspondant,

- Etablissement de I'état des remises sur ventesnd®ds payés sur le compd&l 32 NN
XXX et transfert au Payeur Général du Trésor (P.J : EB¥2C état des remises sur ventes
de timbres payées),

- Etablissement de I'état des frais financiers payésansfert & 'ACCT des soldes des comptes
481 201(PJ EDOT global) ;

- Etablissement de I'état des frais de justice paygde comptet81 31 NN XXX et transfert
au PGT (PJ EDOT global avec état des frais decpigiayés : émoluments, missions, frais
d’huissiers, taxes a témoins.)

51.1.2.3.2 Opérations spécifigues de la Trésorerie Généraldbdeiala

La Trésorerie Générale de DOUALA effectue les oj@na spécifiques suivantes :

- Etablissement de I'état de répartition du con}8® 103 «Remises sur travaux extralégaux
en douanes » et transfert au Payeur Général dwIT(BsJ : EDOT global avec état de
répartition) ;

- Apurement du compt480 009« Amendes doubles sur droits de douanes » ;

- Apurement du compt480 102« Remises sur crédits d’enlevement en douanes ».

5.1.1.3 Opérations spécifiques des Postes Comptables a I'Et ranger

Les postes comptables a I'étranger établissenétits des frais sur pertes de change et sur le
remboursement des redevances téléphoniques respeetit sur les comptd81 214 NN XXX

et 481 215 NN XXXet les transferent au Payeur Général du Trésor. (PBLOT avec états
correspondants).
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5.1.1.4 QOpeérations spécifigues de la Paierie Générale du Tr  ésor

La Pairie Générale du Tresor effectue les opéraspeécifiques suivantes :

- Décompte et répartition des majorations et fraipdersuites a répartir (au vu des EDOT
transmis par les Trésoriers Payeurs Généraux pewompted80 001et480 003,

- Confection de I'état de remises pour répartition aumpte 480 101 « remises Trésor —
Impbts » avec I'assistance de la Sous Direction Riessources Humaines et des Affaires
Générales,

- Budgétisation des frais de justice payés :

6 402 006 9NN TTT

X X

Débit du compt& concerné (selon information de la Direction Génate du Budget)
- Rubrique DBE

Crédit du comptd02 006 9 NN TTTOpérations budgétisées en régularisation Frajssiiee.

- Rubrique ACR
Puis,
402 006 9NN TTT 481 212 NN
X X
Débit : 402 006 ONN TTT - Rubrique ADB
Crédit :481 212 NNFrais de justice a budgétiser - Rubrique ACR

PJ : Bon d’engagement.
- Budgétisation des remises de ventes sur timbresspay

6 402 006 2NN TTT

X X

Débit du comptes...concerné (selon information de la Direction Gén@éle du Budget) -
Rubrique DBE

Crédit du comptel02 0062 NN TTTOpérations budgétisées en régularisation Autregriies
de personnel. - Rubrique ACR

Puis,

402006 2 NN TTT 481 213 NN
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X X

Débit du comptet02 006 2 NN TTTOpérations budgétisées en régularisation Autresrses
de personnel.

Crédit du comptd81 213 NNRemises sur ventes de timbres a budgétiser - RUACR
PJ : Bon d’engagement.

- Budgétisation des pertes de change et des remiboemse de redevances téléphoniques des
diplomates:

6 402006 ONNTTT
X X
Débit du compté...concerné (selon information de la D G B) Rubrique DBE

Crédit du comptd02 0060 NN TTTOpérations budgétisées en régularisation-foncéorent
- Rubrique ACR

Puis,

402 006 ONNTTT 481 214 NN/481 215 NN

X X

Débit du compte&02 0060 NN TTTOpérations budgétisées en régularisation - fonogment
- Rubrique ADB

Crédit du comptd81 214 NNPertes de change PGT a budgétiser - Rubrique ACR

Crédit du compted81 215 NNRemboursement des redevances téléphoniques desndips
PGT a budgétiser - Rubrique ACR

PJ : Bon d’engagement.

5.1.1.5 Opérations spécifigues de I'Agence Comptable Centra le du
Trésor

- Passation de I'écriture d’'imputation définitive aedisations sur pensions :
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480 4 NN XXX 7611/7612
X X
Débit du compt&80 4NN XXX Cotisations pensions Rubrique ADB,

Creédit du compt&611/7612 Retenues et versements pour pensions Rubrique RBE
- Budgétisation des frais financiers :

6 402006 ONNTTT

X X

Débit du compté...concerné (selon information de la Direction Généle du Budget)
-Rubrique DBE

Crédit du comptd02 0060 NN TTTOpérations budgétisées en régularisation. Fonction
- Rubrique ACR

Puis,

402006 ONNTTT 481 201

X X

Débit du compte&02 0060 NN TTTOpérations budgétisées en régularisation foncéiorant
- Rubrique ADB

Crédit du comptd81 201Frais financiers - Rubrique RBE
PJ : Bon d’engagement.

- Passation des dernieres écritures relatives antg@tatilisation de la dette extérieure.

5.1.2 L’arrété définitif des opérations

A la fin de la période complémentaire (soit acemként au 28/2/N) un nouvel arrété définités
écritures est effectué. Il permet de vérifier I'ilppe de la balance de sortie (qui sera la future
balance d’entrée). Cet arrété définitif des regsstauxiliaires et I'établissement des états de
développement de soldes justifient les soldesklance de cléture : le total de chaque état de
développement de solde nominatif, élaboré a lissiee la période complémentaire, doit
correspondre au solde de chague compte de tiewsafig a la balance des comptes de la
circonscription financiere.

5.1.3 Le calcul des résultats de fin d’exercice

Le Trésor détermine au moins deux types de résultat

- le résultat d’exécution budgétaire ;
- le résultat patrimonial ou de gestion.
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5.1.3.1 Le résultat d’exécution budgétaire

Le résultat de type budgétaire permet de connaiireédiatement le solde d’exécution des
opérations budgeétaires. Ce résultat permet €galedieeconnaitre immédiatement l'incidence de
I'exécution budgétaire sur I'endettement de I'Etat

Il est calculé automatiquement au niveau de I'AgeGomptable Central du Trésor (ACCT) et
s’obtient par la différence entre le cumul des t¥bes classes 1, 2, 5 (seulement les comptes
budgétaires) et 6, le cumul des crédits des congeesclasses 1, 2, 5 (seulement les comptes
budgétaires) et 7.

Il se présente sous la forme d’un tableau (figuesmannexe). Le tableau du résultat d’exécution
budgétaire fait apparaitre un solde négatif ou tiffosbrrespondant au solde d’exécution
budgétaire.

Ce déficit ou excédent peut étre porté a la balalesecomptes au compte 091 « résultats des
budgets non réglés » sous-compte 091 0 NN « résldfiitaire ou excédentaire ».

L’ACCT collecte les différents résultats d’exécutides circonscriptions financiéres lors de la pldese
consolidation comptable. Elle lui permet ainsi, pgrégation, d’avoir un résultat d’exécution budgét
global.

Apres le vote de la Loi de Réglement, les résulftptsraissant au compte 091 seront transférésnapteo
090 "Résultat des budgets réglés" destiné a coarsigmésultat des budgets réglés.

5.1.3.2 Le résultat patrimonial ou de gestion

Le resultat de type patrimonial ou de gestion domme vue de l'enrichissement ou de
l'appauvrissement du patrimoine de I'Etat pendantEe.

Il s'obtient au niveau des postes centralisatenrfisant le cumul des comptes de la classe 7
moins le cumul des comptes de la classe 6. Si défterence est positive, le résultat est dit
excédentaire et s’inscrit a gauche du tableauaGcpntre cette différence est négative, le réisulta
est dit déficitaire et s’inscrit a droite du tahlea

C/ 82 Résultat brut de fonctionnement

Débit Crédit
610 Matieres et fournitureg10 Revenus du domaine
consommeées
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611 Transports consommeés 730 Produits d'Impotsoees’

612 Autres services consommes 740 Dividendes etilootions regues

620 Frais de personnel 750 Subventions recues

630 ImpOts et Taxes 760 Participations regues et Intéf
regus

640 Frais Financiers 770 Produits des Administratio
Publiques

650 Subventions versées

660 Transferts versés, Intéréts verges

670 Autres Charges et Pertes

Résultat brut de fonctionnement Résultat brut de fonctionnement
excédentaire déficitaire

Compte 83 : Résultat Net de Fonctionnement

La prise en compte des reprises sur amortissemeeprse sur fonds réservés permet d’obtenir
un résultat net de fonctionnement qui peut étrédauotaire ou déficitaire. Le non paiement des
impots par I'Etat conduit a I'obtention du Résult de Fonctionnement.

Débit Crédit
82 Résultat Brut de Fonctionnemed2 Reésultat brut de Fonctionnem
déficitaire excédentaire
680 Dotations aux Amortissements 780 Reprises surrssements
790 Reprises sur fonds réservés

Résultat net de fonctionnement Résultat net de fonctionnement
Excédentaire déficitaire

Compte 84 : Résultat sur cession d'éléments d'Auatifobilisés

Le résultat sur cession d’éléments d’actif immaédi permet de calculer la plus value ou la
moins value sur cession. Il s’obtient en prenantcempte la somme des prix de cession ou
d’'indemnisation des immobilisations retirées detlfaet la valeur des amortissements afférents
aux immobilisations retirées de I'actif diminué te valeur d’entrée dans le patrimoine des
immobilisations retirées a 'actif plus les frainaxes relatifs a la cession.
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En cas de résultat positif le résultat sur cesdiéléments d’actif immobilisé est une plus value
sur cession et dans le cas contraire il s’agite/’omoins value sur cession.

Débit Crédit
Valeur d'entrée dans le patrimoji&rix de cession ou dindemnisation
des immobilisations retirées de I'actiimmobilisations retirées de I'Actif
Frais annexes relatifs a la cession |Valeur des amortissements afférents
immobilisations retirées de ['Actif

Résultat sur cession d'éléments Résultat sur cession d'éléments
d'Actif d'Actif
Plus value sur cession Moins value sur cession

Compte 870 : Résultat Net Patrimonial |

Le résultat net patrimonial est le cumul ou la s@rdu 83 et du 84 en débit moins le 83 et le 84
en crédit. Lorsque la différence est négative IsuRét Net Patrimonial est dit déficitaire et
s’inscrit & droite du tableau dans le cas contiair@sultat Net Patrimonial est dit excédentaire e
s’inscrit a gauche du tableau.

Débit Crédit
83 Résultat net de fonctionnemeBB Résultat net de fonctionnem
déficitaire excédentaire
84 Moins values sur cessigrt Plus values sur cession d'élém
d'éléments d'Actif d'Actif

Résultat net patrimonial Résultat net patrimonial
excédentaire déficitaire

Compte 0875 : Résultat Net en Instance d'Affeatatio

Débit Crédit
Résultat net patrimonial Résultat net patrimonial
Déficitaire Excédentaire
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Compte 875 : Affectation du Résultat Net de laquiiprécédente |

Débit Crédit
Résultat excédentaire de la période Résultat déficitaire de la période
précédente
précédente

Le solde du compte 875 est repris en balance é@ente I'exercice suivant au compte 35 ou 12.

5.1.4 L’élaboration de la balance de sortie

5.1.4.1 Geénéralités

La balance de sortie correspond a la balance dénéeafin d’exercice avec dégagement du
résultat comptable. Tous les soldes des compteslaeses 3, 4, 5 apparaissent sur la balance de
sortie. Il n’y a plus de comptese6 7 dans la balance de sortie : seule la contrades classes de
compte 6 et 7 figure au compte 875. La balanceodesonstituera la future balance d’entrée : il
est donc impératif que la balance d’entrée de f@ge N+1 corresponde en tous points a la
balance de sortie de I'exercice N.

5.1.4.2 La contexture de la balance de sortie

La balance de sortie doit présenter la contextuireate et doit étre équilibrée :

La classe 1 sera reprise sous réserve de l'intégrdt stock de la dette.

5.1.5 L’ouverture du nouvel exercice

5.1.5.1 Principe

La balance d’entrée est la reprise fidele de larxad de sortie. Les soldes des comptes de la
balance de sortie sont déversés automatiquemehalance d’entrée de I'exercice suivant. Ce
déversement qui ne nécessite aucune écriture etuerriptable correspond au schéma suivant :

COMPTES EN DEBIT COMPTES EN CREDIT
Solde débiteur du 875 (si déficit) Solde créditewlu 875 (excédent)
410 0/1/2 XXX NN RRR / 413... 3851.../

471... 414.../ 415.../ 418.../460
481.../483... 400 .../
50.../51../55/560/560500/561.../570|.. 420.../421.../470.../480 ...

58.../551 58...
2* 1
TOTAL DES COMPTES EN DEBIT = TOTAL DES COMPTES EN CREDIT

Toutefois les comptables doivent impérativementifjas les soldes des comptes repris en
balance d’entrée.

Les soldes du précédent exercice sont repris eant®ld’entrée dans le nouvel exercice de
manieére automatique. Aucune écriture comptablet passée par le poste comptable. Un simple
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report est inscrit sur les journaux. Les balances cbmptes de I'année n+1 de chaque poste
comptable fait apparaitre les Balances d’Entrée.

5.1.5.2 La reprise des comptes de disponibilités

5.1.5.2.1 La caisse
Dans le poste comptable :

Inscrire en report le montant de la balance d’eng€joindre au centralisateur de la premiere
période du nouvel exercice le proces-verbal ddivation de la caisse établi lors de la cléture de
I'exercice précedent (actuellement en date du 3Ml)12 e proces verbal est établi en plusieurs
exemplaires dont un au centralisateur de la dernigicade close, un dans [d° Hécade du
nouvel exercice et un au compte de gestion.

5.1.5.2.2 Les comptes « Banque » et « CCP »

Dans le poste comptable :

Inscrire en report le montant de la balance d’entré

PJ: Etat de concordance bancaire ou CCP du posbéi éors de la cléture de I'exercice
précédent (actuellement en date du 31/12/N). Undé&ts chéques en instance, a I'encaissement,

rejetés (voir annexe)

5.1.5.2.3 La reprise des comptes de tiers et de rég ularisation

5.15.2.3.1 Les comptes de dépdts et consignations

Dans le poste comptable assignataire (Trésoremg&i@ke le plus souvent) :

PJ : Etat nominatif de développement de solde iélais! de la cldture de I'exercice précédent
(actuellement en date du 31/12/N). Un état d’acoandétat nominatif des restes a payer.

5.15.2.3.2 Les comptes des correspondants et des communes

Dans le poste comptable assignataire :

PJ: Etat d’accord établi lors de la cldture dedieice précédent (actuellement en date du
31/12/N) et signé conjointement par I'ordonnateude eomptable.

5.1.5.2.3.3 Les comptes des impdts mécanisés

En Trésorerie Générale :

PJ: Etat nominatif des restes a recouvrer étaifi He la cloture définitive de I'exercice
(actuellement en date @1/03/N).

515234 Les comptes des avis de mise en recouvrement (AMR)

En Trésorerie Générale :
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PJ: Etat nominatif des restes a recouvrer étaifi He la cldoture définitive de I'exercice
(actuellement en date @8/02/N).

5.15.2.35 Les comptes des Bulletins de Liguidation de Rece#tde Liquidation Douaniére

En Trésorerie Générale :

PJ : Dans les deux cas il s'agit de I'Etat nomiruis restes a recouvrer (sur BLR ou BLD) établi
lors de la cloture définitive de I'exercice (actaaient en date du 31/12/N).

5.1.5.2.3.6 Les comptes des créanciers payables par caisseaouipement

Dans les Postes Comptables Centralisateurs :

PJ: Dans les deux cas il s'agit de I'Etat de adpmEment des restes a payer établi lors de la
cléture définitive de I'exercice (actuellement exteddu 31/12/N).

5.1.5.2.3.7 Les comptes de régularisation, de rejets, de trantsf

Dans les Postes Comptables Centralisateurs

Dans les trois cas il s'agit de I'Etat de développet de solde des comptes concernés établis lors
de la cléture définitive de I'exercice (actuellernen date du 31/12/N).
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52 Les états et documents de synthéese

Outre la balance des comptes qui constitue le dentiale synthese de base de la comptabilité
générale de I'Etat, il existe trois types de docntmeui ont pour réle de donner des informations
pertinentes et synthétiques sur I'exécution eékultat d'une gestion, ainsi que sur la situation
financiére et patrimoniale de I'état. A ce titrey peut distinguer les états de synthése sur
I'exécution du budget, les états financiers e€kass statistiques.

5.2.1 Les états de synthése budgétaires et comptables

La comptabilité auxiliaire permet de suivre de reamidétaillée les opérations de recettes et de
dépenses budgétaires ainsi que les comptes tiers.

A lissue d'un exercice, des états globaux qui petemt de faire des rapprochements avec la
comptabilité générale sont établis.

A I'heure actuelle, I'application CADRE édite letats de synthése sur I'exécution des dépenses
de matériel. Ces états sont produits par chapitrégétaire, article ou nature économique
(comptes) ou méme par croisement de ces diffémitéres de maniére a renseigner dans le
cadre des crédits ouverts et autorisés dans leebusigr les montants réellement utilisés et les
paiements effectifs.

lls donnent une information compléte sur I'exécaitie 'ensemble des opérations de la chaine
de la dépense conformément au budget de I'année.

5.2.2 Les états financiers et comptables

Les états financiers comptables ont pour objeetildnner une image fidéle du patrimoine, de la
situation financiére et du résultat.

Pour répondre a cette préoccupation patrimonialafietde se conformer au Plan Comptable
Général de I'Etat, les états suivants doivent @toeluits en fin d’exercice :

- la situation de trésorerie ;

- le compte de résultat ;
- le bilan.

5.2.2.1 La situation de trésorerie

La situation de trésorerie présente, sur I'exerdieg encaissements et les décaissements reels
classés par opérations budgétaires (recettes enseég) et opérations de trésorerie (dépbts des
correspondants, opérations a régulariser,...). Elenpt de dégager la variation de trésorerie
entre le début de I'exercice et la fin de I'exeecet le montant de la trésorerie disponible en fin
d’exercice.

La situation de trésorerie présente pour un exerdés flux de trésorerie par catégorie
d’opérations :

- les flux de trésorerie liés aux opérations de fionctement (charges et produits) ;
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- les flux de trésorerie liés aux opérations d’ings&ment (acquisitions ou cessions
d'immobilisations) ;

- les flux de trésorerie liés aux opérations de fiemment (tirages ou remboursement
d’emprunts).

Il permet de dégager la variation de trésoreri¢eanontant de la trésorerie disponible en fin
d’exercice.

5.2.2.2 Le compte de résultat

Le compte de résultat se présente sous la forme @bleau de détermination du solde des
opérations de charges et de produits de I'exerdicegroupe la totalité des charges (classes 6) et
des produits (classe 7) d’'un exercice comptabldégtage le solde ou résultat de gestion qui
correspond a la différence entre les charges ebrieduits. Ce tableau représente le résultat de
gestion calculé et enregistré automatiquement empt®875 de la balance des comptes

5.2.2.3 Le bilan

Le bilan permet d’évaluer la situation du patrineite I'Etat en ressortant les créances et les
dettes. Il se présente sous la forme d’'un tabledeua colonnes : I'actif qui retrace les éléments
du patrimoine qui constituent les ressources glakesif qui recouvre toutes les obligations de
I'Etat & I'égard des tiers notamment les dettearfaiéres et non financiéres. |l faut relever que le
bilan de I'Etat est différent du bilan d’'une entiep dans la mesure ol pour I'Etat il ne s’agit pas
de recherche de profit mais plutdt de connaitigtsation patrimoniale et financiére.

Il convient de préciser que la confection d’'un milable est conditionnée par le suivi et
I'évaluation des immobilisations.

Sous sa forme schématique, le bilan de I'Etat ésgmte comme suit :

ACTIF PASSIF

Frais et valeurs immobilisées Ressources a LMT

- 200 frais amortissables Fonds propres

- 201 immobilisations incorporelles - 10 fonds de dotation

- 21 terrains - 11 fonds réservés

- 22 autres immobilisations corporelles - 12 résultats patrimoniale (report a nouveau)

- 14 subventions d’équipement recues

Valeurs réalisables a court terme Dettes a long et & moyen Terme

- 44 Etats étrangers ou organismes étrangefs &8 emprunts & LMT contractés a |'extérieur
internationaux

- 16 emprunts a LMT contractés a l'intérieur
- 46 créances échues

- 17 dettes résultant d’'engagements a LMT
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- 47 débiteurs divers
- 48 comptes de régularisation débiteurs
- 51 titres, avances et préts a court terme

- 52 opérations réciproques avec les serv
financiers des Etats étrangers

- 55 cheques et coupons a encaisser

- 18 autres dettes a LMT

ices

Disponibilités

- 56 disponibilités : Trésor, Banque, C(
comptes de dépbts comptes courants

Dettes a court terme

CP40 créanciers ordinaires

- 400 bons de caisse émis en réglement|des
- 57 disponibilités caisse dépenses budgétaires
- 58 transferts entre comptables - 401 virements différés

- 42 correspondants

- 43correspondants autres organismes résidents

- 44 Etats étrangers et organismes

- 45 Déposants

- 46 dettes échues

- 47 créditeurs divers

- 48 comptes de régularisation créditeurs

- 50 emprunts a court terme

- 500 titres a court terme émis

- 501 avances de trésorerie recues

- 502 autres emprunts a court terme

- 52 opérations réciprogues avec les services

financiers des Etats étrangers

- 875 résultat net de la période

TOTAL

TOTAL
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NB

- les frais et valeurs immobilisées sont considéoésnae totalement amortis lors de I'exercice
de leur comptabilisation.

- les valeurs réalisables a court terme sont con@é@bs en net comme les frais et valeurs
immobilisées.

5.2.3 Les états statistiques

Parmi ces états, on peut citer le Tableau des @pésaFinanciéres de I'Etat (TOFE) et la
Position Nette du Gouvernent (PNG).

5.2.3.1 Le TOFE (Tableau des Opérations Financiéres de 'Et  at)

Le TOFE est un document de pilotage des financetiques. Il est confectionné a partir des
données de la balance des comptes du Trésor auttes informations statistiques obtenues des
services d'assiette, de la CAA et de la BEAC. tim®duit sur base ordonnancement mais pour
des besoins de suivi d’'un programme économique @iiest le cas au Cameroun, le TOFE
peut étre confectionné sur base caisse. L'écartoiitapt entre les ordonnancements, les
encaissements et les paiements militent en favanedelle option.

Le TOFE comporte trois grandes parties :

- Les recettes présentées en deux sous -parties :
0 les recettes pétrolieres
0 et les recettes non pétrolieres
- Les dépenses réparties entre :
0 dépenses courantes
0 et dépenses en capital ;
- Le financement réparti entre :
o financement intérieur
o et financement extérieur.

Le TOFE est appuyé des divers tableaux détaillds®tifférentes annexes.

5.2.3.2 La Position Nette du Gouvernement (PNG)

La Position Nette du gouvernement récapitule laasibn des comptes publics dans le systeme
bancaire et le Trésor Public (pris dans le sengelalu terme y compris les administrations
publiques).

La PNG est produite a partir des données tiréesstistiques monétaires. Contrairement a la
comptabilité nationale qui s’intéresse aux fluxrenles agents économiques, les statistiques
monétaires sont des stocks ou encours des ageangiiers résidents.

Elle se détermine par une série d’additions etodstsactions et peut étre calculée vis-a-vis de la
BEAC, du FMI et du systeme bancaire :

- PNG vis-a-vis BEAC = avances BEAC (statutaire 20BERcréances consolidées) moins

dépb6t du gouvernement (PPTE, privatisation) moimsasse du Trésor (réseau des postes
comptables et toute administration publique ayantampte auprés de la banque centrale)
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- PNG vis-a-vis Banques = avances des banques m@udd du gouvernement
- PNG vis-a-vis FMI = tirages (crédits et appuis FRFTE) moins quote-part.

La PNG globale vis-a-vis du systeme bancaire est tlosomme de toutes les PNG et détermine
la situation du Trésor public vis-a-vis du systémaacaire.

En définitive, la PNG permet d’apprécier la capadie I'Etat & mobiliser les recettes sans recours
aux emprunts aupres du systéme bancaire.
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5.3 La production du compte de gestion

5.3.1 Présentation du compte de gestion

5.3.1.1 Geénéralités

Conformément a larticle 99 de I'Ordonnance n°62MDEu 7 février 1962 portant régime
financier de la République du Cameroun, « les cabips rendent annuellement des comptes de
gestion qui comprennent toutes les opérations gygdnt tenus par les lois et reglements de
rattacher a leur gestion ; la forme de ces comyd¢egestion et les justifications a fournir par les
comptables sont déterminées par les reglementasguctions ; les comptes de gestion des
comptables du Trésor décrivent les actes de lestrogedu premier jour de I'exercice budgétaire
au dernier jour de leur gestion ».

En effet, le Décret 97/PM/226 du 25/06/97 portaagle@ment Général de Comptabilité Publique
prévoit que les comptables principaux sont asseiria production d’'un compte de gestion. A ce
titre, 'ACCT, le Payeur Général du Trésor et legsbriers Payeurs Généraux sont tenus d'y
procéder.

5.3.1.2 Présentation synthétique du compte de gestion

Le compte de gestion est constitué par un docuetefité indiquant les résultats arithmétiques
des opérations effectuées, le compte de gestionlsffires et par des piéces justificatives, d’'un
montant rigoureusement égal a celui des opératiéostes, établies suivant la réglementation en
vigueur (liste des piéces justificatives), présestde facon a permettre un rapprochement facile
du compte sur chiffres, le compte de gestion strgs.

5.3.2 Préparation du compte de gestion sur chiffres

La confection du compte de gestion sur chiffregexine préparation tout au long de I'année et
des travaux préalables. Afin de préparer le cordptgestion et plus particulierement le compte
de gestion sur chiffres, il est nécessaire d’effectertaines opérations.

5.3.2.1 Contenu du compte de gestion sur chiffres

Le compte de gestion sur chiffres comprend unencaldes comptes et des états de synthese.

La sortie d’une balance des comptes définitivégl&iaexhaustive, apurée, et surtout justifiee par
rapport aux documents de comptabilité auxiliaiteessentielle et indispensable puisque c’est en
fait cette_balance qui constituera le socle prialctju compte de gestion sur chiffres

Cette balance sera complétée par des documentsrgeabilité auxiliaire et les états de synthese
suivants :

- les états de développement des recettes budgétaires
- les états de développement des dépenses budgétaires
- la situation des comptes spéciaux.

Tous ces états doivent étre certifiés conformedegpau les comptables responsables de la gestion
de la période concernée.
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5.3.2.2 Travaux préalables

La préparation du compte de gestion sur chiffreémmn si elle ne connait son véritable
aboutissement qu’apres la cléture définitive degdation, doit s’effectuer tout au long de la
gestion, par I'apurement et la vérification rigause des comptabilités des postes comptables
rattachés et de celles du poste comptable ceattelis

Le comptable doit vérifier tout au long de l'année plus particulierement lors des arrétés
mensuels la concordance entre comptabilité awdliat la comptabilité générale par un
rapprochement de la balance avec les états d’am@dutdgétaire sortis de I'application CADRE
ou les registres auxiliaires manuels pour les autpgrations notamment les comptes de dépbt
des correspondants ou les mouvements de fonds.

5.3.3 Préparation du compte de gestion sur pieces

Le compte de gestion sur pieces, au méme titrdegqoempte de gestion sur chiffres, se prépare
tout au long de I'exercice.

5.3.3.1 Contenu du compte de gestion sur pieces

Le compte de gestion sur pieces comprend des pgé&eérales et des pieces justificatives
accompagneées d’états récapitulatifs.

5.3.3.2 Les pieces générales

Les comptables principaux doivent fournir les pggénérales suivantes :

Les procés-verbaux de remise de service ;

Les arrétés de nomination ou proces-verbaux dliastan des comptables ;
Les ordres de réquisition établis par les ordoruratp

Le proces-verbal de caisse au 31 décembre ;

L état de concordance bancaire établi au 31 décemb

- Les états de développement des soldes ;

- Les états de restes a recouvrer ;

- Les états des restes a payer ;

Les états d’accord des correspondants.

Un bordereau récapitulant 'ensemble des pieceérghas est établi et signé par le comptable.

5.3.3.2.1 Les pieces justificatives

On distingue les piéces justificatives de recedtdes pieces justificatives de dépenses.

5.3.3.2.1.1 Les piéces justificatives de recettes

Le comptable doit justifier ses recettes par |ésgs suivantes :

les bulletins d’émission ;

les bulletins de liquidation douaniere ;
les bulletins de liquidation de recette ;
les fiches des recettes ou autres.
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Ces piéces sont récapitulées de maniére détailléades états qui sont établis par compte
d’'imputation.

5.3.3.2.1.2 Les pieces justificatives de dépenses

Les piéces justificatives de dépenses sont réjp@etosur une liste des pieces justificatives.

On peut notamment distinguer trois grandes catégalé dépenses que sont la dette, les dépenses
de matériel et les dépenses de personnel quisstift§es par les pieces suivantes :

- pour la dette :
o le bon d’engagement
o la convention et le tableau d’amortissement
o I'état de liquidation des échéances
- pour les dépenses de matériel :
o le bon d’engagement ou le bon de commande
o0 le bon de commande ou la lettre de commande oateh@
o les factures définitives ou les décomptes
o le bon de livraison ou le proces-verbal de réceptio
- pour les dépenses de personnel :
o le bon d’engagement
o le bordereau d’émission de la solde ou des pensions

A coté de ces pieces justificatives d’ordre génétas pieces spécifiques sont prévues suivant la
nature de la dépense et répertoriées dans lalbstpieces justificatives.

Ces piéces sont récapitulées de maniere détailleales états qui sont établis par chapitre
budgétaire.

5.3.3.3 Travaux préalables

Le comptable doit tout au long de I'année exeramuhniere rigoureuse les contrbles sur la
dépense prévus par I'Ordonnance de 1962 notamraecaritrble de la présence de toutes les
pieces justificatives exigées par la réglementagidieur régularite.

Tous les mois et avant tout classement, les mat@es comptes de la balance doivent étre
rapprochés des états d’exécution budgétaire, dgstnes auxiliaires et des pieces physiques afin
de s’assurer de la concordance entre comptabiit®rgle et comptabilité auxiliaire et entre
compte de gestion sur chiffres et compte de gestiopiéces.

5.3.3.4 Classement des pieces

Les comptables principaux doivent présenter un t¢engg gestion sur pieces qui regroupe
'ensemble des pieces de la circonscription finargcselon un ordre qui permette de faciliter le
contrble du juge des comptes.

5.3.3.4.1 Généralités

Le compte de gestion est présenté par les comptabilecipaux ( I’Agent Comptable Central

Trésor, le Payeur Général du Trésor et les TrésoRayeurs Généraux) pour 'ensemble de leur
circonscription financiére : la distinction par ppsomptable méme si elle doit étre logiquement
opérée a un certain moment lors de la prise en wdgs opérations par le Service de Controle

Page - 200



Instruction générale sur la comptabilité de I'Et&épublique du Cameroun |

et Traitement Informatique des Comptabilités, dmgser la place a un classement prioritaire et
global par chapitre budgétaire pour les dépensparatompte d’imputation pour les recettes.

Un tel classement doit permettre au juge des cageverifier la régularité des comptes et la
conformité des opérations du comptable dans leecddrl’exécution du budget. Le classement
par poste ne présente alors pas d’intérét.

5.3.3.4.2 L'ordre de classement

L'ordre de classement du compte de gestion suepidoit étre le suivant :

- les dépenses de I'exercice doivent étre classé@eshpaitre, article, paragraphe et par ordre
chronologique des engagements. Les dépenses aésenpees doivent étre mises en
cohérence avec I'état d’exécution budgétaire.

- les recettes quant a elles sont classées par itigpubaudgétaire et par ordre chronologique.

Les piéces de recettes et de dépenses correspagamecouvrements et aux paiements des
exercices antérieurs sont classées par ordre dogiqoe.

Les comptes de tiers feront I'objet d’'un classengepiart dans I'ordre de la nomenclature : les
piéces seront principalement constituées des hjsts des comptes (édition sur PATRIOT), des
états de développements de soldes. Les comptespdéescet consignations seront justifiés par les
états de consignation et de remboursement de teeeraccompagnés des piéces. En fin
d’exercice, il est établi un état de développendestsoldes non remboursé.

Au cours des exercices suivants, les rembourserdestsonsignations sont émargés sur les états
de développement des soldes non remboursés desceseantérieurs accompagnés des pieces.
Ce dispositif est également valable pour les comgés correspondants et des tiers.

Le classement des pieces suggéré ci-dessus deiefierctué par le Service des Comptes de
Gestion en liaison avec le Service de Controleeethitement Informatique des Comptabilités.
Ce dernier doit apporter son concours quant atidide certains documents dans I'application
PATRIOT.

Tous les mois et en fin de gestion, le Service dati©le et de Traitement Informatique des
Comptabilités devra en effet transmettre au Serdiee Comptes de Gestion I'ensemble des
documents issus du traitement informatique des tabipés au premier rang desquels
figureront la balance des comptes, le grand-liles, historiques des différents comptes (pour
valoir feuilles de téte) et I'ensemble des documeptécédemment évoqués (états de
développement de solde, états de restes a payatian d’exécution budgétaire,...).

5.3.3.5 Enliassement des piéces

Les comptes de gestion sur pieces se présentenfaowe de liasses classées par catégorie :

- en premier la ou les liasses des piéces générales

- ensuite les liasses de dépenses

- enfin les liasses de recettes

Toutes les liasses sont numérotées dans un ordigsamt et continu des liasses de pieces
générales jusqu’aux liasses de recettes.
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Une étiquette doit indiquer le poste comptablexdreice, le chapitre pour les dépenses et le
compte d’'imputation pour les recettes.

Une copie des états récapitulatifs des recettee®tdlépenses doit faire apparaitre le numéro de
liasse dans laquelle se trouvent les piéces affadkter le travail de recherche et de contréle d
juge des comptes.

Les piéces justificatives des opérations de trémoet de tiers sont archivées par compte dans
I'ordre croissant de la balance et par ordre chiagique pour mise a disposition du juge des
comptes si nécessaire.
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5.4

Le Compte Général de I’Administration des Finances
(CGAF)

Le CGAF est en principe joint au projet de Loi dglement qui est déposé devant le Parlement.

La

Loi de reglement votée par le Parlement perniappdouver les comptes et de régler

définitivement le budget de I'Etat.

Le CGAF constitue la synthése de la comptabilit€Elat au titre d’'une année. Il a pour but de
présenter les opérations de I'année, I'exécutiobutlget, la situation patrimoniale et les résultats
de la gestion.

Il comprend :

un rapport de présentation qui décrit I'organigatdu systéme comptable, I'exécution du
budget, les comptes patrimoniaux et le financerdena gestion ;

la balance générale des comptes ;

I'état de synthese d’exécution budgétaire poudégsenses ;

I'état de synthése d’exécution budgétaire pourdesttes ;

les tableaux des résultats (résultat d’exécutiatgbtaire et résultat de gestion) ;

le bilan ;

la situation de trésorerie.

Le CGAF est présenté au Ministre en charge des\Ea@saqui I'approuve.

Le CGAF est en principe joint au projet de loi dglement qui est déposé devant le parlement.

La

loi de réglement votée par le parlement pernmiapmtouver les comptes et des régler

définitivement le budget de I'état.
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s LES CONTROLES

Le contrble des finances publiques revét un camesésentiel dans la bonne gestion des fonds
publics et la garantie de la régularité des op@matbudgétaires et comptables.

Pour le comptable public, le systeme de contrékeniplace permet a la fois de s’assurer que les
taches qui lui incombent ont été exécutées danedpect des régles et principes généraux,
financiers, budgétaires et comptables édictés @t ajlui-méme exercé sur les autres services

administratifs les contrdles dont il a la chargampgarantir la bonne exécution du budget de

I'Etat et la sauvegarde du patrimoine.

On peut distinguer deux grands types de contrdegontrole interne qui s’exerce dans le cadre
de I'administration et le contrdle externe dévolun& autorité indépendante.

Mais la notion de contréle interne ne se limite pdsdentification d’'une structure. Le contréle
interne se définit comme un dispositif de mesugslgguel chaque service organise ses travaux
de maniere a assurer le respect des régles fix@esupprimer au maximum les risques d’erreurs
afin d’améliorer la qualité de son activité.

De plus en plus, le contréle interne cohabite akeaedit interne qui recherche, a partir de
'analyse des organisations mises en place, deguoes utilisées, des contréles en vigueur et
des résultats a atteindre, les dysfonctionnements @pnstituent des risques pour
'accomplissement des missions et la réalisatioa disultats fixés. L’audit interne vise a
ameliorer I'effectivité et I'efficacité des contsd exerceés et des résultats.
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6.1 Les controles internes et I'audit

Les contrlles internes s’inscrivent dans le cadrd’administration. lls se situent a plusieurs
niveaux :

le contrdle de premier niveau interne a un sergicen poste
le contréle hiérarchique

le contrdle de I'Inspection Générale du Ministées finances
le contréle du Contrdle Supérieur de I'Etat.

Parallélement, I'audit interne tend a se développer

6.1.1 Le contrble de premier niveau

Les comptables publics exercent un contréle a ia $ar les opérations initieées par d'autres
notamment les ordonnateurs et sur leurs proprasies.

6.1.1.1 Le controle des recettes et des dépenses budgétaire S

Le principe de la séparation des ordonnateurs stcoenptables permet aux comptables de
vérifier la régularité des opérations de recettesswtout de dépenses réalisées par les
ordonnateurs.

Ce contrble trouve son fondement juridique dansd@dnance n°62 du 7 février 1962 portant
régime financier de I'Etat (article 83 pour les déges).

C’est un contrdle a priori. Avant tout paiement, demptable doit vérifier la qualité de
'ordonnateur, l'application des lois et reglementa disponibilité des crédits, la bonne
imputation de la dépense et la validité de la aégservice fait, calcul exact de la liquidation,
production des pieces justificatives).

En matiére de recettes, la Iégislation est moiagsipe mais le contrdle doit nécessairement porter
sur l'autorisation de percevoir la recette et Ieeamputation budgétaire.

Le comptable du Trésor joue un role essentiel darcontrole de la dépense publique car il a
'obligation de refuser le paiement si les procédurde visas des engagements et
ordonnancements ne sont pas respectées par I'atbamn

Enfin, dans son rdle de caissier, il doit s’assuhercaractéere libératoire du réglement de la
dépense.

6.1.1.2 Le contrble interne comptable

Chaque service ou chaque poste comptable doiiarégiiie la comptabilisation des opérations est
juste et correctement exécutée et retracée.

Le contrle de la bonne tenue de la comptabilitdéstttue une des missions essentielles du

Trésor. Ce contrdle de premier niveau doit s’exesedon une périodicité journaliere, décadaire,
mensuelle, trimestrielle, semestrielle et annuelle.
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Il se matérialise sous la forme de vérifications eirnaux comptables, de rapprochements entre
les pieces et les documents comptables, de contlékeécritures et des totalisations.

Un contréle de deuxiéme niveau est assuré par I'AR@QGi dans le cadre de la centralisation
comptable doit garantir I'exactitude et la quatiggla comptabilité et des résultats budgétaires et
comptables.

6.1.2 Le contrble de I'lnspection Nationale des Services du
Trésor

L’Inspection de la DGT se décline en deux structurBinspection nationale des services basée
au niveau central a la DGT et les Brigades d’insnes - vérificateurs placées aupres le la PGT,
des TG et des RF.

Les missions de 'Inspection Nationale des servite$résor consistent dans :

- l'organisation et la coordination des contréle®atelle nationale ;

- le contréle et la surveillance des postes compsadhleTrésor, les Agences comptables et les
Recettes municipales ;

- le suivi du bon fonctionnement des services ;

- I'élaboration et le contréle de la mise en appiaratde textes sur le fonctionnement et
I'organisation des postes ainsi que les méthodesadail.

L’Inspection Nationale des services du Trésor dispdiune compétence générale de contrdle sur
'ensemble du réseau comptable du Trésor et desadrations financiéres.

Les inspecteurs — vérificateurs qui dépendent @@ ou d'une RF exercent leurs controles
aupres des postes rattachés a ces unités.

Les missions de contréle sont réalisées dans leeadidn programme annuel de l'Inspection
Nationale des services et de chaque brigade diécaéon.

Ce controle a posteriori permet la vérification ydpndie de la régularité des opérations et des
procédures ainsi que celle de I'exactitude dedrelsif

Par ailleurs, I'lnspection joue un role dans I'aimdtion de I'organisation et du fonctionnement
des postes et des services en controlant la bdneiicGace gestion des activités par le chef de
poste et en assurant des fonctions pédagogiqusdelaadre de leurs missions.

Leur rble est essentiel car dans une administrafiomanie des fonds publics et parfois dont les
enjeux financiers sont importants, une vérificatapprofondie a posteriori des activités est
indispensable pour compléter les contrbles a prairise prémunir contre les risques de
corruption.

6.1.3 Le contrble de I'lnspection du Ministéere en charge des
Finances

L’Inspection Générale auprés du Ministre des Fiearnest chargée d’évaluer les performances
des régies financieres et des services budgétdimeercer le contrdle interne et I'évaluation du
fonctionnement des services centraux et déconcentié la mise en application des
simplifications administratives et des mesuresutte contre la corruption.
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L’Inspection Générale est appelée a exercer sesiangsde contrdle sur I'ensemble du réseau
comptable public.

Chaque mission de contrdle fait I'objet d’'un ragairessé au Ministre des finances, au Ministre

en charge de la Réforme de I'Etat, au Ministre learge du Contréle Supérieur de I'Etat. Un
rapport annuel est adressé au Premier Ministre.

6.1.4 Le Controle Supérieur de I'Etat

Cette institution créée en 1997 a pour missiondafigation du fonctionnement des services
publics, des collectivités territoriales décensiédis, des entreprises publiques et parapubliques
ainsi que les organismes ou associations bénéfiderctoncours financiers ou de garanties de
I'Etat.

A ce titre, elle a vocation a contréler tout pastenptable.

Cette structure reléve de I'autorité directe duskient de la République.

6.1.5 Une évolution vers I'audit interne et I'audit compt able

Face aux enjeux de la nouvelle gouvernance finemaé face a I'évolution des systemes de
gestion des finances publiques qui mettent de plusplus l'accent sur la détermination
d’objectifs et de programmes et sur les proces®waldiation des performances et des résultats,
les contrdles s’enrichissent et sont complétésdear dispositifs d’audit interne. Ces derniers
conduisent vers une analyse plus poussée des dtisfumrements des services qui entrainent des
risques et obstacles dans la réalisation efficaseadtivités.

Cette évolution vers l'audit interne permet de fi€rile dispositif de management et de pilotage
en vue d’atteindre les résultats fixés, d'apprédesr résultats obtenus au vu des objectifs
déterminés et de proposer des aménagements eravoélidrer les performances.

Dans le cadre du Trésor, il s’'agit de développaudit comptable destiné a évaluer les
performances des circuits et des procédures coieptahnalyser les méthodes de contréle,
apprécier la sincérité et la conformité des infdiores comptables et vérifier la sécurité et
I'efficacité des systémes d’information du Trésor.

Cette nouvelle mission du Trésor doit s’articuler Maniere complémentaire avec le controle
interne dans le but d’améliorer les performancesréseau comptable pour gu’il réponde
efficacement aux objectifs fixés en matiere d’infiations comptables, de qualité des documents
et de paiement de la dépense publique.
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6.2 Les contrbles externes

Les contrbles externes s’exercent essentiellemteavars le contrdle juridictionnel et le controle
parlementaire.

6.2.1 Le contrble juridictionnel

Le contréle juridictionnel est assuré par la Chanies Comptes prévue dans la Constitution de
1996 et créée par la loi n° 2003/005 du 21 avi@320

La Chambre des Comptes est chargée de juger lgstesaes comptables publics.

Son contrdle porte sur I'examen de la régularité olgérations effectuées par le comptable au
cours d'un exercice budgétaire et de leur confa@rmatvec les opérations des comptes
administratifs des ordonnateurs.

Tous les comptables principaux du Trésor (ACCT, R&GTPG) sont tenus de produire leurs
comptes de gestion dans les trois mois suivaribtare de I'exercice budgétaire.

A l'issue de la procédure juridictionnelle qui compd plusieurs étapes allant de I'instruction du
compte a l'arrété définitif du compte, la Chambes €omptes rend des arréts de décharge ou de
débet. La mise en débet d'un comptable entrainenatiquement la mise en jeu de la
responsabilité personnelle et pécuniaire du congtaboncurrence de la somme litigieuse.

Les arréts rendus par la Chambre des Comptes auribtité de la chose jugée. lls sont donc

exécutoires de plein droit mais ils peuvent faiabjet d’'un recours en annulation ou d'un
recours en revision.

6.2.2 Le contrble parlementaire

Le Parlement intervient dans le contréle a postede I'exécution des lois de finances afin de
vérifier que les autorisations budgétaires accardéss du vote de la loi de finances ont été
correctement exécutées.

Ce contrdle est réalisé lors de I'examen des wajetlois de reglement des budgets exécutés.
Le vote de la loi de reglement permet d'arrétendmiére définitive les résultats de I'exécution
du budget pour une année donnée et d'approuvedifé&&ences entre les résultats et les

prévisions de la Loi de finances.

Yaoundé, le

Le Directeur Général du Trésor et de la
Coopération Financiére et Monétaire
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COMPTE 091 0 : RESULTAT D’EXECUTION DU BUDGET GENER AL (Exercice

N)

Nature des opérations Dépense

s Recettes

Déficit

Excédent

)] OPERATIONS FINANCIERES
MLT

1)

15 Dettes LMT a I'extérieur
16 Dettes LMT a l'intérieur
17 Dette avalisée ou rétrocédée

Résultat des opérations financieres MLT

XX X X

1) OPERATIONS SUR LES
IMMOBILISATIONS

20 Frais amortissement et immobilisations
incorporelles

21 Terrains

22 Immobilisations incorporelles

23 Immobilisations sur fonds de contrepartie

26 Titres MLT / Participations / Affectation
27 Immobilisations non réparties

\*2J

X

X X X X

x

Résultat des opérations sur immobilisations

XX X X

IV)  OPERATIONS FINANCIERES A
CT

50 Titres émis, avances recues et emprunts a
CT
51 Titres souscrits, avances consenties et
prétsa CT

Résultat des opérations financieres a CT

V)  CHARGES

61 Consommations de biens et services
62 Salaires
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63 Imp6bts et taxes a verser X

64 Frais financiers

65 Subventions a verser X

66 Transferts a verser

67 Autres charges X

69 Provisions X
X
X
X

VI) RECETTES SUR PRODUITS ET
PROFITS

71 Recettes et ventes accessoires |des
services administratifs X
72 Produits des impots sur les revenus, |les
bénéfices et les patrimoines
73 Produits des impots sur les biens| et

services X
74 Revenus des entreprises publiques| et
produits financiers a recevoir X

76 Transferts a recevoir

77 Autres produits et profits divers X
X
Résultat global d’exécution du Budget X X
Déficit ) X
Excédent’)

~+

© A porter au compte 091 : Résultat du budge
non réglé
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